Przyktadowy Formularz Zgtoszenia Naruszenia Prawa PUHP”LECH” Sp. z o.0.

1. INFORMACJE OGOLNE

Rodzaj Zgtoszenia O zgtoszenie anonimowe
(jezeli Zgtaszajqgcy pragnie pozostac O zgloszenie poufne
anonimowy naleZy zaznaczyc z ,,zgtoszenie

. O zgtoszenie jawne
anonimowe*)

Data i miejsce sporzgdzenia Zgtoszenia

Imie i nazwisko, stanowisko, miejsce pracy
Zgtaszajgcego

(nie dotyczy Zgtoszenia anonimowego *)

Preferowana przez Zgtaszajqgcego forma
kontaktu w sprawie Zgtoszenia

(listowna lub mailowa lub telefoniczna lub
osobista*)

(nie dotyczy Zgtoszenia anonimowego *)

Dane Zgtaszajgcego dokontaktu w sprawie
Zgtoszenia: adres zamieszkania lub telefon
kontaktowy lub e-mail

(nie dotyczy Zgtoszenia anonimowego*)

2. INFORMACIE O ZGtASZANYM NARUSZENIU PRAWA

Data i miejsce zaistnienia Naruszenia Prawa
lub

Data i miejsce pozyskania informacji o
Naruszeniu Prawa

Czy Naruszenie Prawa zostato zgfoszone otak

przez Zgtaszajqcego takze do innego organu? O nie

(jesli tak, prosze wskazac organ)

3. OPIS ZGtASZANEGO NARUSZENIA PRAWA

Opis konkretnej sytuacji lub okolicznosci stwarzajgcych mozliwos¢ wystgpienia Naruszenia
Prawa

(opis zdarzenia, z uwzglednieniem faktow istotnych dla jego zaistnienia, wskazanie czasu i
miejsca, okolicznosci zdarzenia, wskazanie podmiotu prawa, ktorego dotyczq zarzuty lub
informacje zawarte w Zgtoszeniu)




Przyktadowy Formularz Zgtoszenia Naruszenia Prawa PUHP”LECH” Sp. z o.0.

4. POTENCJALNI SWIADKOWIE NARUSZENIA PRAWA

Imie i nazwisko swiadka Stanowisko (gdy swiadek zatrudniony jest w
innym podmiocie niz Spotka Lech — nalezy w
razie posiadania takiej informacji wskazac ten
podmiot )

Dane kontaktowe, jezeli sq Zgtaszajgcemu
znane

5.WSKAZANIEDOWODOW ISTOTNYCH DLA SPRAWY

Wskazanie dowodu Wskazanie okolicznosci, jakie majq by¢
stwierdzone w zwiqzku z przeprowadzeniem
dowodu

6.0SWIADCZENIA ZGLASZAJACEGO

0. Oswiadczam, izprzedmiotowe Zgtoszenie sktadam w dobrej wierze

0. Oswiadczam, iz mam swiadomos¢ mozliwych konsekwencji prawnych zwigzanych z
dokonaniem Zgtoszeniem w ztej wierze

7. WYKAZ ZALtACZNIKOW

Podpis Zgtaszajgcego

(Nie dotyczy Zgtoszern anonimowych*)
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Przyktadowy Formularz Zgtoszenia Naruszenia Prawa PUHP”LECH” Sp. z o.0.

KLAUZULA INFORMACYJNA 0 PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH SYGNALISTY

Administratorem danych osobowych jest Przedsiebiorstwo Ustugowo - Handlowo - Produkcyjne ,LECH" Spétka z o.0. ul.
Kombatantow 4, 15 - 110 Biatystok; wpisana przez Sad Rejonowy w Biatymstoku XII Wydziat Gospodarczy KRS do Rejestru
Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS: 0000097008

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktdrym mozna skontaktowac sie pod adresem e-mail: iodo@lech.net.pl lub
listownie pod adresem siedziby Spétki wskazanym w punkcie 1.

Dane osobowe bedg przetwarzane w celu:

(@) wykonania obowigzkéw natozonych na Administratora w drodze obowiazujacych przepiséw prawa i zapewnienia realizacji
przepisow ustawy z dnia z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. poz. 928), w celurealizacji zadan zwigzanych z
obstuga zgtoszern wewnetrznych, jak rowniez zapewnienia realizacji wewnetrznych procedur przyjetych przez Administratora,

(b) monitorowania, wykrywania i rozwigzywania sytuacji zwigzanych z wystapieniem nieprawidtowosci, zachowan lub praktyk
stanowiacych naduzycia, przyjmowania zgtoszen oraz weryfikacji naruszen i zapobiegania ich powstaniu w przysztosci, jak
réwniez przeprowadzenie postepowan wyjasniajacych zgodnie z postanowieniami Regulaminu zgtaszania naruszen prawa i
podejmowania dziatan nastepczych w PUHP ,LECH’ Spétka z o.0.

Podstawa przetwarzania danych jest koniecznos¢ wykonania obowigzkéw prawnych wynikajacych z przepisow prawa, do
stosowania ktérych zobowigzany jest Administrator, tj. ustawy z dnia z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz.
928) - czyli na podstawie art. 6 ust. 1it ¢) RODO, jak réwniez na podstawie art. 9 ust. 2 lit. g) RODO w zwigzku z przepisami ustawy o
ochronie sygnalistow, jezeli takie dane osobowe zawarte sg w zgtoszeniu dokonanym przez Sygnaliste.

Dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1lit. a) RODO (zgoda na ujawnienie tozsamosci), w zwigzku z przepisami
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. poz. 928), w celu realizacji zadan zwigzanych z obstugg zgtoszen
wewngtrznych, w tym ujawnienia, w uzasadnionych przypadkach, tozsamosci sygnalisty.

Odbiorca danych beda podmioty $cisle okreslone w Regulaminie tj. Osoba Wyznaczona i cztonkowie Komisji. Dane mogg byé
przekazywane podmiotom trzecim jedynie w uzasadnionych sytuacjach - gdy zachodzi potrzeba pozyskania danych z uwagi na
koniecznos¢ realizacji przyznanych przez prawo kompetencji oznaczonego odbiorcy oraz podejmowania dziatan nastgpczych (np.
Policja, Prokuratura, wtasciwe organy skarbowe).

Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatan nastgpczych oraz dokumenty zwigzane
z tym zgtoszeniem sg przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym przekazano zgtoszenie
lub zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe, ktdre nie
majg znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia, nie s3 zbierane, a w razie przypadkowego zebrania s3 niezwtocznie usuwane.
Usuniecie tych danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

Podmiotom danych przystuguja nastepujace prawa:

a) dostepudotresci danych osobowych, wtym zadania wydania ich kopii

b) Zzadaniasprostowania,

) usunigcia danych osobowych (prawo do bycia zapomnianym),

d) ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

e) prawo do przenoszenia danych osobowych doinnego administratora,

f) prawo wniesienia sprzeciwu wzgledem przetwarzania danych osobowych z przyczyn zwigzanych ze szczegdlng sytuacja
podmiotu danych,

g) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa,
kancelaria@uodo.gov.pl) - w przypadku uznania, iz przetwarzanie danych osobowych nastepuje z naruszeniem
obowigzujgcych przepisow, kazdemu podmiotowi danych przystuguje prawo wniesienia skargi do Organu nadzorczego.

W przypadku dochodzenia praw opisanych powyzej, prosimy o kierowanie korespondencji na adres podany w pkt. 2.
Podanie danych jest dobrowolne, ale w przypadku zgtoszen niestanowigcych anoniméw, jest potrzebne do rozpoczecia procedury
weryfikacji naruszen zgodnie z Regulaminem.
Dane osobowe nie podlegajg profilowaniu lub procesowi zautomatyzowanego podejmowaniu decyzji.
Dane osobowe nie s3 przekazywane do panstw spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego.
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Przyktadowy Formularz Zgtoszenia Naruszenia Prawa PUHP”LECH” Sp. z o.0.
KLAUZULA INFORMACY_JNA 0 PRZETWARZANIU DANYCH 0SOBOWYCH 0SOBY, KTOREJ DOTYCZY ZGtOSZENIE
SYGNALISTY

Administratorem danych osobowych jest Przedsiebiorstwo Ustugowo - Handlowo - Produkcyjne ,LECH' Spétka z o.0. ul.
Kombatantow 4, 15 - 110 Biatystok; wpisana przez Sad Rejonowy w Biatymstoku XII Wydziat Gospodarczy KRS do Rejestru
Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS: 0000097008

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktdrym mozna skontaktowac sie pod adresem e-mail: iodo@lech.net.pl lub

listownie pod adresem siedziby Spétki wskazanym w punkcie 1.

Dane osobowe beda przetwarzane w celu:

a) wykonania obowigzkéw natoZonych na Administratora w drodze obowigzujacych przepisow prawa i zapewnienia realizacji
przepisow ustawy z dnia z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. poz. 928), w celurealizacji zadan zwigzanych z
obstuga zgtoszern wewnetrznych, jak rowniez zapewnienia realizacji wewnetrznych procedur przyjetych przez Administratora,

b) monitorowania, wykrywania i rozwigzywania sytuacji zwigzanych z wystapieniem nieprawidtowosci, zachowan lub praktyk
stanowiacych naduzycia, przyjmowania zgtoszen oraz weryfikacji naruszen i zapobiegania ich powstaniu w przysztosci, jak
réwniez przeprowadzenie postepowan wyjasniajacych zgodnie z postanowieniami Regulaminu zgtaszania naruszen prawa i
podejmowania dziatan nastepczych w PUHP ,LECH’ Spétka z 0.0.

Podstawa przetwarzania danych jest koniecznos¢ wykonania obowigzkéw prawnych wynikajacych z przepisow prawa, do

stosowania ktérych zobowigzany jest Administrator, tj. ustawy z dnia z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz.

928) - czyli na podstawie art. 6 ust. 11it c) RODO.

Odbiorca danych bedy podmioty $cisle okreslone w Regulaminie tj. Osoba Wyznaczona i cztonkowie Komisji. Dane mogg byé

przekazywane podmiotom trzecim jedynie w uzasadnionych sytuacjach - gdy zachodzi potrzeba pozyskania danych z uwagi na

koniecznos¢ realizacji przyznanych przez prawo kompetenciji 0znaczonego odbiorcy oraz podejmowania dziatan nastgpczych (np.

Policja, Prokuratura, wtasciwe organy skarbowe).

Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatan nastgpczych oraz dokumenty zwigzane

z tym zgtoszeniem sg przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym przekazano zgtoszenie

lub zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe, ktdre nie

majg znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia, nie s3 zbierane, a w razie przypadkowego zebrania s3 niezwtocznie usuwane.

Usuniecie tych danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

Podmiotom danych przystuguja nastepujace prawa:

a) dostepu do tresci danych osobowych, w tym Zadania wydania ich kopii, z zastrzezeniem, Ze przepisu art. 15 ust. 1lit. g RODOw
zakresie przekazania informacji o zrddle pozyskania danych osobowych nie stosuje sig, chyba ze sygnalista nie spetnia
warunkéw wskazanych wart. 6 ustawy o sygnalistach albo wyrazit wyrazng zgode na takie przekazanie.

b) zadania sprostowania,

c) usunigcia danych osobowych (prawo do bycia zapomnianym),

d) ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

e) prawo do przenoszenia danych osobowych do innego administratora,

f) prawo wniesienia sprzeciwu wzgledem przetwarzania danych osobowych z przyczyn zwigzanych ze szczegdlng sytuacja
podmiotu danych,

g)prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa,
kancelaria@uodo.gov.pl) - w przypadku uznania, iz przetwarzanie danych osobowych nastepuje z naruszeniem
obowigzujgcych przepisow, kazdemu podmiotowi danych przystuguje prawo wniesienia skargi do Organu nadzorczegpo.

W przypadku dochodzenia praw opisanych powyzej, prosimy o kierowanie korespondencji na adres podany w pkt. 2.

Podanie danych jest dobrowolne, ale w przypadku zgtoszen niestanowigcych anoniméw, jest potrzebne do rozpoczecia procedury

weryfikacji naruszen zgodnie z Regulaminem.

Dane osobowe nie podlegajg profilowaniu lub procesowi zautomatyzowanego podejmowaniu decyzji.

Dane osobowe nie s3 przekazywane do panstw spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

Zakres przetwarzanych danych osobowych obejmuje dane wskazane w zgtoszeniu sygnalisty tj.. imie i nazwisko, stanowisko,

miejsce pracy, jako dane osobowe dotyczgce osoby, ktdrej dotyczy zgtoszenie, rozumianej jako osoba fizyczna, wskazana w

zgtoszeniu lub ujawnieniu publicznym jako osoba, ktdra dopuscita sie naruszenia prawa, lub jako osoba, z ktdrg osoba, ktdra

dopuscita sie naruszenia prawa, jest powigzana.

Dane zostaty przekazane Administratorowi przez Osobe Zgtaszajaca/Sygnaliste (dotyczy zaréwno danych osoby zgtaszajacej jak i

0s0b, ktdrych dotyczy zgtoszenie, Swiadkdwitp.).



