Zaltgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego uwzgledniajacy zmiany z dn. 20.12.2022 r.
Znak postepowania: NDZ.233.53.2022.KP

NKDZ.233.53.2022.KP

(projekhUMO WA NR................
zawarta dnia ................ roku w Bialymstoku pomiedzy:
Przedsi¢biorstwem Ustugowo — Handlowo - Produkcyjnym ,LECH” Spétka z o. o. w
Bialymstoku, ul. Kombatantéow 4, 15-110 Bialystok, wpisanga do Rejestru Przedsigbiorcow

Krajowego Rejestru Sadowego przez Sad Rejonowy w Biatymstoku pod nr KRS 0000097008, NIP 542-
020-03-81, kapital zaktadowy 37 072 936 PLN, reprezentowang przez:

zwanq w dalszej czgsci umowy ,,Zamawiajacym”,

a
...wpisanym.. .
e DOA N v okapztalezakladowy
reprezentowang przez:
1.
2.

zwanym w dalszej czesci umowy ,, Wykonawcq”.

w rezultacie dokonania przez Zamawiajgcego wyboru oferty Wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego, do ktorego nie majq zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
- Prawo zamowien publicznych (tj. Dz.U. 2022 r. poz. 1710 ze zm.), zwanej dalej ,,ustawqg Pzp”, na
podstawie art. 2 ust. 1 pkt I ustawy Pzp, zostala zawarta umowa o nastepujgcej tresci:

§1.

Przedmiotem Umowy jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym

polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i dorgczaniu:

a) przesytek listowych (Cze$¢ I zaméwienia)

i/lub

b) przesytek kurierskich (Cze$¢ 11 zaméwienia)*

oraz ewentualnych zwrotow przesytek nieodebranych Przedsiebiorstwu Ustugowo — Handlowo —

Produkcyjnemu ,,Lech” Sp. z 0. o. ul. Kombatantow 4, 15-110 Biatystok zgodnie z Opisem Przedmiotu

ZamoOwienia stanowigcym Zalacznik nr 1 do niniejszej Umowy oraz oferta Wykonawcy z dnia .... r.

§2.

1. Przesylki listowe przeznaczone do wysylki beda nadawane - od poniedziatku do pigtku z
wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy w wyznaczonych placowkach pocztowych
Wykonawcy zgodnie z Zalacznikiem nr 2 do niniejszej Umowy.

2. Odbior przesytek kurierskich przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy bedzie nastgpowat
wylacznie po okazaniu stosownego upowaznienia, w dni robocze do godziny 15:30 z siedziby
Zamawiajacego przy ul. Kombatantow 4, 15-110 Biatystok oraz z jednostek organizacyjnych
Zamawiajacego, tj. ZUOK Hryniewicze, 16-061 Juchnowiec Koscielny oraz ZUOK przy ul. Gen. W.
Andersa 40F, 15-113 Biatystok.

1 Wykresli¢ w zalezno$ci od tego, w ktérych czesciach oferta Wykonawcy zostata wybrana jako najkorzystniejsza.



3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do dostarczania przesylek listowych/kurierskich na warunkach i w
terminach okreslonych w Zalaczniku nr 1 do Umowy oraz w aktach prawnych regulujacych
$wiadczenie ustug pocztowych wymienionych §2 ust. 4 niniejszej] Umowy, w tym w Regulaminie
wewnetrznym Wykonawcy.

4. Ushugi pocztowe, o ktorych mowa w §1 Umowy realizowane bedg na zasadach okreslonych w:

1) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz. 896, 1933, 2042)
oraz aktach wykonawczych wydanych na jej podstawie;

2) Regulaminie wewngtrznym Wykonawcy dotyczacym $wiadczenia ustug pocztowych, wydanym
na podstawie art. 21 Prawa Pocztowego, ktory nie jest sprzeczny z ustawg Prawo Pocztowe;

3) innych powszechnie obowigzujacych aktow prawnych zwigzanych z realizacja ustug bedacych
przedmiotem Umowy;

4) postanowieniach niniejszej Umowy.

§3.

1. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:

1) przygotowania przesytek listowych/kurierskich do nadania w formie odpowiadajacej wymogom
dla danego rodzaju przesytek, okreslonych w ustawie oraz innych aktach prawnych wydanych na
ich podstawie przepisow, o ktorych mowa w §2 ust. 4 Umowy;

2) nadawania przesytek listowych w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumie¢:

a) dla przesylek rejestrowanych — zestawienie iloSciowe przesylek wg kategorii wagowej
sporzadzone dla celéw rozliczeniowych zgodnie z Regulaminem wewngtrznym Wykonawcy,
jednak w nie mniejszej ilosci niz dwa egzemplarze, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony
dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania przesytek,

b) dla przesytek zwyklych - nierejestrowanych — zestawienie ilo§ciowe przesytek wg
kategorii wagowej sporzadzone dla celéw rozliczeniowych zgodnie z Regulaminem
wewnetrznym Wykonawcy, jednak w nie mniejszej ilosci niz dwa egzemplarze, z ktorych
oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowic¢
bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania przesytek;

3) umieszczenia na przesytce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, okreslajac rodzaj przesyiki (dla
przesytek listowych: rejestrowana, zwykla czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — ZPO)
oraz umieszczania odcisku pieczeci, nadruku lub napisu okreslajacego pelng nazwe i adres
Zamawiajacego na stronie adresowej kazdej nadawanej przesyltki;

4) umieszczenia w miejscu przeznaczonym na znak oplaty pocztowej, na stronie adresowej przesytek
listowych/kurierskich oznaczenia potwierdzajacego wniesienie optaty za ushugi pocztowe w
postaci napisu, nadruku lub odcisku piecze¢ci zgodnie z zatacznikiem nr 2 do niniejszej Umowy.

2. W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych do wysytki przesytek listowych/kurierskich,
Wykonawca bez zbednej zwloki wyjasni je z Zamawiajgcym. Przesunigcie nadania przesytek
listowych/kurierskich na dzien nastgpny nastapi w pisemnym uzgodnieniu z Zamawiajagcym w
przypadku uzasadnionych zastrzezen do odebranych przesytek, a w szczegolnosci nieprawidtowego
opakowania, braku pelnego adresu, a takze braku mozliwosci wyjasnienia lub usunigcia tych
zastrzezen w dniu ich odbioru.

3. W zwigzku z tym, ze Zamawiajacy posiada System Zarzadzania Jako$cia zgodnie z normg PN-EN
ISO 9001:2015-10, System Zarzadzania Srodowiskowego zgodnie z normg PN-EN ISO
14001:2015-09 oraz System Zarzadzania Bezpieczenstwem i Higieng Pracy PN-1SO 45001:2018,
Wykonawca musi zapewni¢ wymagania jakoSciowe zgodnie z obowigzujacymi normami
i przepisami prawnymi oraz zobowigzany jest do przestrzegania przepisow prawnych dotyczgcych
ochrony $rodowiska oraz bezpieczenstwa 1 higieny pracy w zakresie wspotpracy z Zamawiajacym.

§4.
1. Wynagrodzenie maksymalne za wykonanie przedmiotu Umowy zgodnie ze ztozong oferta wynosi
dokwoty ............... zknetto, ......ooooeinnin. zt brutto, w tym:
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...................... zt netto (stownie: ............................ zlotych)
...................... zt brutto (stownie: ........................... Zlotych).
i/lub

Czesé¢ I1I:

...................... zt netto ( stownie: ............................. Ztotych)
...................... zt brutto (stownie: ............................... ztotych).?

. Wykonawca zobowiazany jest do stosowania cen jednostkowych netto podanych w ,,Formularzu
cenowym” stanowiacym Zatacznik: Nr 6 (Czgé¢ I), Nr 7(Czgs¢ 1) do Umowy.

. Wynagrodzenie zostanie zaptacone Wykonawcy za rzeczywistg ilo$¢ przesytek odebranych do
wystania, ewentualnie zwrdconych (nieodebranych w terminie przez Odbiorce).

. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci wobec Wykonawcy za jakiekolwiek warunki i
przeszkody czy okolicznosci, ktore moga mie¢ wplyw na wykonanie przedmiotu Umowy.
Wykonawca oswiadcza, ze skladajac oferte upewnit si¢, ze zaoferowana przez niego wysoko$¢
wynagrodzenia jest prawidlowa i wystarczajaca na pokrycie wszystkich czynnosci oraz rzeczy
koniecznych do wykonania jego obowigzkow wynikajacych z niniejszej Umowy — w zwigzku z czym
Wykonawcy nie przystuguje zadna dodatkowa zaptata z powodu jakiegokolwiek braku zrozumienia
obowigzkéw Wykonawcy. W szczego6lnosci niedoszacowanie, pominigcie oraz brak rozpoznania
zakresu przedmiotu Umowy przez Wykonawce, nie moze by¢ podstawa do zadania zmiany
wynagrodzenia okreslonego w §4 ust. 1 Umowy.

§5.

. Rozliczenia finansowe miedzy Stronami z tytutu realizacji przedmiotu Umowy dokonywane beda z
dotu, przy czym obliczenia dokonuje si¢ w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego.

. Okres rozliczeniowy optaty ,,z dotu” za ustugi objete przedmiotem Umowy ustala si¢ na miesigc
kalendarzowy.

. Podstawe rozliczen pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca stanowi¢ beda ceny jednostkowe netto
za przesytki pocztowe, o ktorych mowa w ust. 4 niniejszego paragrafu oraz faktyczna ilo$¢ przesytek
nadanych przez Zamawiajacego i zwroconych Zamawiajacemu w okresie rozliczeniowym,
wynikajaca z dokumentéw nadawczych oraz dokumentéw oddawczych. Do cen netto, o ktorych
mowa wyzej zostanie doliczony podatek VAT zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

. Do obliczenia naleznosci za ustugi Wykonawcy stosowane beda ceny jednostkowe ustug
$wiadczonych przez Wykonawce wynikajace z Formularza cenowego, stanowiacego Zatacznik: Nr
... (Czegs¢ 1), Nr ... (Czes¢ 1) do Umowy. Do cen jednostkowych ustug bedzie doliczany podatek
VAT zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

. Zamawiajacy zastrzega, iz ilo$¢ poszczegolnych przesytek pocztowych w stosunku do okreslonych
w Formularzu cenowym moze ulec zmianie z zastrzezeniem, iz warto$¢ tych przesylek nie
przekroczy maksymalnego wynagrodzenia brutto za wykonanie przedmiotu Umowy wskazanego w
§4 ust. 1 Umowy dla danej czg$ci zamowienia. Z tego tytutu Wykonawcy nie beda przyshugiwaty
zadne roszczenia.

§6.

. Faktury VAT z tytulu nalezno$ci wynikajgcych z realizacji niniejszej Umowy, wystawione bedg w
terminie do 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego.

. Naleznosci wynikajace z faktur VAT, Zamawiajacy regulowaé bedzie przelewem na rachunek
bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze w terminie 14 dni od daty wystawienia faktury VAT
spetniajacej wymagania okre§lone w art. 106e ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz prawidtowo
dokumentujacej zaistniale zdarzenia podatkowe. Na przelewie Zamawiajacy zobowigzany jest
okresli¢ tytut wptaty ,,FV Nr........... UmowaIDnr......... .

. Wykonawca o$wiadcza, iz podany numer rachunku zostat ujawniony w wykazie elektronicznym
podatnikow VAT prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej (dalej biata lista
podatnikow VAT), w przeciwnym razie Zamawiajgcy bedzie uprawniony do wstrzymania ptatnosci

2 Wykresli¢ w zaleznosci od tego, w ktérych czesciach oferta Wykonawcy zostata wybrana jako najkorzystniejsza.
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wynagrodzenia do czasu podania przez Wykonawce numeru rachunku ujawnionego na biatej liScie
podatnikow VAT. W powyzszym przypadku uznaje si¢, iz do czasu podania prawidtowego rachunku
bankowego Zamawiajacy nie bedzie pozostawal w opdznieniu z zaptata wynagrodzenia.

4. Wykonawca o$wiadcza, ze jest aktywnym podatnikiem VAT o0 numerze identyfikacyjnym NIP:

........................ Zamawiajacy oswiadcza, ze jest aktywnym podatnikiem VAT o numerze

identyfikacyjnym NIP: .......................

Za dzien zaplaty przyjmuje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

Podstawg do wystawienia faktury beda dokumenty rozliczeniowe, o ktérych mowa w §5 ust. 3

Umowy.

7. Faktury za ustugi kurierskie beda prezentowane w dwdch osobnych pozycjach jako ustuga kurierska
zasadnicza + ustuga komplementarna ,,Dorgczenie do godziny 9” lub do godz. 12.

8. Wykonawca zobowigzuje si¢ do dostarczenia z fakturg specyfikacji wysylek z kazdego punktu
nadania na adres mailowy XXXXXXX@ XXXXXXXX

9. Zamawiajacy o$wiadcza, ze zezwala na przesylanie drogg elektroniczng faktur wystawianych przez
Wykonawce zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w formacie PDF.

10.Wykonawca zobowigzuje si¢ przesyta¢ faktury (oraz faktury korygujace i duplikaty faktur) droga
elektroniczng w formacie PDF.

11.Wykonawca os$wiadcza, ze faktury beda przesylane 2z nastgpujacego adresu email:
XXXXXKXXKXKK @XXXXXXXXXXKX

12.Zamawiajacy o$§wiadcza, ze adresem e-mail wlasciwym do przesytania faktur jest:
XXXXXKXXXXX @ XXKXKXXXXXKX

13.Strony zobowigzuja si¢ co najmniej na trzy dni przed zmiang danych okreslonych w ust. 11-12
poinformowac¢ o tym drugg Strone¢ drogg elektroniczng. Zmiana nie wymaga sporzadzenia aneksu do
Umowy.

14.Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do aktywowania funkcji generowania informacji zwrotnych w postaci
autorespondera i kazdorazowego automatycznego potwierdzania otrzymania wiadomosci z
wykorzystaniem tej funkcji, lub przekazywania kazdorazowo na adres Wykonawcy wskazany w ust.
11 niniejszego paragrafu, informacji zwrotnej potwierdzajacej odbior faktury. Informacja zwrotna
potwierdzajaca odbior faktury, bedzie zawierala date otrzymania faktury przez Zamawiajacego,
przez ktéra rozumie¢ nalezy date wptywu faktury na adres skrzynki pocztowej Zamawiajacego
wskazanej w ust. 12 niniejszego paragrafu.

15.Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci odbierania od Wykonawcy ustrukturyzowanych faktur
elektronicznych przestanych za posrednictwem systemu teleinformatycznego, tj. Platformy
Elektronicznego Fakturowania, zgodnie z art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r.
o elektronicznym fakturowaniu w zaméwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub
ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 2191).

16.Zamawiajacy i Wykonawca zobowigzujg si¢ przechowywaé egzemplarze faktur w formie
papierowej lub elektronicznej do uptywu terminu przedawnienia zobowiazan podatkowych.

o 0

§7.

1. Zamawiajacy obcigzy Wykonawce karg umowng w wysokosci 1% netto od niezrealizowanej czesci
warto$ci umowy dla danej Cze$ci zamowienia, w przypadku, gdy Zamawiajacy lub Wykonawca
odstapi od umowy w catosci lub w czgsci z przyczyn, za ktore odpowiada Wykonawca.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego wysokosé
zastrzezone] w Umowie kary umownej na zasadach ogolnych uregulowanych w Kodeksie
Cywilnym.

3. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesylki badZz niewykonania lub nienalezytego
wykonania Umowy Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu nalezne odszkodowanie zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku - Prawo pocztowe-(t.j. Dz.U. z 2022 r., poz. 896,
1933, 2042).

4. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy odsetki ustawowe za opoznienie w przypadku niedotrzymania
umowionego terminu platnosci wynagrodzenia.

5. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za opdznione odebranie przesylek lub ich nieodebranie
w przypadku dziatania sity wyzszej, ktora uniemozliwi ich odbior, przewdz i nadanie.
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6.

1.

Zamawiajacemu na zasadach dozwolonych prawem przyshuguje prawo potracenia kary umownej z
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode, przy czym Zamawiajacy
poinformuje Wykonawce o zamiarze natozenia kary umownej i przyczynie jej natozenia.
Wykonawcy przystuguje termin 7 dni celem ustosunkowania si¢ do zamiaru natozenia kary
umownej. Decyzje w przedmiocie kary umownej Zamawiajacy podejmie po zapoznaniu si¢
stanowiskiem Wykonawcy lub nie zajeciu stanowiska przez Wykonawce w wyznaczonym terminie.
Jezeli Zamawiajacy nie moze potraci¢ jakichkolwiek przypadajacych mu od Wykonawcy kar
umownych, odszkodowan i innych, zostang one zaptacone przez Wykonawce w terminie 7 dni od
dnia otrzymania od Zamawiajacego noty obcigzeniowe;.

W przypadku rozwigzania lub odstgpienia od niniejszej Umowy, Strony zachowuja prawo do
dochodzenia naleznych na podstawie Umowy kar umownych, w tym w szczegdlnosci kary umownej
z tytutu odstapienia od Umowy oraz odszkodowan.

§8.

W terminie obowigzywania Umowy, okreslonym zgodnie z §9 ust. 1 i 2 Umowy w razie
zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, lub dalsze
wykonywanie Umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub
bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od Umowy w terminie 30 dni od dnia
powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku, Wykonawca moze zada¢
wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czgsci Umowy.

W terminie obowigzywania Umowy, okreslonym zgodnie z §9 ust. 1 i 2 Umowy —niezaleznie
od przypadkéw przewidzianych w obowigzujacych przepisach prawa — Zamawiajacy moze
rozwigza¢ Umowe bez zachowania terminu wypowiedzenia lub odstagpi¢ od Umowy wedlug
wlasnego uznania w catosci lub w niewykonanej czgsci, ze skutkiem natychmiastowym w trybie
pisemnego o$wiadczenia ztozonego Wykonawcy, w nastepujacych przypadkach:

1) nierozpoczgcia wykonywania przez Wykonawce Przedmiotu Umowy w ciggu 14 dni od jej
podpisania lub przerwania jej wykonywania bez uzasadnionej przyczyny pomimo wezwania go
przez Zamawiajacego do realizacji Umowy,

2) zaistnienia cho¢by jednej z nastepujacych okolicznosci:

a) utraty przez Wykonawce uprawnien niezbgdnych do wykonywania Umowy zgodnie
Z przepisami prawa,

b) zawieszenia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez Wykonawce,

C) zajecia, obcigzenia lub zabezpieczenia majatku Wykonawcy, gdy takie zajecie,
obcigzenie lub zabezpieczenie uniemozliwia Iub utrudnia wykonywanie Umowy
zgodnie z jej postanowieniami lub prowadzenie egzekuciji,

d) przejscia przez Wykonawcg w stan likwidacji w celach innych niz przeksztalcenie
przedsigbiorstwa lub polaczenie si¢ z innym przedsiebiorstwem,

e) w przypadku nienalezytego wykonywania przez Wykonawce przedmiotu Umowy, w
szczegblnosci postanowien § 2 ust. 3 Umowy,

f) w razie gdy Wykonawca z winy swej naruszy inne, niz wskazane w ust. 2 pkt 1) Umowy
niniejszego paragrafu warunki Umowy i nie zaprzestanie tego naruszenia w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego w pisemnym wezwaniu do zaniechania naruszen
Umowy.

3. Odstapienie/rozwigzanie Umowy przez Zamawiajacego ze skutkiem natychmiastowym w
trybie ust. 2 powyzej moze zosta¢ dokonane w kazdym czasie, w terminie obowigzywania
Umowy, okreslonym zgodnie z § 9 ust. 1 i ust. 2 Umowy, jednak nie po6zniej niz w okresie
30 dni od daty powzigcia informacji przez Zamawiajacego o zaistnieniu przestanki
uzasadniajgcej rozwigzanie Umowy w tym trybie.

4. Zastrzezone w Umowie przestanki do odstgpienia/rozwigzania Umowy, nie wylaczaja
prawa Zamawiajacego do odstgpienia od Umowy, jej rozwigzania na zasadach ogodlnych
wynikajacych z przepisow prawa.

5. W przypadkach rozwigzania Umowy lub cze$ciowego odstapienia od Umowy z przyczyn
wskazanych w niniejszym paragrafie, wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obejmowac
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jedynie wykonang do chwili rozwigzania Umowy lub czgsciowego odstgpienia od Umowy,
cze$¢ przedmiotu Umowy.

6. Oswiadczenie o odstapieniu/rozwigzaniu Umowy powinno nastapi¢ w formie pisemnej i
zawieraC uzasadnienie.

7. W przypadku odstapienia od niniejszej Umowy Zamawiajacy zachowuje wszelkie
uprawnienia nabyte przed dniem odstapienia, w szczegdlno$ci prawo do dochodzenia
naleznych na podstawie niniejszej Umowy kar umownych, odszkodowan.

§9.
Umowa dla kazdej z czesci zamowienia zostaje zawarta na okres 12 miesiecy od daty podpisania
Umowy (nie wcze$niej niz od dnia 02 stycznia 2023 r.).
Umowa dla danej czg$ci zamdwienia ulega rozwiagzaniu z dniem zaptaty przez Zamawiajacego
tytulem wynagrodzenia maksymalnej kwoty wynagrodzenia brutto, o ktérej mowa w § 4 ust. 1
niniejszej Umowy ustalonej dla tej cze$ci. Kontrola stanu tej kwoty lezy po stronie Zamawiajacego.

§10.
Zmiany Umowy wymagaja formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.
Zakazuje si¢ istotnych zmian postanowien zawartej Umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy.
Zmiany nieistotne Umowy, w szczegdlnosci zmiana osob upowaznionych do reprezentowania Stron
przy realizacji Umowy, o ktérych mowa w ust. 7 niniejszego paragrafu, oraz zmiana adreséw (w tym
e-mailowego) Stron Umowy na potrzeby biezacej korespondencji i wspotpracy, nie wymaga zmiany
Umowy i nastgpuje przez pisemne powiadomienie drugiej Strony.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ dokonania zmiany postanowien zawartej Umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku:
a) ustawowej zmiany podatku VAT w okresie obowigzywania Umowy; jezeli w trakcie
obowigzywania Umowy nastapi zmiana w zakresie podatku od towardéw i ustug, Zamawiajacy, po
uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia,
zobowiazuje si¢ do uiszczenia optaty powiekszonej o podatek od towarow i ustug wedtug stawki
obowigzujacej na dzien wystawienia faktury VAT;
b) w przypadku wprowadzenia przez Wykonawce powszechnie obowigzujacych w jego dziatalnosci
nowych cen ustugi lub ustug nalezacych do przedmiotu Umowy Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé
zmiany cen jednostkowych, odpowiednio tej ustugi lub ustug pod warunkiem dokonania zmiany
ceny zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe, oraz pod warunkiem wcze$niejszego
zatwierdzenia nowych cen ushugi lub ushug przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej w
kazdym przypadku gdy jest to wymagane obowigzujacymi przepisami prawa.
Strony dopuszczaja mozliwo$¢ porozumiewania si¢ poza formg pisemng takze droga elektroniczng
na adresy e-mail wskazane w ust. 7 niniejszego paragrafu, na potrzeby biezacej wspotpracy przy
wykonywaniu Umowy.
W przypadku zmian przepiséw prawa w zakresie wykonywania przedmiotu Umowy Wykonawca
jest zobowigzany do stosowania si¢ do nich bez obcigzania Zamawiajacego dodatkowymi
czynno$ciami nieprzewidzianymi w Umowie, z wylaczeniem obowigzkoéw lezacych po stronie
Zamawiajacego nalozonych na niego przez zmian¢ prawa. .
Za realizacj¢ Umowy ze strony Zamawiajacego, a w szczegolnosci monitorowanie nalezytego
wykonania Umowy, wnioskowanie o naliczanie kar umownych Umowy odpowiada:

Pani/Pan .............ccoeviinnn.. sotel ,e-mail: oo

Za realizacje Umowy ze strony Wykonawcy odpowiada:

Pani/Pan ..............coovinnn.. ,otel ,e-mail: oo
§11.

Zamawiajacy o$wiadcza, ze jest administratorem danych osobowych o0séb zatrudnionych u
Zamawiajacego (dalej: pracownicy Zamawiajgcego) oraz osob reprezentujacych Zamawiajacego
przy zawarciu Umowy i aneksow do Umowy. Zamawiajacy niniejsza Umowg reguluje
udostepnienic Wykonawcy jako odrebnemu administratorowi do przetwarzania wylacznie w
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zwiazku i w celu wykonywania praw i obowigzkow Stron wynikajacych lub pozostajacych w
zwiazku z realizacja Umowy danych osobowych: imi¢ nazwisko, stanowisko, telefon stuzbowy,
faks i stuzbowy adres email, pracownikow Zamawiajacego wyznaczonych przez Zamawiajacego
do realizacji przedmiotu Umowy, wspolpracy z Wykonawcg w ramach Umowy lub kontaktu w
zwigzku z realizacja Umowy. Udostepnienie to jest realizowane w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. f)
RODO, gdzie prawnie uzasadnionym interesem obu administratorow danych jest nalezyta realizacja
zawieranych umow.

. Wykonawca oswiadcza, ze jest administratorem danych osobowych o0sob zatrudnionych u
Wykonawcy (pracownikéow / podwykonawcoéw / zleceniobiorcéw) oraz osob reprezentujacych
Wykonawce przy zawarciu Umowy i aneksow do Umowy (dalej: pracownicy Wykonawcy).
Wykonawca niniejszg Umowa reguluje udostgpnienie Zamawiajacemu jako odrgbnemu
administratorowi do przetwarzania wytacznie w zwigzku i w celu wykonywania praw i obowigzkow
Stron wynikajacych lub pozostajacych w zwiazku z realizacja Umowy danych osobowych: imi¢
nazwisko, stanowisko, telefon stuzbowy i stuzbowy adres email, pracownikéw Wykonawcy
wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji przedmiotu Umowy, wspotpracy z Zamawiajacym
w ramach Umowy lub kontaktu w zwiazku z realizacja Umowy. Udostepnienie to jest realizowane
w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. f) RODO, gdzie prawnie uzasadnionym interesem obu administratoréw
danych jest nalezyta realizacja zawieranych umow.

. Zamawiajacy jako administrator danych odbiorcéw przesytek pocztowych wysylanych przez
Zamawiajacego, udostgpnia Wykonawcy jako odrebnemu administratorowi do przetwarzania
wylacznie w celu §wiadczenia ustug pocztowych dane odbiorcow przesytek: imig¢, nazwisko, nazwa
podmiotu, adres, w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. ¢) oraz f) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia Dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE.L 2016 Nr 119, str. 1 ze zm.), zwanego dalej RODO
oraz w oparciu o przepisy powotanej wyzej ustawy Prawo Pocztowe. Wykonawca zobowigzuje si¢
do stosowania si¢ do wymogdéw RODO oraz przepisow krajowych z zakresu ochrony danych
osobowych przy realizacji niniejszej Umowy.

. Kazda ze Stron o$wiadcza, ze jest §wiadoma koniecznosci przetwarzania stuzbowych danych
kontaktowych udostepnionych jej przez druga Strong i kazda ze Stron o$§wiadcza i zobowigzuje sig,
ze zna wymogi RODO oraz przepisy krajowe z zakresu ochrony danych osobowych i bedzie je
stosowata przy realizacji Umowy.

. Kazda ze Stron o§wiadcza, ze jako odrebny administrator poinformuje pracownikéw drugiej Strony
(zgodnie z trescig art. 14 RODO), o tym, ze przetwarza sluzbowe dane kontaktowe wzajemnie
udostepnione do realizacji przedmiotu Umowy, wspolpracy Stron w ramach Umowy lub kontaktu
w zwigzku z realizacja Umowy. Klauzula informacyjna Zamawiajacego (stanowigca Zatacznik nr
10 do Umowy) jest przekazywana przez Wykonawce pracownikom Wykonawcy, ktorych dane
zostaty udostgpnione.

. Kazda ze Stron o$wiadcza, ze zapewni poufno$¢ udostgpnionych stuzbowych danych kontaktowych
pracownikow drugiej Strony.

. Strony Umowy postanawiajg, ze w razie sporéw wyniklych z realizacji niniejszej Umowy, beda
wspotdziata¢ w celu ich ugodowego rozstrzygnigcia.

. W przypadku nieosiaggnigcia porozumienia, sprawy sporne na tle wykonania niniejszej Umowy
poddane zostang rozstrzygnieciu przez sad wtasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

. W sprawach nie uregulowanych Umowa maja zastosowanie przepisy prawa, w tym ustawy Prawo
pocztowe, Kodeksu cywilnego.

10. Wykonujac obowigzek zawarty w art. 4c ustawy z dnia 8 marca 2013 o przeciwdziataniu

nadmiernym opodznieniom w transakcjach handlowych (t. j. Dz.U. z 2020 r. poz. 935 ze zm)
Zamawiajacy o$wiadcza, ze posiada status duzego przedsigbiorcy w rozumieniu przepisu art. 4 pkt
6 ww. ustawy w zwiazku z warunkami okreslonymi w art. 2 Zalacznika i Rozporzadzenia
Komisji(UE) Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektore rodzaje pomocy za zgodne
z rynkiem wewngtrznym w zastosowaniu art. 107 1 108 Traktatu.

11. Wykonawca zobowigzany jest do podporzadkowania si¢ obowigzujagcym na terenie Zamawiajgcego
przepisom organizacyjnym, porzadkowym i bhp, PPOZ, Ochrony Srodowiska oraz innych regulacji
obowigzujacych, w tym ,Instrukcji BHP — Zasady ruchu wewnatrzzaktadowego”, zwang dalej
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,Instrukcjg” oraz do stosowania si¢ w tym zakresie do polecen personelu Zamawiajacego. ,,Instrukcja”

dostepna jest na stronie internetowej www.lech.net.pl.

12. Wykonawca nie moze przenie$¢ wierzytelnosci, dokonaé cesji, przekazu, sprzedazy ani zastawienia

jakiejkolwiek wierzytelnosci lub jakiejkolwiek jej czgdci, przystugujacej mu z tytulu realizacji

niniejszej Umowy, bez uprzedniej zgody Zamawiajacego wyrazonej na pismie pod rygorem
niewaznosci.
§12.
Podwykonawstwo

1. Wykonawca zgodnie ze ztozona oferta powierza / nie powierza wykonanie cze$ci zamowienia
podwykonawcom (FCY) ,
W Nastepujacym zakresie ........o.eveeuiiiiiiiiiiienaiaiaaann.

2. Wykonawca uprawniony jest do powierzenia wykonania cze$ci przedmiotu Umowy nowemu
Podwykonawcy, zmiany albo rezygnacji z Podwykonawcy. Do powierzenia wykonania czesci
przedmiotu Umowy nowemu Podwykonawcy, zmiany albo rezygnacji z Podwykonawcy konieczna
jest pisemna zgoda Zamawiajacego.

3. Powierzenie wykonania czeSci przedmiotu Umowy Podwykonawcy nie wylgcza obowigzku
spelnienia przez Wykonawce, a takze Podwykonawce wszystkich wymogow okreslonych
postanowieniami Umowy.

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za dochowanie przez Podwykonawcow warunkow Umowy
oraz odpowiada za ich dziatania lub zaniechania jak za swoje wtasne.

§13
Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze Stron.
/Umowe sporzadzono w formie elektronicznej, zgodnie z art.78' kodeksu cywilnego.
Zatgczniki do Umowy:
Opis Przedmiotu Zamowienia (OPZ).
. Zestawienie jednostek organizacyjnych Zamawiajacego oraz odpowiadajacych im placéwek
nadawczych i oddawczych Wykonawcy.
. Wymagania w zakresie adresowania i opakowania przesylek - Wzor oznaczenia potwierdzajacego
whniesienie oplaty za ustugi pocztowe (uzgodniony z Wykonawcg).
Wzér zestawienia nadanych przesytek rejestrowanych (uzgodniony z Wykonawca).
Wzér zestawienia iloSciowych przesylek wg poszczegdlnych kategorii wagowych dla
przesytek zwyktych — nierejestrowanych (uzgodniony z Wykonawcg).
Formularz cenowy Wykonawcy — Czgsé 1.
Formularz cenowy Wykonawcy — Czesé 11.
Cennik ustug pocztowych i kurierskich Wykonawcy w obrocie krajowym i zagranicznym.
Regulamin wewnetrzny Wykonawcy

10.Klauzula informacyjna Zamawiajgcego
11.Porozumienie dotyczace przesytania faktur w formie elektronicznej

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

3 Wpisa¢ jezeli dotyczy
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Zalgcznik nr 1 do umowy ...................

Opis przedmiotu zaméwienia (OPZ)

1. Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym polegajacych na

2.

3.

przyjmowaniu, przemieszczaniu i dorgczaniu przesylek listowych, przesytek kurierskich oraz ewentualnych ich
zwrotow na rzecz Przedsigbiorstwa Ustugowo — Handlowo — Produkcyjnego ,,Lech” Sp. z 0.0. ul. Kombatantow 4;
15-110 Biatystok w okresie 12 miesiecy od ................ r.do..ooii r.
Przedmiot zaméwienia bedzie realizowany dla Zamawiajacego w poszczegdlnych lokalizacjach:

1) PUHP ,LECH” Sp. z 0.0. ul. Kombatantéw 4, 15-110 Bialystok,

2) PUHP,LECH” Sp. z o.0. ul. Kamienna 17, 15-021 Bialystok,

3) PUHP,LECH” Sp. z o.0. ul. Gen. W. Andersa 40F, 15-113 Biatystok.

4) PUHP ,,LECH” Sp. z o0.0. Hryniewicze, 16-061 Juchnowiec Ko$cielny

Zakres przedmiotu zamowienia obejmuje przesytki pocztowe:
1) przesyiki listowe :
a) zwykle — przesytka nierejestrowana nie bedaca przesytka najszybszej kategorii,
b) polecone nie bedace przesytka najszybszej kategorii — przesytka rejestrowana bedaca przesytka listows,
przemieszczang i dorgczang w sposob zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

€) polecone nie bedace przesytka najszybszej kategorii, ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) —
przesytka rejestrowana begdaca przesylka listowa, przemieszczang i doreczang w sposob
zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem i dorgczona za

pokwitowaniem odbioru,

Wymiary i przedziaty wagowe przesytek listowych:

S — maksymalny wymiar koperty C5 (162 x 229 x 20mm) do 500g,

M — maksymalny wymiar koperty C4 (229 x 324 x 20mm) do 1000g,

L- ponad wymiar koperty C4, (suma wymiaréw nie moze przekroczy¢ 900mm, przy czym dhugos$¢ nie moze

by¢, wigksza niz 600mm) - do 2000g.

4.

ol

oo

d) przesyiki listowe zagraniczne polecone - kraje europejskie o wadze do 50 g.

2) przesytki kurierskie :
a) przesylki kurierskie, krajowe z gwarantowanym terminem dorgczenia nastgpnego dnia roboczego po dniu
nadania do godziny 9:00 o wadze od 0,5 kg do 10 kg
b) przesyltki kurierskie, krajowe z gwarantowanym terminem doreczenia nastgpnego dnia roboczego po dniu
nadania do godziny 12:00 o wadze od 0,5 kg do 10 kg
b) przesytki kurierskie zagraniczne w strefie A kraje Europy do 0,5 kg

Przewidywana ilo$¢ przesytek listowych zostata okreslona w OPZ oraz w Formularzu cenowym
stanowigcym zatgczniki nr 6 i nr7 do projektu umowy. Zamawiajacy przyjat ilos¢ przesytek okreslonego rodzaju w
oparciu o analize potrzeb. Zestawienie to daje podstawe do wyliczenia ceny. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do
zrealizowania w 100% podanych ilosci przesytek. Ilosci przesytek w ramach $wiadczonych ustug sg szacunkowe 1
moga ulec zmianie w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie bgdzie dochodzit
roszczen z tytutu zmian ilo§ciowych w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia.

. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu

zamdéwienia Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu nalezne odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami
rozdziatu 8 ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (t.j.Dz.U. z 2020 r. poz. 1041 ze zm.)

. Do odpowiedzialno$ci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje si¢ odpowiednio przepisy

ustawy Prawo pocztowe a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1740 ze zm.) Ustugi pocztowe w obrocie
krajowym i zagranicznym optacane beda za pomoca optaty z dotu.

. Zamawiajacy dokona ptatnosci za odebrane do wysylki i wystane przesytki .

Podstawg rozliczen finansowych jest suma optat za ushuge odbioru przesytek pocztowych, nadane i zwrocone
przesytki oraz zlecone ustugi komplementarne stwierdzone na  podstawie dokumentéw nadawczych w okresie
rozliczeniowym, zgodnie z cenami zawartymi w Formularzu cenowym stanowigcym zataczniki nr6 i nr'7 do umowy,
a w przypadku przesylek pocztowych niewymienionych w Formularzu cenowym, zgodnie z cennikiem ustug
pocztowych obowigzujacych u Wykonawcy lub zmianami cennika, zaakceptowanymi przez Zamawiajacego,
zgodnie z postanowieniami umowy.



Warunki przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek listowych

1. Przesytki listowe przeznaczone do wysytki beda nadawane - od poniedziatku do piatku z wytaczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy w najblizszych placéwkach pocztowych Wykonawcy odpowiadajacych poszczegdlnym
lokalizacjom Zamawiajacego.

2. Odbior przesytek przygotowanych do nadania bedzie kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce pieczecia,
podpisem i datg w zestawieniu przesyltek nadanych (dla przesylek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym
przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych (dla przesytek zwyktych - nierejestrowanych).

3. Wzory zestawienia nadanych przesylek rejestrowanych oraz zestawienie ilo§ciowe przesylek wg poszczegolnych
kategorii wagowych (dla przesytek zwyklych - nierejestrowanych) zostang uzgodnione z Wykonawca i beda
stanowily zalaczniki do umowy.

4. Wykonawca zobowigzany jest dorgczy¢ przesyltki listowe nie bedace przesytka najszybszej kategorii przyjete do
przemieszczenia i dorgczenia zgodnie z postanowieniami wewnetrznego Regulaminu Wykonawcy oraz ustawy
Prawo pocztowe.

5. Przesylki listowe muszg by¢ nadane przez Wykonawce w dniu ich odbioru. W przypadku stwierdzenia zastrzezen
dotyczacych odebranych przesytek listowych, Wykonawca bez zbednej zwtloki, tj. w dniu nadania, wyjasnia je z
Zamawiajacym 1 ustali ewentualny p6zniejszy termin nadania. Przesuniecie nadania przesytek listowych na dzien
nastepny nastapi w przypadku uzasadnionych zastrzezen do odebranych przesylek, a w szczegdlnosci
nieprawidlowego opakowania, braku pelnego adresu, a takze braku mozliwosci wyjasnienia lub usunigcia tych
zastrzezen w dniu ich odbioru.

6. Przesylki sadowe i zwigzane z postepowaniem administracyjnym musza by¢ wysytane w dniu nadania, chyba ze
Zamawiajacy wyrazi zgod¢ na inny termin.

7. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do umieszczenia na przesytce listowej nazwy odbiorcy wraz z jego adresem,
okreslajac rodzaj przesytki oraz umieszczania odcisku pieczeci, nadruku lub napisu okreslajacego pelng nazwe i
adres Zamawiajacego na stronie adresowej kazdej nadawanej przesyiki.

8. Znaczek oplaty pocztowej zastgpiony zostanie osobno dla przesytek listowych zwyklych nadawanych przez
Zamawiajacego: napisem, nadrukiem lub odciskiem pieczgci wykonanym wedtug wzoréw dostarczonych przez
Wykonawce najp6zniej na dwa dni robocze przed data wejscia w Zycie umowy.

9. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do wlasciwego przygotowania przesylek listowych oraz sporzadzania zestawien dla
przesytek nierejestrowanych i rejestrowanych.

10.Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do nadawania przesylek listowych w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy
rozumiec:

1) dla przesytek rejestrowanych — zestawienie iloSciowe przesylek wg kategorii wagowej sporzadzone dla celow
rozliczeniowych zgodnie z Regulaminem wewngtrznym Wykonawcy, jednak w nie mniejszej ilosci niz dwa
egzemplarze, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania przesytek;

2) dla przesytek zwyklych - nierejestrowanych — zestawienie iloSciowe przesylek wg kategorii wagowej
sporzadzone dla celow rozliczeniowych zgodnie z Regulaminem wewngtrznym Wykonawcy, jednak w nie
mniejszej iloSci niz dwa egzemplarze, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania przesytek.

11. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych w stanie umozliwiajacym Wykonawcy

doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

12. Zamawiajacy bedzie korzystat ze swojego opakowania przesytek listowych.

13. Jesli przesytki listowe wymaga¢ beda specjalnego, odrgbnego oznakowania lub opakowania wilasciwego dla

danego Wykonawcy — Wykonawca dostarczy we wlasnym zakresie wszelkie materialy niezbedne do tego celu.

14. Wykonawca bedzie dorgczal do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata ,,potwierdzenie odbioru”

niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki.

Warunki przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek kurierskich

1. Odbiodr przesytek kurierskich przez kuriera bedzie nastgpowat wytgcznie w dni robocze do godziny 15:30 z siedziby
Zamawiajacego przy ul. Kombatantow 4, 15-110 Biatystok oraz z jednostek organizacyjnych Zamawiajgcego: w
Hryniewiczach, 16-061 Juchnowiec Koscielny oraz przy ul. Gen. W. Andersa 40F, 15-113 Bialystok.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany miejsc odbioru przesylek na terenie Bialegostoku w trakcie trwania
umowy. Powyzsza zmiana nie wymaga sporzadzenia aneksu do umowy, tylko pisemnego powiadomienia z 7
dniowym wyprzedzeniem.

3. Obowigzkiem Wykonawcy bedzie zatadunek odebranych przesylek kurierskich.

4. Wymagany czas dostarczenia przesytek kurierskich do odbiorcy:
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a) dorgczenie nastepnego dnia roboczego po dniu nadania, do godziny 9:00 do podmiotéw innych niz osoby
fizyczne, do godziny 20:00 do 0so6b fizycznych,

b) doreczenie nastgpnego dnia roboczego po dniu nadania, do godziny 12:00 do podmiotow innych niz osoby
fizyczne, do godziny 20:00 do 0sob fizycznych.

c) dorgczenie przesytek kurierskich zagranicznych w strefie A kraje Europy do 0,5kg — z terminem dorgczenia
zgodnie z Regulaminem $wiadczenia ustugi u Wykonawcy tj. od 3 dni.

5. W ramach ceny jednostkowej dla danej przesylki kurierskiej Wykonawca zobowigzany jest do dokonania
jednokrotnej proby dostarczenia przesytki. W przypadku nieskutecznej proby doreczenia Wykonawca informuje
adresata o podjetej probie doreczenia przesytki w postaci awizo, wskazujac jej numer, termin na odbidr oraz adres
placowki, w ktorej przesytka moze zosta¢ odebrana.

6. W przypadku niedostarczenia przesytki do odbiorcy z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, jest on zobowigzany
do zwrotu przesytki do Zamawiajacego na koszt Zamawiajacego.

7. Zlecenia nadania przesylek kurierskich beda sktadane telefonicznie, lub poczta elektroniczng, za pomoca
formularza na stronie internetowej Wykonawcy lub specjalnie do tego przygotowanej przez Wykonawce
aplikacji/programu. Jednocze$nie Zamawiajacy kazdorazowo bedzie informowal o czasie i miejscu odbioru
przesytek.

8. Zamawiajacy wymaga kopii (kserokopii) listu przewozowego potwierdzajacego odebranie przesytki od
Zamawiajacego. Zamawiajacy dopuszcza jednocze$nie potwierdzenie nadania przesytki w formie dokumentu
wydrukowanego przez Zamawiajacego podczas sktadania zamowienia na ustuge kurierska i podpisanego przez
kuriera odbierajacego przesytke.

9. Zawarto$¢ przesytek kurierskich stanowi¢ beda przede wszystkim dokumenty.

Zakacznik nr 10 do umowy

Pan/ Pani

................ jako Wykonawca umowy, ktorej przedmiotem jest §wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym, dalej jako Umowa, dziatajac na podstawie § 11 ust. 5 ww. Umowy informuje, Ze:

1/ Wykonawca udostepnit Zamawiajagcemu - PUHP ,,LECH” Sp. z 0.0. w Bialymstoku do przetwarzania Pana/Pani dane
osobowe jako pracownika / zleceniobiorcy / podwykonawcy wyznaczonego do realizacji przedmiotu w/w umowy,
wspotpracy z Zamawiajagcym w ramach umowy lub kontaktu w zwiazku z realizacjg umowy,

2/ Pana/Pani dane udostepnione zostaly wylacznie w zwiazku i w celu wykonywania praw i obowiazkow Stron w/w
umowy, wynikajacych lub pozostajacych w zwigzku z realizacja w/w umowy,

3/Udostepnienie danych osobowych jest realizowane w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. f) RODO, gdzie prawnie uzasadnionym
interesem administratora danych jest nalezyta realizacja zawieranych umow i kontakt z Wykonawca w zakresie
realizacji umowy. W pozostalym zakresie podstawg przetwarzania danych jest rowniez art. 6 ust. 1 lit. b) i ¢) RODO.

Wykonawca, w imieniu Zamawiajgcego, niniejszym spelnia obowigzek informacyjny zgodnie z art. 14 RODO, gdyz
przy zawarciu w/w umowy Zamawiajacy przekazat mu wzor niniejszej klauzuli informacyjne;.

Na zadanie Zamawiajagcego Wykonawca zobowigzany jest do przedlozenia niniejszej klauzuli informacyjnej wraz z
potwierdzeniem, ze zapoznal/a si¢ Pan/Pani z jej trescia.

Klauzula informacyjna PUHP ,,LECH” Sp. z o.0. w Bialymstoku

Zgodnie z art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,
str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1. w zakresie odnoszacym si¢ do realizacji niniejszej umowy administratorem danych osobowych jest Przedsigbiorstwo
Ustugowo — Handlowo — Produkcyjne ,,LECH” Spoétka z o.0. ul. Kombatantow 4, 15 — 110 Biatystok; wpisana przez
Sad Rejonowy w Bialymstoku XII Wydzial Gospodarczy KRS do Rejestru Przedsigbiorcow Krajowego Rejestru
Sadowego pod numerem KRS: 0000097008;
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2.

3.

11.

12.

administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych z ktorym mozna skontaktowaé sie poprzez adres e-mail:
iodo@lech.net.pl, badZ pisemnie na powyzszy adres administratora.

Dane osobowe beda przetwarzane:

- na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO, gdyz przetwarzanie danych jest niezbedne do wspdtpracy z Wykonawca w
ramach Umowy lub kontaktu w zwiazku z realizacja Umowy o §wiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym,

Ponadto dane przetwarzane bedg na podstawie:

- art. 6 ust. 1 lit. ¢) i b) RODO - w celu zwigzanym z zawarciem, wykonaniem i nadzorem nad wykonaniem Umowy,
ktorej przedmiotem jest o §wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, zawartej w wyniki
przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamodwien publicznych (tj. Dz.U z 2019 r. poz. 1843 z p6zn. zm.).,

administrator moze przetwarza¢ nastepujace kategorie danych osobowych: dane kontaktowe pracownikow
Wykonawecy, tj. imi¢ i nazwisko, stanowisko, stuzbowy numer telefonu, faks, stuzbowy adres ¢ — mail,

. odbiorcami danych osobowych begda osoby lub podmioty, ktore beda uczestniczylty w realizacji umowy; do Pani/Pana

danych moga mie¢ dostep upowaznieni pracownicy Administratora, cztonkowie organd6w Administratora, podmioty
dostarczajace lub utrzymujace infrastrukture IT Administratora, podmioty i osoby $wiadczace ustugi prawne, organy
uprawnione do otrzymywania danych osobowych na podstawie przepisow prawa, firmy archiwizujace dokumenty;
wymienione podmioty zostaly / zostang zobowigzane do zachowania poufnos$ci w stosunku do powierzonych im danych
osobowych;

dane osobowe bgda przechowywane przez okres obowigzywania umowy, a po jego uptywie przez okres niezbedny do
umozliwienia obstugi umowy (np. zglaszania roszczen), zabezpieczenia lub dochodzenia ewentualnych roszczen
przyshugujacych PUHP LECH Sp. z o0.0. w Biatymstoku oraz wypetnienia obowigzku prawnego administratora (np.
wynikajacego z przepisow podatkowych lub rachunkowych, okres archiwizacji); okres przetwarzania danych
osobowych moze zosta¢ kazdorazowo przedtuzony jesli wystapi inna uzasadniona prawnie potrzeba administratora
przetwarzania tych danych przez okres dtuzszy;

. podanie danych osobowych jest niezbedne z uwagi na prawnie uzasadnione interesy realizowane przez administratora,

polegajace na ustaleniu oséb odpowiedzialnych za zawarcie, wykonanie i nadzor nad wykonaniem umowy.

decyzje w odniesieniu do danych osobowych nie beda podejmowane w sposdb zautomatyzowany stosownie do art. 22
RODO;

dane osobowe zostaly przekazane przez Wykonawce jako Strong umowy

. Dane osobowe nie bedg przekazywane do odbiorcy z panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej (czyli poza

Europejski Obszar Gospodarczy - EOG).

Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pana/Pani dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pana/Pani danych osobowych;

— na podstawie art. 17 RODO prawo do usunigcia danych — wylacznie gdy zachodza przestanki zawarte w tresci art.
17 ust. 1 RODO

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— napodstawie art. 21 RODO prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych - wytacznie gdy zachodza
przestanki zawarte w tresci art. 21 RODO

— prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urz¢du Ochrony Danych Osobowych (Urzad Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2 00-193 Warszawa, kancelaria@uodo.gov.pl), gdy uzna Pan/Pani, ze przetwarzanie danych osobowych
Pana/Panig dotyczacych narusza przepisy RODO;

Nie przystuguje Pani/ Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, jesli podstawa prawnag
przetwarzania Pana/Pani danych osobowych jest rowniez 6 ust. 1 lit. b1 ¢ RODO.

Zapoznalem si¢:
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Zatgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego
Znak postepowania: NDZ.233.53.2022.KP

Przyktadowa instrukcja tworzenia archiwum z hastem za pomocg programu ,,7zip”
w systemie ,,Windows”

1. W ,Eksploratorze plikow” zaznaczamy pliki (plik) do kompresji.
2. Na zaznaczonych plikach (pliku) ,,klikamy” prawym przyciskiem myszy.
3. Z menu ktore si¢ pojawi wybieramy ,,7-zip” -> ,,dodaj do archiwum...”:

1 komputer > Dane(D:) » temp > archiwum z hastem

A

Nazwa Data modyfikacji Typ Rozmiar
4 plikl.docx 05.12.2014 13:17 Dokument progra... 32KB
@ plik2.pdf 10.12.2019 08:18 Dokument Adobe ... 13161 KB
£3:] plik3.xlsx 7-Zip — Wypakuj pliki...
|s] plikd.jpg CRC SHA > Wypakuj tutaj
[&f Edit with Notepad++ Wypakuj do "*\"
® Skanuj za pomoca programu ESET Endpoint Antivirus fEsty archnanon
Opcj Dodaj do archiwum...
pcje zaawansowane >
= = Skompresuj i wyslij e-mailem...
I& Udostepnij Dodaj do "archiwum z hastem.7z"
Wyslij do > Skompresuj do "archiwum z hastem.7z" i wyslij e-mailem
Wytnij Dodaj do “archiwum z hastem.zip"
Kopitj Skompresuj do "archiwum z hastem.zip" i wyslij e-mailem
Utwérz skrét
Usun

Zmien nazwe

Wiasciwosci

4. Whpisujemy nazwe archiwum i miejsce zapisu, wybieramy ,,Format archiwum”: ,,7z”, wprowadzamy hasto i

ponowne hasto, ,.klikamy” ,,OK”:

Dodaj do archiwum P
. D:\temparchiwum z hastem\
Archiwum: 2
nazwa_archiwum.7z 5
Formmat archiwum: 7z ~ Tryb aktualizacii: Dodaj i zamien pﬁki ~ |
Stopienrs kompresii: Nomalna ~ Tryb Sciezek: Wzgledne sciezki =
Metoda kompresii: LZMA2 ] Opcje
R [] Utwérz archiwum SFX

Rozmiar stownika: 4 MB -

[] Kompresuj pliki wspéidzielone
Rozmiar stowa: | 32 A [] Usur pliki po skompresowaniu
Rozmiar bloku cigglego: 4 MB

ed A Szyfrowanie

Liczba watkow: |4 ~ /4 Whprowadz haslo:
Uzycie pamieci dla kompresiji: 182 MB

Wprowadz ponownie hasto:
Uzycie pamieci dla dekompresji: 6 MB | __________ ] |
Rozmiar woluminéw (bajty):
| ok baity) I [] Pokaz hasto

Metoda szyfrowania: | AES-256 .
Parametry:
I I [ Zaszyfruj nazwy plikéw

i fomne
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