PUHP LECH Spotka z o.0.

www.lech.net.pl

Biatystok, dnia 15 grudnia 2020 r.
NKDZ.233.7.2020.IN

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy Przedsigbiorstwo Ustugowo-Handlowo-Produkcyjne ,,LECH” Sp. z 0.0. ul. Kombatantéw
4, 15-110 Bialystok zaprasza do zlozenia oferty w postepowaniu dotyczacym zaméwienia publicznego
pod nazwa:
»Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz
Przedsigbiorstwa Ustugowo — Handlowo — Produkeyjnego "LECH" Sp. z 0.0. w 2021 roku”

Zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz.U. z
2019 r. poz. 1843 ze zm.)do niniejszego zaméwienia nie stosuje si¢ przepiséw ustawy. Niniejsze
postgpowanie prowadzone jest zgodnie z postanowieniami opublikowanego na stronie internetowej
Zamawiajycego Regulaminu udzielania zaméwier publicznych wylgczonych ze stosowania ustawy
Prawo zamowien publicznych w Przedsiebiorstwie Ustugowo- Handlowo — Produkcyjnym ,, LECH”
Spotka z o.0. z siedzibg w Bialymstoku.

Uwaga: Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru oferty, odwolania postepowania lub
Jego zamknigcia bez wybrania ktdrejkolwiek z ofert.

1. Przedmiot zaméwienia
Przedmiotem zaméwienia jest swiadczenie ustug pocztowych na rzecz PUHP ,,LECH” sp. z 0.0. w
2021 roku, w podziale na dwie czgscei:
Czgsc 1 — przesylki listowe,
Czgs¢ 1 — przesylki kurierskie.
Wykonawca moze zlozy¢ oferte na jedna lub wiecej czesci.
Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i dorgczaniu przesylek listowych, przesylek
kurierskich oraz ewentualnych zwrotéw przesylek nieodebranych Przedsigbiorstwu Ustugowo —
Handlowo - Produkcyjnemu ,Lech” Sp. z 0.0. ul. Kombatantéw 4; 15-110 Biatystok.
Szczegblowy opis przedmiotu zamdéwienia zawiera projekt umowy.
Zamawiajacy okreslit rodzaje przesylek oraz szacunkowe iloéci tych przesylek w Formularzu
cenowym stanowigcym Zatgczniki Nr 2 i 3 do zapytania (odpowiednio dla danej czesci).
2. Oznaczenie przedmiotu zaméwienia wedtug CPV (Wspdlny Stownik Zamowien):
64100000-7 ustugi pocztowe i kurierskie
64120000-3 ustugi kurierskie
3. Termin realizacji zaméwienia: 12 miesigcy od dnia podpisania umowy, nie wczesniej niz 4
stycznia 2021 r.
1) Informacje dotyczace warunkow uczestnictwa (o ile wystepuja) oraz dokumenty na ich

15-110 Biatystok, ul. Kombatantdw 4, tel.: 085 653 94 44, fax: 085 652 23 12

Zarejestrowana w Sadzie Rejonowym w Bialymstoku, Xl Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS 0000097008
Kapital zakladowy 37.072.936,- zi, NIP: 542-020-03-81, REGON: 050001472, EDO 000004343

Konta bankowe: Bank Pekao S.A. 21 1240 5211 1111 0000 4929 2415, SBR Bank 55 8769 0002 0391 1178 2000 0010

www.lech.net.pl, e-mail: biuro@lech.net.pl

Administratorem Danych Osobowych jest PUHP _LECH" Spolka z 0.0. z siedziba przy ul. Kombatantéw 4, 15- 110 Bialystok.

Klauzula informacyjna dotyczgca danych osobowych przekazywanych w korespondenciji e-mailowej na domene poczty elektronicznej lech.net.p!
dostepna jest pod adresem http://www.lech.net.pl/pl/ofirmie/polityka_prywatnosci/

Zarzgd PUHP ,LECH" Spétka z 0.0. z siedziba przy ul. Kombatantow 4, 15-110 Bialystok oswiadcza, ze Spolka posiada status duzego przedsigbiorcy
w rozumieniu przepisow art. 4 pkt. 6 ustawy z dnia 8 marca 2013 roku o .przeciwdziataniu nadmiernym opéznieniom w transakcjach handlowych

(tj. Dz.U. 22019 r, poz. 118 z p62n. zm.)."
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O udzielenie zamdwienia mogag ubiegaé¢ sie wykonawcy, ktorzy posiadajg uprawnienia do
wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich
posiadania

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku (dotyczy wykonawcow skladajacych
oferte na czesc¢ I i/lub II):

a) posiadanie wpisu do Rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu

Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1041 ze zm.)
W celu potwierdzenia powyzszego warunku Wykonawca zobowigzany jest zataczy¢ do oferty:
wpis do rejestru operatorow pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe.

4. Sposob przygotowania oferty

Oferta ma by¢ sporzadzona na pi$mie w jezyku polskim oraz podpisana przez uprawnionego
przedstawiciela Wykonawcy.
Oferty powinny zosta¢ podpisane przez upowaznione osoby, jesli upowaznienie 0séb podpisujacych
oferte do jej podpisania nie wynika z powszechnie dostepnych rejestrow (KRS/CEDIG)
upowaznienie musi wynika¢ z dokumentéw dolgczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli
upowaznienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy
(odpisu z wiasciwego rejestru) to do oferty nalezy dotaczy¢ pelnomocnictwo podpisane przez osoby
do tego upowaznione. Pelnomocnictwo winno by¢ ztozone w oryginale lub jako kopia poswiadczona
notarialnie.
Oferte nalezy sporzadzi¢ scisle wedlug druku, stanowigcego Zalacznik nr 1 do niniejszego
Ogloszenia (formularz ofertowy).
Ceng nalezy obliczy¢ zgodnie z Zatacznikiem nr 1 do niniejszego Ogloszenia (formularz ofertowy).
Cena ma by¢ wyrazona w zlotych polskich. Cena podana w ofercie powinna obejmowaé
wynagrodzenie za wszystkie obowigzki i koszty wykonawcy, niezbedne do zrealizowania
przedmiotu przetargu.
Do formularza ofertowego nalezy zataczy¢:
a) wpis do rejestru operatorow pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej,
b) stosowne Pelnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie
wynika bezposrednio z odpisu z wiasciwego rejestru,
c) formularz cenowy sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowiacym zatacznik nr 2 i 3 do
niniejszego zapytania (odpowiednio dla Czgsci).
Sposéb zlozenia oferty: Wykonawca moze zlozy¢ oferte w formie pisemnej lub elektroniczne;:

a) Oferta w formie pisemnej, na maszynie, komputerze, niescieralnym atramentem lub dtugopisem.
Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczone]j przed otwarciem kopercie (paczce).
Koperte (paczke) nalezy opisa¢ nastgpujaco:

Przedsi¢biorstwo Uslugowo — Handlowo — Produkeyjne ,,Lech” Sp. z 0.0.;
ul. Kombatantow 4, 15-110 Bialystok
Oferta w postepowaniu na
»Swiadczenie uslug pocztowych na rzecz Przedsi¢biorstwa Uslugowo — Handlowo —
Produkeyjnego "LECH" Sp. z 0.0. w 2021 roku NKDZ.233.7.2020.IN”

Na kopercie lub opakowaniu nalezy podac¢ nazwe i adres Wykonawcy.
b) Oferte w formie elektronicznej nalezy przestaé jako jej skan lub fotokopie i przestaé droga
elektroniczng na adres:biuro@lech.net.pl, w tytule wpisujac OFERTA W POSTEPOWANIU
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~Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Przedsiebiorstwa Uslugowo — Handlowo —
Produkcyjnego "LECH" Sp. z 0.0. w 2021 roku NKDZ.233.7.2020.IN”
¢) Oferta niezaleznie w jakiej formie zostanie zlozona, winna by¢ podpisana przez osobe
upowazniong. Jesli upowaznienie oséb podpisujacych oferte do jej podpisania nie wynika
wprost z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy (z whasciwego rejestru), do
oferty nalezy dolaczy¢ pelnomocnictwo.
d) Termin, do ktérego Wykonawca bedzie zwigzany ztozong oferta, wynosi 30 dni i rozpoczyna
si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

5. Termin i miejsce skladania ofert
Termin skladania ofert — do 22.12.2020r. do godz. 12:00.
Termin otwarcia ofert — 22.12.2020r. godz. 12:15.

Miejsce skladania ofert — PUHP ,Lech” Sp. z o.0. sekretariat, ul. Kombatantéw 4, 15-110

Biatystok,
lub drogg elektroniczng na adres email: biuro@]lech.net.pl

Miejsce otwarcia ofert — PUHP ,Lech” Sp. z 0.0. ul. Kombatantéw 4, 15-110 Biatystok, sala

konferencyjna.
6. Sposdb oceny ofert

Jedynym kryterium oceny ofert jest cena (najnizsza cena — 100,00%).

7. Informacje o przetwarzaniu danych osobowych

1. Zgodnie z art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.

1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem danych osobowych jest Przedsigbiorstwo Ushigowo — Handlowo —
Produkeyjne ,,LECH” Spélka z o.0. ul. Kombatantow 4, 15 — 110 Biatystok, wpisana przez
Sad Rejonowy w Bialymstoku XII Wydzial Gospodarczy KRS do Rejestru Przedsiebiorcow

Krajowego Rejestru Sagdowego pod numerem 0000097008 zwany dalej Administratorem;

2) Administrator wyznaczyl inspektora ochrony danych osobowych, z ktérym moze sie
Pani/Pan skontaktowa¢ w sprawach ochrony swoich danych osobowych przez e-mail

iodo(@lech.net.pl lub pisemnie na adres naszej siedziby, wskazany w pkt 1);

3) Pani/Pan dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art.6 ust.1 lit. b RODO w celu
zawarcia umowy na podstawie ztozonej oferty oraz na podstawie art.6 ust.1 lit. a (w zakresie
wskazanym w ofercie) w celu dokonania oceny oferty (np. kwalifikacje i doswiadczenie

wykonawcy) lub ulatwienia kontaktu z wykonawca;

4) dane osobowe moga by¢ ujawniane wykonawcom oraz osobom zainteresowanym (np. dostep
do informacji publicznej), a takze podmiotom przetwarzajagcym dane na podstawie
zawartych uméw powigzanych z przedmiotem niniejszego postepowania; administrator w
granicach przepiséw prawa zapewni poszanowanie prywatnosci dla oséb, ktérych dane

zostaly zawarte w ofercie;
5) dane osobowe bgda przechowywane przez okres 5 lat;

6) podanie danych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanie skutkowaé moze uznaniem oferty
za niewazng, moze uniemozliwi¢ Zamawiajacemu dokonanie oceny speniania warunkéw
udzialu w postepowaniu oraz zdolnosci wykonawcey do nalezytego wykonania zaméwienia,

co spowoduje wykluczenie wykonawcy z postgpowania lub odrzucenie jego oferty;

7) decyzje w odniesieniu do danych osobowych nie beda podejmowane w sposéb

zautomatyzowany stosownie do art. 22 RODO;



8) posiada Pani/Pan prawo dostepu do danych, prawo do sprostowania danych (co nie moze
skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania oraz zmiana postanowien umowy), sprzeciwu
wobec przetwarzania, ich usunigcia oraz ograniczenia przetwarzania gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9) osobie, ktorej dane dotycza, przystuguje prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

8. Informacje dodatkowe

1) Przed uplywem terminu skladania ofert kazdy Oferent ma prawo zwrdci¢ sie na pismie do
Zamawiajgcego przetargu o wyjasnienie warunkéw przetargu.

2) W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy w kazdym czasie — przed uplywem
terminu skfadania ofert — moze zmieni¢ tres¢ ogloszenia o przetargu. Dokonane w ten sposéb zmiany
zostang niezwlocznie umieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego i beda wigzace dla
Wykonawcow.

3) Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie péZniej niz w terminie sktadania ofert
zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostgpniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsigbiorstwa. O$wiadczenie o takim zastrzezeniu moze by¢ zlozone w Formularzu
Oferty stanowigcym zalgcznik nr 1 do ogloszenia. Wykonawca nie moze zastrzec informacji
dotyczacej ceny oferty.

4) Zamawiajgcy porozumiewa si¢ z wykonawcami pisemnie na adres siedziby Spoétki lub droga
elektroniczna na email.: biuro@]lech.net.pl

5. Zamawiajacy powiadomi o wyniku przetargu lub o jego zamknieciu bez dokonania wyboru,

zamieszczajac ogloszenie na swojej stronie internetowe;j i przekazujgc wiadomos¢ email wykonawcom,

ktorzy zloza oferty.

7. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, zostanie powiadomiony pisemnym zawiadomieniem,
w ktorym Zamawiajacy okresli termin i miejsce zawarcia umowy. Po zakonczeniu przetargu
Wykonawca, ktéry wygral przetarg, zawrze umowe w terminie i miejscu wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

Zaljczniki:

1. Zatgeznik nr 1 — formularz oferty

2. Zatacznik nr 2 — Formularz cenowy - Czes¢ |
3. Zalacznik nr 3 — Formularz cenowy - Czes¢ I1
4. Zalacznik nr 4 — projekt umowy




Zalgcznik nr 1 do zapytania — Formularz Oferty

FORMULARZ OFERTY
»Swiadczenie uslug pocztowych na rzecz
Przedsi¢biorstwa Uslugowo — Handlowo — Produkcyjnego "LECH" Sp. z 0.0. w 2021 roku”

Nr nadany sprawie przez Zamawiajacego: NKDZ.233.7.2020.IN

1. ZAMAWIAJACY:
Przedsi¢biorstwo Uslugowo — Handlowo — Produkcyjne ,,LECH” Sp. z o.0.
ul. Kombatantéw 4, 15-110 Bialystok

2. WYKONAWCA / WYKONAWCY wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia:

siedziba (lub miejsce
Lp. pelna nazwa (firma) Wykonawcey zamieszkania) i adres
Wykonawey
1
2

3. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOW:
Imig¢ i nazwisko

Adres

Nr telefonu

Adres e-mail

1. Ja(my) nizej podpisany(i) w odpowiedzi na ogloszenie o przetargu, skladajac oferte o$wiadczam(y),

ze:
1) zapoznatem(lismy) si¢ z trecig zapytania ofertowego;

2) gwarantuje(jemy) wykonanie niniejszego zamdwienia zgodnie z trescia zapytania ofertowego

oraz wzoru umowy;
3) cena mojej (naszej) oferty za realizacje niniejszego zamdwienia wynosi
a. Dla Czgsei I — przesytki listowe:

Cena Netto: ..oocvverveeveieeeiere et

Cena brutto: ......eceiiccinnnecninicssssnscssensneas .

(STOWRCSE sicinsicviuimvimsni e v s oS o oR s S be s s ms s anas e s s oo vaRsRessan TR o n e Sonms )
stawka VAT ...%

zgodnie z zalaczonym do oferty Formularzem cenowym - Cze$é 1.

b. Dla Czgdci IT — przesytki kurierskie:



Cena Netto: .. aummnmmssisnasig

Cena brutto: ........cceeevnnaee SRR 5

(SOOI @2} .o cissccusmmmnnniimsmissa e e R R A A BRSSO ST AT VSTV CORR TR )
stawka VAT ...%

zgodnie z zalgczonym do oferty Formularzem cenowym - Czes¢ 11

4) zamowienie zrealizuje(my) w terminie: zgodnie z zapytaniem ofertowym;

5) jestem($my) zwigzani niniejsza ofertg przez czas wskazany w zapytaniu;

6) akceptuje(emy) bez zastrzezen projekt umowy stanowiacy zatacznik do zapytania;

7) w przypadku uznania mojej (naszej) oferty za najkorzystniejsza umowe zobowigzuje(emy) sie

zawrze¢ w miejscu i terminie jakie zostana wskazane przez Zamawiajgcego;

8) sktadam(y) niniejsza ofert¢ [we wlasnym imieniu] / [jako Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie

o udzielenie zaméwienia]’;

9) nie uczestniczg(ymy) jako Wykonawca w jakiejkolwiek innej ofercie ztozonej w celu udzielenie

niniejszego zamowienia;

10) Zadne z informacji zawartych w ofercie nie stanowia tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji/ wskazane ponizej informacje zawarte w ofercie
stanowig tajemnicg¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji i w zwiazku z niniejszym nie moga by¢ one udostepniane, w szczegdlno$ci innym
uczestnikom przetargu®:

Lp. Oznaczenie rodzaju (nazwy) informacji Strony w ofercie
(wyrazone cyfra)
od do
a)
b)

W zalyczeniu przedkladam uzasadnienie zastrzezenia informacji stanowigcych tajemnice
przedsi¢biorstwa (jezeli dotyczy).

I1) [nie zamierzam(y) powierza¢ podwykonawcom Zzadnej czesci niniejszego zamodwienia /
nastepujace czesci niniejszego zaméwienia powierzymy podwykonawcom]?:

Lp. Nazwa cze¢$ci zamOwienia

e) Oswiadczam(my), ze zapoznalam/em si¢ z trescig klauzuli informacyjnej dotyczacej
przetwarzania moich danych osobowych w celach zwiagzanych z postepowaniem o udzielenie
zamOwienia publicznego wylaczonego ze stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1843).

f) Os$wiadczam(my), Ze dane osobowe zawarte w ofercie lub przekazane wraz z ofertg
pozyskatem(liémy) w oparciu o przestanki zawarte w art. 6 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu

! Wykonawca usuwa niepotrzebne.
* Wykonawca usuwa niepotrzebne.
* Wykonawca usuwa niepotrzebne.
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Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 z 2016 r.), a takze, Ze jestem/jestesmy w stanie wykaza¢, ze osoba, ktorej
dane dotycza, wyrazila zgode na ich przetwarzanie, w przypadku pozyskania danych na
podstawie zgody 0sdb”,

Oswiadczam(my), ze wypehilem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 2016 r.) wobec 0séb fizycznych, od
ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem(liSmy) w celu ubiegania si¢ o
udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postgpowaniu (o$wiadczenie dotyczy sytuacji
gdy Wykonawca przekazuje dane osobowe inne niz bezposrednio jego dotyczace).

Zalacznikami do niniejszej oferty sa:

Zaleca sig okreslenie zawartosci oferty poprzez uzupelnienie ponizszego zapisu:
Oferta wraz z zalgcznikami zawiera .................. zapisanych stron, podpisanych i ponumerowanych
zgodnie z wymogami ogloszenia o przetargu.

Podpis(y):

data i podpis/podpisy 0séb uprawnionych



