
 

          

 

                                     Białystok, dn. 16 listopada 2023 r.                                             

Znak postępowania: NDZ.233.42.2023.BK        

        

 

ZAPYTANIE OFERTOWE  

 

Zamawiający Przedsiębiorstwo Usługowo-Handlowo-Produkcyjne „LECH” Spółka z o.o. ul. Kombatantów 4, 15-110 

Białystok zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu dotyczącym zamówienia publicznego pod nazwą „Sukcesywne 

dostawy tuszy i tonerów oraz materiałów eksploatacyjnych”. 

 

Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. 

poz. 1605 ze zm.) do niniejszego zamówienia nie stosuje się przepisów ustawy. Niniejsze postępowanie prowadzone 

jest zgodnie z postanowieniami zamieszczonego na stronie internetowej Zamawiającego Regulaminu udzielania 

zamówień publicznych w Przedsiębiorstwie Usługowo- Handlowo – Produkcyjnym „LECH” Spółka z o.o. z siedzibą 

w Białymstoku o wartości mniejszej niż kwota określona w art. 2 ust. 1 pkt 1  ustawy Prawo zamówień publicznych. 

 

Uwaga: Zamawiający zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru oferty, odwołania postępowania lub jego 

zamknięcia bez wybrania którejkolwiek z ofert.  

1. Przedmiot zamówienia/Opis przedmiotu zamówienia 

1) Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa na potrzeby Przedsiębiorstwa Usługowo-Handlowo-

Produkcyjnego „LECH” Spółka z o.o. z siedzibą w Białymstoku tuszy i tonerów oraz materiałów 

eksploatacyjnych, według asortymentu wskazanego w Formularzu cenowym stanowiącym załącznik nr 1 do 

Oferty. 

2) Kod CPV: 

30125110-5 - Toner do drukarek laserowych/faksów 

30192113-6 - Wkłady  drukujące 

30192112-9 - Głowice  barwiące do maszyn drukujących 

3) Zamówione tusze, tonery oraz materiały eksploatacyjne (zwane dalej: „Materiały” lub „Towar”) winny być 

dostarczone do siedziby jednostki organizacyjnej Zamawiającego położonej w Białymstoku przy ul. Kamiennej 

17, własnym transportem i na własny koszt. 

4) Materiały winny spełniać następujące wymagania: 

▪ dostarczane w nienaruszonych opakowaniach fabrycznych, winny posiadać jakość wydruku, sprawność  

i wydajność taką jak Materiały oryginalne, 

▪ wszystkie Materiały muszą być fabrycznie nowe, nieużywani, wolne od wad, kompletnymi i najwyższej 

jakości, oryginalnie zapakowane, nie noszące śladów otwierania, nieregenerowane, nie poddane procesowi 

ponownego napełnienia, recyklingu, demontażu lub wymiany jakichkolwiek elementów, 

▪ producent Materiałów powinien posiadać Certyfikat ISO 9001 lub ISO 14001 lub inne równoważne 

certyfikaty, 

▪ wszystkie elementy danego Materiału nie mogą być wcześniej w całości ani w części składowymi innych 

materiałów, winny być wyrobami fabrycznie nowymi, nieprefabrykowanymi, 

▪ w przypadku oferowania Materiałów zamiennych w stosunku do oryginałów, wykonawca zobowiązany jest 

do pokrycia ewentualnych kosztów naprawy sprzętu, w których zastosowany  Materiał zamienny spowoduje 

wadliwą pracę urządzenia. 

 

 

 

 



   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

5) Prawo opcji: 

▪ Zamawiający zastrzega sobie prawo do realizacji zwiększonej ilości Materiałów w okresie obowiązywania 

umowy, wskazanych w Formularzu cenowym stanowiącym załącznik nr 1 do Oferty w zależności od 

potrzeb, tj. w szczególności w przypadku zwiększonego wydruku w poszczególnych jednostkach 

Zamawiającego, z uwagi np. na zwiększenie zatrudnienia, realizację nowych zadań i obowiązków przez 

Zamawiającego. Zamówienia dokonywane w ramach prawa opcji będą rozliczane wg cen jednostkowych 

przedstawionych w ofercie Wykonawcy, nie będą one stanowiły zmiany umowy. 

▪ Zamawiający zastrzega sobie prawo rezygnacji do 10% z ogólnej liczby Materiałów wskazanych w 

zamówieniu podstawowym. 

▪ w zależności od zużycia aktualnie eksploatowanych materiałów Zamawiający zastrzega, że fuserów, bębnów 

oraz pasów transferu może nie zamówić nawet w ilościach wskazanych w zamówieniu podstawowym. 

6) Zamawiający dopuszcza zaoferowanie materiałów równoważnych pod warunkiem spełnienia przez 

Wykonawcę wymagań określonych pkt. 6 i 7 Zapytania ofertowego tj.: przez Materiał eksploatacyjny 

równoważny Zamawiający rozumie Materiały o parametrach nie gorszych niż wskazane w Zapytaniu 

ofertowym tj. w Formularzu cenowym stanowiącym załączniku nr 1 do Oferty oraz: 

a) fabrycznie nowy, nie regenerowany, pochodzący z bieżącej produkcji, wytworzony seryjnie w cyklu 

produkcyjnym zgodnym z normą ISO 9001 oraz ISO 14001 lub normami równoważnymi (do oferty 

wymagane jest dołączenie stosownych dokumentów),  

b) opakowany hermetycznie, nie noszący śladów uszkodzeń zewnętrznych oraz używania,  

c) którego wydajność, zgodnie z normą ISO/IEC 19752 dla kaset z tonerem do drukarek monochromatycznych, 

ISO/IEC 19798 dla kaset z tonerem do kolorowych drukarek laserowych, oraz ISO/IEC 24711 dla wkładów 

drukujących, jest co najmniej taka jak materiału oryginalnego zalecanego przez producentów sprzętu,  

d) który zapewnia jakość wydruku co najmniej taką, jak materiał oryginalny, zalecany przez producenta 

sprzętu,  

e) który nie ogranicza pełnej współpracy z programem sprzętu, monitorującym stan zasobników z tuszem lub  

tonerem,  

f) który w żadnym stopniu nie narusza praw patentowych ani innej własności intelektualnej,  

g) w którym wszystkie części są nowe, w szczególności bęben światłoczuły, listwa podająca, listwa zbierająca, 

wałek magnetyczny,  

h)  w którym zastosowano toner/ tusz dopasowany do pracy z danym urządzeniem. 

7) Wykonawca, który w ofercie powoła się na zastosowanie Materiałów równoważnych opisywanych w 

Zapytaniu ofertowym, jest obowiązany wykazać, że oferowane przez niego Materiały spełniają wymagania 

określone przez Zamawiającego, poprzez wpisanie w Formularzu cenowym (Załącznik nr 1 do Oferty) nazwy 

marki oraz nazwy producenta Materiału równoważnego w kolumnie: „Marka / producent i nazwa oferowanego 

Materiału” w Formularzu cenowym (załącznik nr 1 do Oferty) oraz wypełnienie kolumny „Oryginał/ zamiennik 

(produkt równoważny)”. 

8) Ilość i asortyment Materiałów Zamawiający będzie podawać Wykonawcy za pośrednictwem poczty 

elektronicznej (zamówienie elektroniczne). 

9) Dostawa Materiałów  nastąpi w terminie 4 dni roboczych od dnia otrzymania przez Wykonawcę zamówienia – 

dotyczy to zarówno zamówienia ilości wskazanych w zamówieniu podstawowym jak i w ramach prawa opcji. 

Odbiór towaru przez Zamawiającego odbywać się będzie w dni robocze od poniedziałku do piątku, w godzinach 

od 8:00 do 14:00. Wykonawca zobowiązany jest do wniesienia Materiałów do miejsca ich składowania 

(magazynowania) wskazanego przez Zamawiającego. 

10) Nie dopuszcza się składania ofert częściowych i wariantowych. 



   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

11) Wykonawca zobowiązany jest do odbioru od Zamawiającego zużytych Materiałów w dniu dostawy, w celu ich 

utylizacji zgodnie z zasadami określonymi w ustawie z dnia 14 grudnia 2012r. o odpadach (t.j. Dz.U. z 2020 r., 

poz. 797 ze zm.). Wykonawca przekaże Zamawiającemu protokół przyjęcia zużytych Materiałów oraz protokół 

przekazania odpadów do utylizacji. Wszelkie koszty związane z odbiorem zużytych Materiałów i ich utylizacji 

obciążają Wykonawcę. 

12) Szczegółowy opis sposobu realizacji umowy i obowiązków stron określa wzór umowy – załącznik nr 2 do 

Zapytania ofertowego. 

2. Termin wykonania zamówienia  

Zamówienie zostanie wykonane w terminie 12 miesięcy od dnia zawarcia umowy z zastrzeżeniem postanowień 

wzoru umowy. 

3.  Termin składania ofert 

Ofertę należy złożyć / przesłać w nieprzekraczalnym terminie: do 24 listopada 2023 r. do godziny 10:00. 

4. Informacje dotyczące warunków uczestnictwa, sposobu przygotowania oferty 

1) Informacje dotyczące warunków uczestnictwa: 

Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy Wykonawcę na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy 

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1497, 1859): 

a) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006  

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

b) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia  

1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 

i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 

albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została 

wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka,  

o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

c) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy 

z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony 

w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub 

będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji 

w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3. 

W celu potwierdzenia spełnienia tego warunku należy złożyć: 

aktualne na dzień składania ofert oświadczenie, stanowiące potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega 

wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1497, 1859) – zgodnie z pkt 6 Oferty - załącznik nr 1 

do niniejszego Zapytania ofertowego. 

2) Sposób przygotowania oferty  

Ofertę sporządzić należy na załączonym druku „OFERTA” (zał.nr.1). 

Ofertę należy złożyć: 

a) w formie pisemnej (podpis własnoręczny) bezpośrednio w siedzibie Zamawiającego  (sekretariat, ul. 

Kombatantów 4, 15-110 Białystok) w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie (paczce), 

którą należy opisać następująco: 



   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Przedsiębiorstwo Usługowo – Handlowo – Produkcyjne „Lech” Spółka z o.o.; 

ul. Kombatantów 4, 15-110 Białystok 

Oferta w postępowaniu na 

„Sukcesywne dostawy tuszy i tonerów oraz materiałów eksploatacyjnych”, NDZ.233.42.2023.BK 

Nie otwierać przed dniem: 

[termin wskazany w ust. 3 niniejszego Zapytania ofertowego] 

lub 

b) przesłać drogą elektroniczną na adres: zamowienia@lech.net.pl w formie skanu/fotokopii Oferty lub w formie 

elektronicznej (tj. opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (z zachowaniem postaci elektronicznej w formacie 

danych takich jak np.: .pdf, .doc, .docx, .rtf, .xps, .odt.). W temacie emaila wpisać: „Sukcesywne dostawy 

tuszy i tonerów oraz materiałów eksploatacyjnych”, NDZ.233.42.2023.BK 
 

UWAGA: 

Plik stanowiący Ofertę Wykonawca może (nie jest to obowiązkowe) skompresować do jednego pliku archiwum 

(7zip) i następnie zaszyfrować, tj. opatrzyć hasłem dostępowym. W takiej sytuacji Wykonawca przesyła 

Zamawiającemu zaszyfrowany plik z Ofertą na wskazany adres poczty elektronicznej tj.: 

zamowienia@lech.net.pl, w taki sposób, aby plik z Ofertą dotarł do Zamawiającego przed upływem terminu 

składania ofert, o którym mowa w ust. 3 niniejszego Zapytania ofertowego. Hasło dostępowe powinno być 

silne, ale łatwe do zapamiętania dla Wykonawcy.  

Przykładowa instrukcja tworzenia archiwum z hasłem dostępowym za pomocą programu „7zip” stanowi 

załącznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego. 

Po upływie terminu składania ofert nie później niż do dnia 24.11.2023 r. do godziny 11:00 Wykonawca, 

który zaszyfrował Ofertę przesyła Zamawiającemu hasło dostępowe na adres poczty elektronicznej: 

zamowienia@lech.net.pl. W temacie emaila można wpisać: „Hasło dostępowe: „Sukcesywne dostawy tuszy i 

tonerów oraz materiałów eksploatacyjnych”, NDZ.233.42.2023.BK.  Treść widomości dotyczącej informacji o 

haśle dostępowym może zawierać, jeśli to niezbędne, również inne informacje dla prawidłowego dostępu do 

pliku z Ofertą, w szczególności informacje o wykorzystanym programie szyfrującym lub procedurze 

odszyfrowania danych zawartych w Ofercie. W przypadku zaszyfrowania Oferty nie przesłanie hasła 

dostępowego w wyznaczonym terminie skutkować będzie pozostawieniem Oferty bez rozpoznania. 

Oferta winna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy. 

3) Zawartość Oferty: 

a) Oferta sporządzona na podstawie wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania; 

b) Formularz cenowy na podstawie wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do Oferty (Wykonawca ma 

obowiązek wypełnić także kolumny: „Marka / producent i nazwa oferowanego Materiału”  

i „Oryginał / zamiennik (produkt równoważny) i określenia w nim cen na wszystkie pozycje); 

5.  Termin i warunki płatności  

Termin i warunki płatności zawiera wzór umowy (załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego). 

6.  Sposób oceny ofert 

a. Cena  (waga 100 %)  

Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta z najniższą ceną. Ceną oferty jest całkowita kwota brutto 

wymieniona w Ofercie. 
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7.  Sposób obliczenia ceny. 

1) Wykonawca w oparciu o ust. 1 Zapytania ofertowego, Formularz cenowy wchodzący w skład Oferty (załącznik 

nr 1 do niniejszego Zapytania) i wzoru Umowy – załącznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego, jak również 

wszystkie zmiany i wyjaśnienia treści Zapytania ofertowego, określi cenę ryczałtową brutto (liczbowo) w złotych 

polskich (PLN) w treści Oferty (stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania).  

2) Sposób obliczenia ceny określa: Formularz cenowy wchodzący w skład Oferty Wykonawcy (załącznik nr 1 do 

Oferty). 

3) Wykonawca zobowiązany jest do wypełnienia Formularza cenowego (wchodzącego w skład Oferty) i określenia 

w nim cen na wszystkie pozycje. Wprowadzenie jakichkolwiek zmian (co do treści) w Formularzu cenowym 

(wchodzącego w skład Oferty) spowoduje odrzucenie oferty Wykonawcy, ponieważ jej treść będzie niezgodna  

z warunkami zamówienia.  

8. Informacje o przetwarzaniu danych osobowych 

Zgodnie z art. 13 i 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. 

UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że:  

1) administratorem danych osobowych jest Przedsiębiorstwo Usługowo – Handlowo – Produkcyjne „LECH” Spółka 

z o.o. ul. Kombatantów 4, 15 – 110 Białystok, wpisana przez Sąd Rejonowy w Białymstoku XII Wydział 

Gospodarczy KRS do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem 0000097008 

zwany dalej Administratorem; 

2) Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych osobowych, z którym może się Pani/Pan skontaktować w 

sprawach ochrony swoich danych osobowych przez e-mail iodo@lech.net.pl lub pisemnie na adres naszej 

siedziby, wskazany w pkt 1); 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celach związanych z postępowaniem o udzielenie zamówienia 

publicznego o wartości mniejszej niż kwota określona w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy  

z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1710) w tym w celu dokonania 

oceny i wyboru oferty Wykonawcy (np. ocena kwalifikacji i doświadczenia wykonawcy), ułatwienia kontaktu z 

wykonawcą, zawarcia umowy na podstawie złożonej oferty. Przetwarzanie następuje na podstawie art.6 ust.1 lit. 

b RODO (podjęcie czynności zmierzających do zawarcia umowy, niezbędność do zawarcia umowy), art. 6 ust. 1 

lit. c RODO (obowiązki prawne ciążące na administratorze np. co do przechowywania dokumentacji); 

4) Administrator może przetwarzać następujące kategorie danych osobowych: imię, nazwisko, stanowisko; 

5) dane osobowe mogą być ujawniane podmiotom uprawnionym, którym będzie udostępniona dokumentacja 

postępowania, wykonawcom oraz osobom zainteresowanym w oparciu o przepisy prawa (np. dostęp do 

informacji publicznej), a także podmiotom przetwarzającym dane na podstawie zawartych umów powiązanych z 

przedmiotem niniejszego postępowania; administrator działając w granicach przepisów prawa zapewni 

poszanowanie prywatności osób, których dane zostały zawarte w ofercie; 

6) okres przechowywania danych osobowych przetwarzanych w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia 

publicznego jest następujący:  

a) w odniesieniu do podmiotu, którego oferta została wybrana, Administrator jest uprawniony przechowywać 

dokumentację przez okres realizacji umowy zawartej z wykonawcą, a następnie okres archiwizacji wynikający 

z procedur obowiązujących w organizacji Administratora,  

b) w odniesieniu do podmiotów, których oferty nie zostały wybrane, dane osobowe będą przechowywane 

zgodnie z procedurami obowiązującymi w organizacji Administratora przez okres 5 lat od dnia zakończenia 

postępowania o udzielenie zamówienia; 

7) podanie danych jest niezbędne do wzięcia udziału w postępowaniu - ich niepodanie skutkować może uznaniem 

oferty za nieważną, może uniemożliwić Zamawiającemu dokonanie oceny spełniania warunków udziału w 

mailto:iodo@lech.net.pl


   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

postępowaniu oraz zdolności wykonawcy do należytego wykonania zamówienia, co spowoduje wykluczenie 

wykonawcy z postępowania lub odrzucenie jego oferty;  

8) decyzje w odniesieniu do danych osobowych nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany stosownie do 

art. 22 RODO; 

9) posiada Pani/Pan prawo dostępu do danych, prawo do sprostowania, uzupełnienia danych (co nie może skutkować 

zmianą wyniku postępowania ani zmianą postanowień umowy), ograniczenia przetwarzania o ile zachodzą 

przesłanki zawarte w art. 18 RODO, usunięcia danych o ile zachodzą przesłanki zawarte w art. 17 RODO - jeśli 

przepisy odrębne nie wyłączają możliwości skorzystania z wymienionych praw. Zgłoszenie żądania ograniczenia 

przetwarzania, o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu 

zakończenia postępowania; 

10) osobie, której dane dotyczą, przysługuje prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, gdy uzna, że przetwarzanie danych osobowych jej dotyczących narusza przepisy RODO; 

11) nie przewiduje się przekazywania Pani/Pana danych osobowych poza obszar Europejskiego Obszaru 

Gospodarczego. 

9. Wyjaśnianie i zmiany w treści Zapytania ofertowego: 

1) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego. Wniosek o 

wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego należy skierować na adres poczty elektronicznej: 

zamowienia@lech.net.pl. Zamawiający udziela wyjaśnień niezwłocznie, pod warunkiem że wniosek o 

wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym 

upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert; 

2) Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o 

którym mowa w pkt. 1, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo 

pozostawić wniosek bez rozpoznania; 

3) Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający zamieści na stronie BIP, bez ujawniania źródła zapytania. 

10. Zamawiający poprawia w ofercie: 

1) oczywiste omyłki pisarskie, 

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, 

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w 

treści oferty 

‒ niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

11. Zamawiający odrzuci ofertę, która nie spełnia wymagań określonych w Zapytaniu ofertowym lub jej treść nie 

odpowiada treści Zapytania ofertowego lub gdy wykonawca nie wyraził zgody na poprawienie innej omyłki. 

12. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia. 

13. Zamawiający w toku badania i oceny ofert może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących oferty. 

14. Zamawiający powiadomi wykonawców o wyniku postępowania drogą elektroniczną, oraz zamieści informację na 

stronie BIP. 

15. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze Oferty w celu zawarcia umowy w 

sprawie zamówienia publicznego:  

1) Zamawiający zawrze z Wykonawcą umowę na warunkach określonych we wzorze umowy (załącznik nr 2 do 

Zapytania ofertowego); 

2) Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, będzie zobowiązany do podpisania 

Umowy w formie pisemnej w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego; 
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3) Przed zawarciem umowy Wykonawca, którego Oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza w niniejszym 

postępowaniu zobowiązany jest przedłożyć Zamawiającemu w formie oryginału lub poświadczonej notarialnie 

kopii dokumentów umocowujących osoby reprezentujące Wykonawcę do zawarcia Umowy, jeżeli 

upoważnienie osób podpisujących umowę nie wynika wprost z dokumentu stwierdzającego status prawny 

Wykonawcy (z właściwego rejestru); 

4) Zamawiający stosownie do art. 78¹ § 2 ustawy z 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny informuje, iż dopuszcza 

w przedmiotowym postępowaniu możliwość podpisania Umowy kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

Załączniki: 

1) Załącznik nr 1 – OFERTA (wzór) wraz z Formularzem cenowym (załącznik nr 1 do Oferty); 

2) Załącznik nr 2 – Wzór Umowy; 

3) Załącznik nr 3 – Przykładowa instrukcja tworzenia archiwum z hasłem dostępowym za pomocą programu 

„7zip”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego                                           

Znak postępowania:  NDZ.233.42.2023.BK 

……………………………… 

Nazwa i adres (pieczątka) Wykonawcy 

Dane kontaktowe Wykonawcy: 

Adres e-mail: …………………………  

 

 

OFERTA 

 

Do 

Przedsiębiorstwo Usługowo – Handlowo – 

Produkcyjne  

„LECH” Sp. z o.o. 

ul. Kombatantów 4,  

15-110 Białystok 

 

Odpowiadając na Zapytanie ofertowe dotyczące zamówienia publicznego pod nazwą: „Sukcesywne dostawy tuszy  

i tonerów oraz materiałów eksploatacyjnych” składamy ofertę o następującej treści: 

1. Oferujemy wykonanie zamówienia za łączną cenę (zamówienie podstawowe i w ramach prawa opcji): 

Cena netto: .......................................... zł, 

Obowiązujący podatek VAT .......% ......................... zł, 

Cena brutto ................................... zł, 

Słownie brutto: .............................................................................................................................. 

w tym:  

a) cena za realizację zamówienia podstawowego wynosi: 

cena netto: ................................................zł, 

cena brutto: ...............................................zł, 

b) cena za realizację zamówienia w ramach prawa opcji wynosi: 

cena netto: ................................................zł, 

cena brutto: ...............................................zł 

zgodnie z załączonym Formularzem cenowym. 

2.  Oświadczam(y), że zapoznałem(liśmy) się z treścią Zapytania ofertowego i nie wnoszę/nie wnosimy do niego 

zastrzeżeń oraz zdobyłem(liśmy) konieczne informacje do przygotowania Oferty. Przyjmujemy do realizacji 

wskazane w zapytaniu ofertowym warunki, w tym termin realizacji zamówienia i warunki gwarancji: udzielam 

gwarancji na dostarczone Materiały na okres 12 miesięcy, licząc odrębnie od daty dostarczenia każdej partii 

Materiałów. 

3.  Oświadczam(my), że zapoznałam/em się z treścią klauzuli informacyjnej dotyczącej przetwarzania moich danych 

osobowych w celach związanych z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego wyłączonego ze 

stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze 

zm.). 



   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

4. Oświadczam(my), że dane osobowe zawarte w ofercie lub przekazane wraz z ofertą pozyskałem(liśmy) w oparciu o 

przesłanki zawarte w art. 6 ust. 1 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 2016 r.), a także, że jestem/jesteśmy w stanie wykazać, że osoba, której dane dotyczą, 

wyraziła zgodę na ich przetwarzanie, w przypadku pozyskania danych na podstawie zgody osób”. 

5. Oświadczam(my), że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 Rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 

związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 2016 r.) wobec osób 

fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio  pozyskałem(liśmy) w celu ubiegania się o 

udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu (oświadczenie dotyczy sytuacji gdy Wykonawca 

przekazuje dane osobowe inne niż bezpośrednio jego dotyczące). 

6.  Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 7 ust. 1 

ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1497, 1859). 

7. Załącznikami do niniejszej oferty są: 

1) Formularz cenowy 

2) …………………………. 

 

           ............................................................ 

data i podpis/podpisy osób uprawnionych 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego                                           

Znak postępowania:  NDZ.233.42.2023.BK 

 
 

UMOWA INF………………… 
 

zawarta w dniu ……………… w Białymstoku, pomiędzy: 
 
Przedsiębiorstwem Usługowo-Handlowo-Produkcyjnym „LECH” Sp. z o. o. z siedzibą w Białymstoku, ul. Kombatantów 
4, 15-110 Białystok, zarejestrowaną przez Sąd Rejonowy w Białymstoku XII Wydział Gospodarczy KRS w rejestrze 
przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS: 0000097008, kapitał zakładowy 37.072.936 zł, NIP: 
542-020-03-81, REGON: 050001472, reprezentowaną przez:   

1. ……………………………………………………………. 
2. …………………………………………………………….. 

 
zwaną w dalszej treści „Zamawiającym”, 
a  
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
….. 
zwaną w dalszej treści „Wykonawcą", 
reprezentowaną przez: 
………………………………………. 
 
w rezultacie udzielenia przez Zamawiającego zamówienia, w postępowaniu do którego przepisy ustawy z dnia 11 
września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U.2023, poz. 1605 ze zm., zwanej dalej „ustawą Pzp”), nie mają 
zastosowania na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, została zawarta umowa o następującej treści: 

 
§ 1. 

Przedmiot umowy 
1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się zgodnie z ofertą oraz wymaganiami Zapytania ofertowego do 

sukcesywnej dostawy na potrzeby Zamawiającego tuszów i tonerów oraz materiałów eksploatacyjnych (dalej: 
„Materiały” lub „Towar”), według asortymentu wskazanego w załączniku nr 1 (oferta wraz z formularzem 
cenowym), podzielonego na ilości w ramach zamówienia podstawowego i ilości w ramach prawa opcji. 

2. Dostarczane Materiały będą spełniać następujące wymagania: 
1) Materiały będą dostarczane w nienaruszonych opakowaniach fabrycznych oraz będą posiadały jakość wydruku, 

sprawność i wydajność taką jak materiały oryginalne. Wydajność Materiałów Zamawiający będzie weryfikował 
na podstawie deklaracji producenta, lub dokumentacji ofertowej, dostępnych na stronach internetowych, bądź 
na podstawie obserwacji pracy urządzeń; 

2) Materiały będą materiałami fabrycznie nowymi, nieużywanymi, wolnymi od wad, kompletnymi i najwyższej 
jakości, oryginalnie zapakowanymi, nienoszącymi śladów otwierania, nieregenerowanymi, niepoddanymi 
procesowi ponownego napełnienia, recyklingu, demontażu lub wymiany jakichkolwiek elementów; 

3) Producent Materiałów powinien posiadać Certyfikat ISO 9001, ISO 14001 lub inny równoważny certyfikat; 
4) Wszystkie elementy danego Materiału nie mogą być wcześniej w całości ani w części składowymi innych 

materiałów, winny być wyrobami fabrycznie nowymi, nieprefabrykowanymi; 
3. W przypadku oferowania materiałów zamiennych w stosunku do oryginałów, Wykonawca zobowiązany jest do 

pokrycia ewentualnych kosztów naprawy sprzętu, w których zastosowany toner/tusz zamienny spowoduje wadliwą 
pracę urządzenia.  

4. Zamawiający ma możliwość skorzystania z prawa opcji na poniższych warunkach: 
1) Zamawiający zastrzega sobie prawo do zamówienia zwiększonej ilości poszczególnych Materiałów w okresie 

obowiązywania umowy (prawo opcji – ilości wskazane w załączniku nr 1 - formularz cenowy), w zależności od 
zużycia, tj. w szczególności w przypadku zwiększonego wydruku w poszczególnych jednostkach Zamawiającego, 



   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

z uwagi na zwiększenie zatrudnienia, realizację nowych zadań i obowiązków przez Zamawiającego. Zamówienia 
dokonywane w ramach prawa opcji będą rozliczane wg cen jednostkowych przedstawionych w ofercie 
Wykonawcy i nie będą one stanowiły zmiany umowy; 

2) Zamawiający zastrzega sobie prawo do rezygnacji do 10% z ogólnej liczby Materiałów określonych w 
zamówieniu podstawowym; z uwagi na zmianę zapotrzebowania na Materiały w trakcie realizacji Umowy, 

3) W zależności od zużycia aktualnie eksploatowanych Materiałów Zamawiający zastrzega, że fuserów, bębnów 
oraz pasów transferu może nie zamówić nawet w ilościach wskazanych w zamówieniu podstawowym, ale nie 
mniej niż dwie sztuki  

 
§ 2. 

Obowiązki Wykonawcy  
1. Realizacja dostaw odbywać się będzie sukcesywnie, na podstawie elektronicznego zamówienia, w którym 

Zamawiający określi ilość i asortyment Towaru, w terminie nie dłuższym niż 4 dni robocze od daty złożenia 
zamówienia. 

2. Dostawy będą realizowane do siedziby jednostki organizacyjnej Zamawiającego położonej w Białymstoku przy ul. 
Kamiennej 17, transportem Wykonawcy, na jego koszt i ryzyko. Przez dostarczenie rozumiane jest wniesienie 
Towaru do miejsca jego składowania/magazynowania wskazanego przez Zamawiającego. Odbiór towaru przez 
Zamawiającego odbywać się będzie od poniedziałku do piątku, w godzinach od 8:00 do 14:00.  

3. Zamówienia będą składane drogą elektroniczną na adres email …………………………………………………... Przekazanie 
ryzyka i tytułu do Towarów Zamawiającemu nastąpi w momencie dostawy, a przekazany tytuł do Towarów będzie 
wolny od wszelkich zastawów i obciążeń.  

4. Dostarczony Towar powinien być zapakowany w oryginalne opakowania producenta, co zostanie potwierdzone 
protokołem odbioru, w którym wskazana zostanie ilość dostarczonego Towaru. W przypadku stwierdzenia, iż 
dostawa nie spełnia warunków zamówienia, zapytania ofertowego lub niniejszej umowy, dostarczona partia Towaru 
nie zostanie przyjęta, a Wykonawca zostanie obciążony karą umowną zgodnie z § 6 ust. 1 lit. b niniejszej umowy. W 
przypadku przyjęcia dostawy w części, wysokość kary, o której mowa w zdaniu poprzednim zostanie ustalona w 
wysokości określonej w § 6 ust. 1 lit. b umowy proporcjonalnie do stopnia niezrealizowanego zamówienia. 

§ 3. 
Gwarancja jakości  

1. Wykonawca udziela na dostarczony Towar gwarancji jakości na okres 12 miesięcy, licząc odrębnie od daty 
dostarczenia każdej zamówionej partii Towaru. W przypadku zgłoszenia reklamacji przez Zamawiającego, 
Wykonawca dostarczy Towar wolny od wad w terminie nie dłuższym niż 7 dni od zgłoszenia reklamacji.  

2. Braki ilościowe, jakościowe i rodzajowe zgłaszane będą w dniu odbioru partii Towaru. 
3. W przypadku wad jakościowych Towaru niemożliwych do stwierdzenia w dniu dostawy, Zamawiający ma możliwość 

zgłoszenia reklamacji w terminie 7 dni od daty wykrycia wady danej partii Towaru.  
4. Zgłoszenie reklamacyjne zostanie dokonane drogą elektroniczną na adres email Wykonawcy wskazany w § 11. 

Wykonawca jest obowiązany do rozpatrzenia reklamacji w terminie 7 dni od daty zgłoszenia, chyba że ze względów 
technicznych konieczne będzie ustalenie innego terminu, który Strony ustalą na piśmie.  

5. Jeśli w wyniku rozpatrzenia reklamacji Towar okaże się niezgodny z umową, zapytaniem ofertowym lub zamówieniem, 
Wykonawca bez żadnych kosztów dodatkowych dla Zamawiającego, dostarczy Towary wolne od wad i/lub w ilości 
zgodnej z zamówieniem, w terminie wskazanym przez Zamawiającego, nie dłuższym niż 7 dni. W przypadku 
niemożliwości dotrzymania terminu przez Wykonawcę, zawiadomi on o tym fakcie Zamawiającego niezwłocznie drogą 
elektroniczną na adres podany w § 11 z podaniem powodów niemożności dotrzymania terminu, a Strony uzgodnią 
termin wykonania obowiązków gwarancyjnych. 

6. W przypadku niedotrzymania terminu wykonania obowiązków gwarancyjnych przez Wykonawcę bez uprzedniego 
zawiadomienia Zamawiającego, o którym mowa w ust. 5 lub niedotrzymania dodatkowego terminu uzgodnionego z 
Zamawiającym, Zamawiający jest uprawniony do zlecenia wykonania zastępczego, na koszt i ryzyko Wykonawcy, na co 
Wykonawca wyraża zgodę. Zamawiający jest uprawniony do potrącenia kosztów wykonania zastępczego z 
wynagrodzenia Wykonawcy, o którym mowa w § 4 ust. 2 umowy, na co Wykonawca wyraża zgodę. 

7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty wymiany Towarów niezgodnych z umową, zapytaniem ofertowym lub 
zamówieniem, koszty transportu towarów zastępczych, oraz pokrywa wszystkie udokumentowane koszty i wydatki 



   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

poniesione przez Zamawiającego w związku z Towarami niezgodnymi z umową, zapytaniem ofertowym lub 
zamówieniem, co nie wpływa na inne prawa Zamawiającego wynikające z niniejszej umowy lub z mocy prawa. 

8. Strony ustalają, iż w przypadku stwierdzenia i udokumentowania uszkodzenia urządzenia Zamawiającego lub jego 
wadliwej pracy, spowodowanego przez dostarczony Towar, Wykonawca zobowiązuje się wymienić lub naprawić 
uszkodzone urządzenie na własny koszt i ryzyko w ciągu 7 dni roboczych od daty zgłoszenia uszkodzenia. 

9. Niewykonanie naprawy uszkodzonego urządzenia w terminie, o którym mowa w ust. 8 uprawnia Zamawiającego do 
dokonania wykonania zastępczego naprawy na koszt Wykonawcy na co Wykonawca wyraża zgodę. W takim przypadku 
Wykonawca zobowiązuje się do zwrotu kosztów naprawy urządzenia w terminie 14 dni od daty otrzymania dokumentu 
potwierdzającego fakt i koszt naprawy. 

10. W przypadku uszkodzenia urządzenia lub jego wadliwej pracy, których przyczyną było używanie dostarczonych przez 
Wykonawcę Materiałów, Wykonawca zobowiązuje się zwrócić Zamawiającemu poniesione koszty związane z naprawą 
urządzenia i sporządzoną ekspertyzą dotyczącą przyczyn uszkodzenia. Ekspertyza i naprawa zostanie wykonana w 
autoryzowanym serwisie producenta urządzenia. 

11. W przypadku gdy ekspertyza, o której mowa w ust. 10 wskaże, że przyczyną uszkodzenia urządzenia jest użytkowanie 
materiałów dostarczonych przez Wykonawcę, Wykonawca zobowiązuje się na czas naprawy tego urządzenia 
dostarczyć Zamawiającemu w ciągu 2 dni roboczych, licząc od dnia otrzymania wyników ekspertyzy, urządzenie 
zastępcze o parametrach techniczno – eksploatacyjnych nie gorszych od naprawianego urządzenia. 

 
§ 4. 

Wynagrodzenie 
1. Strony ustalają wynagrodzenie Wykonawcy zgodnie z przyjętą ofertą (załącznik Nr 1). 
2. Maksymalna całkowita wartość umowy wynosi netto: ………. zł, podatek VAT ………….. zł, brutto ……………………. zł.  
3. Wartość zamówienia podstawowego wynosi ……………….. zł netto, tj. …………….. zł brutto. 
4. Zamówienia w ramach prawa opcji będą rozliczane wg cen jednostkowych wskazanych w formularzu cenowym – 

załącznik nr 1. 
5. Wykonawca gwarantuje stałość cen jednostkowych podanych w formularzu cenowym za dostarczony Towar przez 

cały okres trwania umowy.  
6. W przypadku zmiany stawki VAT, stosowana będzie stawka aktualna w dacie wystawienia faktury. Zamawiający do 

cen netto doliczy obowiązującą stawkę podatku VAT. 
7. Zamawiający będzie dokonywał płatności za zamówiony Towar na rachunek bankowy Wykonawcy: 

……………………………………... O każdej zmianie rachunku bankowego Wykonawca zobowiązuje się powiadomić na 
piśmie Zamawiającego.  

8. Wykonawca oświadcza, iż podany w ust. 7 numer rachunku bankowego został ujawniony w wykazie elektronicznym 
podatników VAT prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej (dalej: biała lista podatników VAT), w 
przeciwnym razie Zamawiający będzie uprawniony do wstrzymania płatności wynagrodzenia do czasu podania przez 
Wykonawcę numeru rachunku ujawnionego na białej liście podatników VAT. W powyższym przypadku uznaje się, iż 
do czasu podania prawidłowego numeru rachunku bankowego Zamawiający nie będzie pozostawał w opóźnieniu z 
zapłatą wynagrodzenia. 

9. Zamawiający wyłącza możliwość odbierania od Wykonawcy ustrukturyzowanych faktur elektronicznych przesłanych 
za pośrednictwem systemu teleinformatycznego, tj. Platformy Elektronicznego Fakturowania, zgodnie z art. 4 ust. 3 
ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty 
budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (t.j. Dz.U. z 2020 r., poz. 1666, ze zm.). 

10. Wykonawca nie może przenieść wierzytelności wynikających z umowy na osoby trzecie bez pisemnej zgody 
Zamawiającego pod rygorem nieważności. 

11. Ostateczna wartość wynagrodzenia wynikać będzie z ilości zamówionego, dostarczonego i odebranego bez 
zastrzeżeń Towaru realizowanego w ramach obowiązywania przedmiotowej umowy. 

12. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu, obejmuje wszystkie koszty związane z wykonaniem 
przedmiotu umowy, w tym koszty transportu do siedziby Zamawiającego, opakowania, załadunku i przeładunku 
Towaru, koszty udzielonej gwarancji. Niedoszacowanie, pominięcie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu 
umowy nie może być podstawą do żądania zmiany wynagrodzenia określonego w ust. 2 niniejszego paragrafu. 



   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

13. W związku z wykonaniem obowiązku określonego w art. 4c ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu 
nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych, Zamawiający oświadcza, że na dzień podpisania umowy 
spełnia kryteria pozwalające zaliczyć go do kategorii „dużego przedsiębiorcy” w rozumieniu art. 4 pkt 5 i 6 ustawy 
z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych (t.j. Dz.U. z 2021 
r., poz. 424), w związku z warunkami określonymi w art. 2 Załącznika I Rozporządzenia Komisji (UE) Nr 651/2014 z 
dnia 17 czerwca 2014 r. uznającego niektóre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnętrznym w zastosowaniu 
art. 107 i 108 Traktatu. 

14. Wykonawca oświadcza, że jest aktywnym podatnikiem VAT o numerze identyfikacyjnym NIP: ………………….. 
15. Zamawiający oświadcza, że jest aktywnym podatnikiem VAT o numerze identyfikacyjnym NIP:  ………………….. 

§ 5. 
Termin płatności  

1. Strony ustalają, że zapłata za dostarczony Towar nastąpi na podstawie prawidłowo wystawionej faktury płatnej w 
terminie 30 dni od daty jej dostarczenia Zamawiającemu i nastąpi przelewem na rachunek Wykonawcy, o którym 
mowa w § 4 ust. 7 i wskazany na fakturze, po uprzednim sprawdzeniu zgodności wystawionej faktury VAT z 
odebraną dostawą. Podstawą do wystawienia faktury przez Wykonawcę jest protokół odbioru, o którym mowa w 
§ 2 ust. 4 umowy. Każda faktura zostanie sprawdzona z treścią protokołu odbioru. Za datę zapłaty wynagrodzenia 
Strony uznają dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego poleceniem przelewu. 

2. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w walucie polskiej (PLN). 
3. W przypadku rozbieżności pomiędzy  terminem płatności wskazanym w fakturach a wskazanym w umowie 

przyjmuje  się, że obowiązującym terminem płatności jest termin wskazany w umowie 
 

§ 6. 
Kary umowne  

1. W razie niewykonania lub nienależytego wykonania umowy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 
a) w wysokości 10% wartości netto umowy, o której mowa w § 4 ust. 2 umowy, gdy Zamawiający odstąpi od umowy 

z powodu okoliczności za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca lub Wykonawca odstąpi od umowy z 
przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca; 

b) w wysokości 5% wartości netto zamówionej partii Towaru w przypadku niedostarczenia zamówionej partii 
Towaru w terminie lub dostarczenia partii Towaru niezgodnego z zamówieniem – za każdy rozpoczęty dzień 
zwłoki w dostawie; 

c) w wysokości 5% wartości netto zareklamowanej partii Towaru – za każdy rozpoczęty dzień zwłoki w rozpatrzeniu 
zgłoszenia reklamacyjnego Zamawiającego lub dostarczenia Towaru wolnego od wad. 

2. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną w wysokości 10% wartości umowy netto określonej w § 4 ust. 3, w 
razie odstąpienia przez Wykonawcę od umowy z powodu okoliczności, za które ponosi odpowiedzialność 
Zamawiający. 

3. W przypadku niedotrzymania parametrów ilościowych lub jakościowych, dostarczony Towar nie zostanie przyjęty 
lub zostanie przyjęty częściowo. W sytuacji, o której mowa w zdaniu powyżej Zamawiający naliczy kary według 
zasad przewidzianych w ust. 1 lit. b przedmiotowego paragrafu. 

4. Jeżeli wysokość zastrzeżonych kar umownych nie pokrywa poniesionej szkody, strony mogą dochodzić 
odszkodowania na zasadach określonych w kodeksie cywilnym. 

5. Zamawiający jest uprawniony do potrącenia w zakresie dozwolonym prawem należnych kar umownych z 
wynagrodzenia należnego Wykonawcy, na co Wykonawca wyraża zgodę. W przypadku niedokonania potrącenia z 
wynagrodzenia, Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty naliczonej kary umownej na rachunek Zamawiającego w 
terminie 7 dni od dnia doręczenia wezwania. 

6. Wysokość naliczonych przez Zamawiającego kar nie może przewyższać 20% maksymalnej całkowitej wartości 
umowy netto określonej w §4 ust. 2 umowy. 

7. Zapłata kary umownej przez Wykonawcę lub potrącenie przez Zamawiającego kwoty kary umownej z płatności 
należnej Wykonawcy, nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku realizacji przedmiotu umowy lub jakichkolwiek innych 
obowiązków i zobowiązań wynikających z umowy. 

 
 



   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

§ 7. 
Termin obowiązywania umowy  

Umowa obowiązuje przez okres 12 miesięcy od dnia jej podpisania lub do dnia wyczerpania maksymalnej kwoty umowy 
brutto, o której mowa w § 4 ust. 2 umowy, z zastrzeżeniem, że zamówienia Towaru będą składane nie wcześniej niż od 
24 listopada 2023r. 

 
§ 8. 

Odstąpienie od umowy  
1. W terminie obowiązywania Umowy określonym w §7 umowy, w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności 

powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili 
zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie miesiąca od powzięcia wiadomości o 
powyższych okolicznościach. W takim wypadku Wykonawcy przysługuje wyłącznie wynagrodzenie za część 
przedmiotu umowy zrealizowaną do daty odstąpienia od umowy.  

2. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej i zawierać uzasadnienie. 
3. Zamawiający uprawniony jest rozwiązać umowę z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy bez zachowania terminu 

wypowiedzenia ze skutkiem natychmiastowym na datę doręczenia Wykonawcy oświadczenia w tym przedmiocie w 
przypadku wystąpienia co najmniej jednej ze wskazanych poniżej okoliczności:  
a) zawieszenia prowadzenia działalności gospodarczej przez Wykonawcę, niewypłacalności Wykonawcy w 

rozumieniu ustawy z dnia 28 lutego 2003 roku Prawo upadłościowe (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz. 1520 ze zm.), 
niewypłacalności lub zagrożenia niewypłacalnością Wykonawcy w rozumieniu ustawy z dnia 15 maja 2015 r. 
Prawo restrukturyzacyjne (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz. 655 ze zm.) lub rozwiązania firmy Wykonawcy, 

b) zajęcia, obciążenia lub zabezpieczenia majątku Wykonawcy, gdy takie zajęcie, obciążenie lub zabezpieczenie 
uniemożliwia wykonywanie umowy zgodnie z jej postanowieniami lub prowadzenie egzekucji,  

c) przejścia przez Wykonawcę w stan likwidacji w celach innych niż przekształcenie przedsiębiorstwa lub 
połączenie się z innym przedsiębiorstwem, 

d) wykonywania przedmiotu umowy w sposób niezgodny z umową, pomimo wezwania Wykonawcy przez 
Zamawiającego do prawidłowego wykonywania umowy, 

e) gdy Wykonawca nie rozpoczął realizacji umowy w terminie bez uzasadnionych przyczyn i nie przystąpił do jej 
wykonywania pomimo wezwania Zamawiającego złożonego na piśmie, 

f) gdy Wykonawca jest w zwłoce w dostawie danej partii Towaru o 7 dni w stosunku do terminu dostawy, 
wynikającego z zamówienia lub § 2 ust. 1 umowy, 

g) gdy Wykonawca z winy swej narusza inne obowiązki wynikające z umowy, w szczególności gdy Materiały nie 
odpowiadają wymaganiom opisanym w § 1 lub gdy Wykonawca narusza obowiązki wynikające z przepisów 
prawa i nie zaprzestanie naruszeń lub nie usunie skutków naruszeń w terminie wskazanym przez 
Zamawiającego.   

4. Rozwiązanie umowy przez Zamawiającego ze skutkiem natychmiastowym może zostać dokonane w każdym czasie, 
w okresie obowiązywania umowy ustalonym w § 7 umowy, jednak nie później niż w okresie 30 dni od daty 
powzięcia informacji przez Zamawiającego o zaistnieniu przesłanki uzasadniającej rozwiązanie umowy w tym trybie. 
Rozwiązanie umowy powinno nastąpić w formie pisemnej i zawierać uzasadnienie. 

5. W przypadku odstąpienia od umowy i/lub jej rozwiązania, Wykonawca może żądać od Zamawiającego wyłącznie 
wynagrodzenia należnego mu za należycie wykonaną część umowy – odpowiednio do dnia odstąpienia, rozwiązania 
umowy, natomiast Zamawiającemu niezależnie od uprawnienia do dochodzenia zastrzeżonych w umowie kar 
umownych, w szczególności kary umownej za odstąpienie od umowy, przysługuje prawo do dochodzenia 
odszkodowania na zasadach ogólnych.  

6. Zastrzeżone w umowie przesłanki do odstąpienia od umowy, rozwiązania umowy nie wyłączają prawa 
Zamawiającego do odstąpienia od umowy, jej rozwiązania, wypowiedzenia na zasadach ogólnych wynikających z 
przepisów prawa.  

 
 
 
 



   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

§ 9. 
Zmiany umowy  

1. Strony zgodnie ustalają, iż zakazuje się istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, 
na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, chyba że zmiana dotyczy producenta lub konkretnego 
produktu, jeśli produkty wymienione z nazwy w załączniku nr 1 do umowy zostały wycofane z obrotu/zaprzestano 
ich produkcji. Wykonawca w terminie 7 dni od powzięcia wiadomości o wycofaniu z obrotu/zaprzestaniu produkcji 
przedstawi Zamawiającemu inny produkt spełniający wymagania umowy i zapytania ofertowego. Dostawy nowego 
produktu będą możliwe po wyrażeniu przez Zamawiającego pisemnej zgody. Zamawiający podejmie decyzję w 
terminie 7 dni od przedstawienia nowego produktu. Zmiana ta nie będzie powodowała zmiany wynagrodzenia 
Wykonawcy, zmieniony Towar będzie rozliczany wg cen jednostkowych za wycofany Towar. 

2. Zmiany do umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej.  
 

§ 10. 
Postanowienia dodatkowe 

1. W związku z tym, że Zamawiający posiada System Zarządzania Jakością zgodnie z normą PN-EN ISO 9001:2015, 
System Zarządzania Środowiskowego zgodnie z normą PN-EN ISO 14001:2015 oraz System Zarządzania 
Bezpieczeństwem i Higieną Pracy PN-ISO45001:2018, Wykonawca zobowiązuje się zapewnić wymagania jakościowe 
zgodnie z obowiązującymi normami i przepisami prawnymi oraz zobowiązany jest do przestrzegania przepisów 
prawnych dotyczących ochrony środowiska oraz bezpieczeństwa i higieny pracy w zakresie współpracy z 
Zamawiającym. 

2. W dniu dostawy Wykonawca zobowiązany jest do odbioru od Zamawiającego zużytych materiałów eksploatacyjnych 
w celu ich utylizacji zgodnie z zasadami określonymi w ustawie z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (t. j. Dz. U. z 
2022 r., poz. 699, 1250, 1726 ze. zm.), Wykonawca przekaże Zamawiającego protokół przyjęcia zużytych materiałów 
eksploatacyjnych oraz protokół przekazania odpadów do utylizacji. Wszelkie koszty związane z odbiorem zużytych 
materiałów eksploatacyjnych i ich utylizacji obciążają Wykonawcę. 
 

§ 11. 
Osoby odpowiedzialne za należyte wykonanie umowy  

1. Wszelkie pisma dotyczące niniejszej umowy będą doręczane za pośrednictwem poczty elektronicznej na 
następujące adresy stron: 

a) Zamawiający: …………………………………., 
b) Wykonawca: ……………………………………...; 

2. Osobami odpowiedzialnymi za należyte wykonanie umowy są: 
Po stronie Zamawiającego:  

a) Krzysztof Iskrzak, Tel. 691223517, e-mail:  k.iskrzak@lech.net.pl  
b) Krzysztof Kummer Tel. 691224288, e-mail: k.kummer@lech.net.pl 

 
po stronie Wykonawcy: ……………….. Tel: ………………, e-mail: ………………………………….. 

Osoby te są uprawnione do uzgadniania form i metod pracy, udzielania koniecznych informacji, podpisywania 
dokumentów, w tym protokołów oraz podejmowania innych niezbędnych działań koniecznych do prawidłowego 
wykonywania przedmiotu umowy. 
 

§ 12. 
Dane osobowe  

1. Zamawiający oświadcza, że jest administratorem danych osobowych osób zatrudnionych u Zamawiającego 
(pracowników/podwykonawców/zleceniobiorców Zamawiającego, dalej: pracownicy Zamawiającego) oraz osób 
reprezentujących Zamawiającego przy zawarciu Umowy i aneksów do Umowy. Zamawiający niniejszą Umową 
reguluje udostępnienie Wykonawcy jako odrębnemu administratorowi do przetwarzania wyłącznie w związku i w 
celu wykonywania praw i obowiązków Stron wynikających lub pozostających w związku z realizacją Umowy danych 
osobowych: imię nazwisko, stanowisko, telefon służbowy i służbowy adres email, pracowników Zamawiającego 
wyznaczonych przez Zamawiającego do realizacji Przedmiotu Umowy, współpracy z Wykonawcą w ramach Umowy 

mailto:k.iskrzak@lech.net.pl
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lub kontaktu w związku z realizacją Umowy. Udostępnienie to jest realizowane w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. f) 
ROZPORZĄDZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia Dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO, 
gdzie prawnie uzasadnionym interesem obu administratorów danych jest należyta realizacja zawieranych umów.  

2. Wykonawca oświadcza, że jest administratorem danych osobowych osób zatrudnionych u Wykonawcy 
(pracowników/podwykonawców/zleceniobiorców) oraz osób reprezentujących Wykonawcę przy zawarciu Umowy 
i aneksów do Umowy (dalej: pracownicy Wykonawcy). Wykonawca niniejszą Umową reguluje udostępnienie 
Zamawiającemu jako odrębnemu administratorowi do przetwarzania wyłącznie w związku i w celu wykonywania 
praw i obowiązków Stron wynikających lub pozostających w związku z realizacją Umowy danych osobowych: imię 
nazwisko, stanowisko, telefon służbowy i służbowy adres email, pracowników Wykonawcy wyznaczonych przez 
Wykonawcę do realizacji Przedmiotu Umowy, współpracy z Zamawiającym w ramach Umowy lub kontaktu w 
związku z realizacją Umowy. Udostępnienie to jest realizowane w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. f) RODO, gdzie prawnie 
uzasadnionym interesem obu administratorów danych jest należyta realizacja zawieranych umów. 

3. Każda ze Stron oświadcza, że jest świadoma konieczności przetwarzania danych osobowych udostępnionych jej 
przez drugą Stronę, w szczególności danych elektronicznych i każda ze Stron oświadcza i zobowiązuje się, że zna 
wymogi RODO oraz przepisy krajowe z zakresu ochrony danych osobowych i będzie je stosowała przy realizacji 
Umowy. 

4. Każda ze Stron oświadcza, że jako odrębny administrator poinformuje pracowników drugiej Strony (zgodnie z treścią 
art. 14 RODO), o tym, że przetwarza służbowe dane kontaktowe wzajemnie udostępnione do realizacji Przedmiotu 
Umowy, współpracy Stron w ramach Umowy lub kontaktu w związku z realizacją Umowy. Klauzula informacyjna 
Zamawiającego (stanowiąca Załącznik nr 1 do Umowy) jest przekazywana przez Wykonawcę pracownikom 
Wykonawcy, których dane zostały udostępnione. 

5. Każda ze Stron oświadcza, że zapewni poufność udostępnionych służbowych danych kontaktowych pracowników 
drugiej Strony. 

 
§ 13. 

Postanowienia końcowe  
1. Strony zobowiązują się w czasie trwania umowy oraz po jej rozwiązaniu do zachowania w tajemnicy wszystkich 

nieujawnionych do wiadomości publicznej informacji dotyczących przedsiębiorstwa drugiej Strony, w tym 
informacji handlowych, produkcyjnych, technicznych, technologicznych, organizacyjnych, finansowych, 
personalnych oraz każdych innych informacji, których ujawnienie może narazić drugą Stronę na szkodę, a które 
zostały przekazane lub które zostały przez  Stronę pozyskane w inny sposób w związku z realizacją umowy. 

2. Korespondencję w sprawie umowy, w szczególności w sprawie jej wykonania, rozwiązania czy odstąpienia, rozliczeń 
Stron, kar umownych należy kierować na wskazane adresy: 
Korespondencja kierowana do Zamawiającego: 
Przedsiębiorstwo Usługowo-Handlowo-Produkcyjne „LECH" Sp. z o.o., ul. Kombatantów 4, 15-110 Białystok 
Telefon: (85) 653 94 44, e-mail: biuro@lech.net.pl  
Korespondencja kierowana do Wykonawcy: 
Sigma: …………………………………………. 
Telefon: ……………….., e-mail: ……………………… 

3. Każda ze Stron zobowiązuje się do niezwłocznego informowania drugiej Strony w formie pisemnej o każdej zmianie 
jej adresu i jej pozostałych danych wskazanych w ust. 2 niniejszego paragrafu, które stanowią także jej adres do 
korespondencji. Zmiana ww. danych nie stanowi zmiany Umowy. Wszelka korespondencja, zawiadomienia bądź 
wszelkie inne notyfikacje lub oświadczenia w formie pisemnej przesłane przez Stronę do drugiej Strony opłaconym 
listem poleconym na ostatni wskazany przez tę drugą Stronę adres korespondencji, uważane będzie za skutecznie 
doręczone drugiej Stronie, przy czym za datę doręczenia uznana będzie także data upływu terminu odbioru 
przesyłki z drugiego awizowania przesyłki poleconej opłaconej wysłanej na ostatni adres korespondencji podanej 
przez drugą Stronę. 

4. Ewentualne spory wynikłe na tle realizacji niniejszej umowy rozstrzygane będą przez sąd powszechny według 
właściwości miejscowej Zamawiającego. 

mailto:biuro@lech.net.pl


   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

5. Wszelkie zmiany do umowy wymagają zgody Stron w formie pisemnej pod rygorem nieważności, chyba że umowa 
stanowi inaczej. 

6. Zmiana osób upoważnionych do prowadzenia realizacji umowy, o których mowa w § 11 oraz zmiana adresu (w tym 
poczty elektronicznej) Stron umowy na potrzeby bieżącej korespondencji i współpracy, nie wymagają zmiany 
umowy i następują przez pisemne powiadomienie drugiej Strony. 

7. We wszystkich sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie, stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego i inne 
powszechnie obowiązujące przepisy prawa. 

8. Niniejsza umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. 
9. Integralnymi elementami umowy są jej załączniki. 
 
 
 
 Zamawiający  Wykonawca 
 
 
 
 
Załączniki: 

1. Oferta Wykonawcy wraz z formularzem cenowym, 
2. Klauzula informacyjna Zamawiającego. 

 
 
 



   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Załącznik Nr 2 do Umowy nr ……………. z dnia ……………….. r. 
 
Pan/Pani  
 
 
[…], jako Wykonawca Umowy, której przedmiotem jest: „Sukcesywne dostawy tuszy i tonerów oraz materiałów 
eksploatacyjnych” 
informuje, że: 
1/ Wykonawca udostępnił Zamawiającemu - Przedsiębiorstwu Usługowo – Handlowo – Produkcyjnemu „LECH” Sp. z 
o.o. w Białymstoku do przetwarzania Pana/Pani dane osobowe jako pracownika wyznaczonego do realizacji przedmiotu 
w/w Umowy, współpracy z Zamawiającym w ramach Umowy lub kontaktu w związku z realizacją Umowy, 
2/ Pana/Pani dane udostępnione zostały wyłącznie w związku i w celu wykonywania praw  
i obowiązków Stron w/w Umowy, wynikających lub pozostających w związku z realizacją w/w Umowy,  
3/ Udostępnienie danych osobowych jest realizowane w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. f) RODO, gdzie prawnie uzasadnionym 
interesem administratora danych jest należyta realizacja zawieranych umówi kontakt z Wykonawcą w zakresie realizacji 
umowy. W pozostałym zakresie podstawą przetwarzania danych jest również art. 6 ust. 1 lit. b) i c) RODO. 
 
Wykonawca, w imieniu Zamawiającego, niniejszym spełnia obowiązek informacyjny zgodnie z art. 14 RODO, gdyż przy 
zawarciu w/w Umowy Zamawiający przekazał mu wzór niniejszej klauzuli informacyjnej.  
Na żądanie Zamawiającego Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia niniejszej klauzuli informacyjnej wraz z 
potwierdzeniem, że zapoznał się Pan/Pani z jej treścią.  
 

Klauzula informacyjna Przedsiębiorstwa Usługowo – Handlowo – Produkcyjnego „LECH” Sp. z o.o. w Białymstoku 
 
Zgodnie z art. 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, 
str. 1, ze zm.), dalej „RODO”, informuję, że w związku z wzajemnym przekazaniem służbowych danych kontaktowych i 
w zakresie zawieranej Umowy:  
1. administratorem danych osobowych jest Przedsiębiorstwo Usługowo – Handlowo – Produkcyjne „LECH” Spółka z 

o.o. ul. Kombatantów 4, 15 – 110 Białystok; wpisana przez Sąd Rejonowy w Białymstoku XII Wydział Gospodarczy 
KRS do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS: 0000097008; 

2. administrator wyznaczył w Przedsiębiorstwie Usługowo – Handlowo – Produkcyjnym „LECH” Spółka z o.o. inspektora 
ochrony danych osobowych, z którym można się kontaktować w sprawach dotyczących ochrony danych osobowych 
poprzez adres email iodo@lech.net.pl, bądź pisemnie na powyższy adres; 

3. dane osobowe przetwarzane będą na podstawie:  
      - art. 6 ust. 1 lit. c) i b) RODO - w celu związanym z zawarciem, wykonaniem i nadzorem nad wykonaniem Umowy, 

której przedmiotem jest: „Sukcesywne dostawy tuszy i tonerów oraz materiałów eksploatacyjnych” z wykonawcą 
wybranym w trybie zamówienia z wolnej do którego nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. - 
Prawo zamówień publicznych (t t.j. Dz.U.2023, poz. 1605 ze zm.), oraz na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO, gdyż 
przetwarzanie danych jest   niezbędne do ochrony prawnie uzasadnionych interesów administratora, tj. w celach 
realizacji przedmiotu zawartej umowy z Wykonawcą lub w celu kontaktu w związku z realizacją Umowy; 

4. administrator może przetwarzać następujące kategorie danych osobowych: służbowe dane kontaktowe 
pracowników/zleceniobiorców/podwykonawców Wykonawcy, tj. imię i nazwisko, stanowisko numer telefonu 
służbowego, służbowy adres e- mail; 

5. możliwymi odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, które będą uczestniczyły w realizacji umowy; 
do danych mogą mieć dostęp upoważnieni pracownicy administratora, członkowie organów administratora, 
podmioty, z którymi zawarto stosowne umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, m. in. podmioty 
dostarczające lub utrzymujące infrastrukturę IT administratora, podmioty i osoby świadczące usługi prawne, organy 
uprawnione do otrzymywania danych osobowych na podstawie przepisów prawa, firmy archiwizujące dokumenty; 



   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

wymienione podmioty zostały / zostaną zobowiązane do zachowania poufności w stosunku do powierzonych im 
danych osobowych; 

6. dane osobowe będą przechowywane przez okres obowiązywania Umowy, a po jego upływie przez okres niezbędny 
do umożliwienia obsługi Umowy, zabezpieczenia lub dochodzenia ewentualnych roszczeń przysługujących 
Przedsiębiorstwo Usługowo – Handlowo – Produkcyjne LECH Sp. z o.o. w Białymstoku oraz wypełnienia obowiązku 
prawnego administratora (np. wynikającego z przepisów podatkowych lub rachunkowych, okres archiwizacji); okres 
przetwarzania danych osobowych może zostać każdorazowo przedłużony jeśli wystąpi inna uzasadniona prawnie 
potrzeba administratora przetwarzania tych danych przez okres dłuższy; 

7. podanie danych osobowych jest niezbędne z uwagi na prawnie uzasadnione interesy realizowane przez 
administratora, polegające na ustaleniu osób odpowiedzialnych za zawarcie, wykonanie i nadzór nad wykonaniem 
Umowy; 

8. dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym  
o profilowaniu, o którym mowa w art. 22 RODO; 

9. dane osobowe zostały przekazane przez Wykonawcę jako stronę umowy; 
10. dane osobowe nie będą przekazywane do odbiorcy z państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej (czyli 

poza Europejski Obszar Gospodarczy - EOG); 
11. o ile zostaną spełnione przesłanki określone w przepisach RODO oraz nie wyłączają tego inne przepisy, posiada 

Pan/Pani: 
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pana/Pani dotyczących; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pana/Pani danych osobowych; 
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z 

zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;   
− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochron y Danych Osobowych, gdy uzna Pan/Pani, że 

przetwarzanie danych osobowych Pana/Pani dotyczących narusza przepisy RODO (Urząd Ochrony Danych 
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, kancelaria@uodo.gov.pl); 

12. nie przysługuje Panu/Pani: 
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną 

przetwarzania Pana/Pani danych osobowych jest również art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  
 

Zamawiający: 
 
Zapoznałem się: 

 
 
 
 
 

  



   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego 

Znak postępowania:  NDZ.233.42.2023.BK 

 

Przykładowa instrukcja tworzenia archiwum z hasłem za pomocą programu „7zip”  

w systemie „Windows” 

1. W „Eksploratorze plików” zaznaczamy pliki (plik) do kompresji. 

2. Na zaznaczonych plikach (pliku) „klikamy” prawym przyciskiem myszy. 

3. Z menu które się pojawi wybieramy „7-zip” -> „dodaj do archiwum…”: 

 

 

4. Wpisujemy  nazwę archiwum i miejsce zapisu, wybieramy „Format archiwum”: „7z”,  wprowadzamy hasło i 

ponowne hasło, „klikamy” „OK”: 

 


