PUHP LECH Spétka z o.0.

www.lech.net.pl

Biatystok, dn. 16 grudnia 2021 r.

Znak postgpowania: NDZ.233.47.2021.KP
ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy Przedsiebiorstwo Ustugowo-Handlowo-Produkcyjne ,,LECH” Sp. z 0.0. ul. Kombatantow 4, 15-110
Biatystok zaprasza do zlozenia oferty w postgpowaniu dotyczacym zamdwienia publicznego pod nazwa:
»Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Przedsiebiorstwa Ustugowo — Handlowo — Produkcyjnego “"LECH"
Sp. z 0.0. w 2022 roku”.

Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamo6wien publicznych (t.j. Dz.U. 2021, poz.
1129 ze zm.) do niniejszego zamowienia nie stosuje si¢ przepisOw ustawy. Niniejsze postgpowanie prowadzone jest
zgodnie z postanowieniami zamieszczonego na stronie internetowej Zamawiajacego Regulaminu udzielania zamowien
publicznych w Przedsiebiorstwie Ustugowo- Handlowo — Produkcyjnym ,,LECH” Spétka z o.o. z siedzibg w
Biatymstoku o wartosci mniejszej niz kwota okreslona w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Uwaga: Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru oferty, odwolania postegpowania lub jego
zamknigcia bez wybrania ktorejkolwiek z ofert.

1. Przedmiot zamo6wienia/Opis przedmiotu zamoéwienia

1) Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych na rzecz PUHP ,,LECH” sp. z 0.0. w 2022 roku, w
podziale na dwie czesci:

Cze$¢ 1 — przesyiki listowe,
Czes$¢ 11 — przesyiki kurierskie.

Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedng lub obie czgsci.

2) Przedmiotem zamowienia jest §wiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym polegajacych na
przyjmowaniu, przemieszczaniu i dorg¢czaniu przesylek listowych, przesylek kurierskich oraz ewentualnych
zwrotow przesytek nieodebranych Przedsigbiorstwu Ustugowo — Handlowo — Produkcyjnemu ,,.Lech” Sp. z 0.0. ul.
Kombatantow 4, 15-110 Bialystok.

3) Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia zawiera projekt umowy.

4) Zamawiajacy okreslit rodzaje przesylek oraz szacunkowe ilosci tych przesylek w Formularzu cenowym
stanowigcym Zataczniki Nr 2 i 3 do zapytania (odpowiednio dla danej czesSci).

5) Oznaczenie przedmiotu zaméwienia wedlug CPV (Wspdlny Stownik Zamowien):

64100000-7 ustugi pocztowe i kurierskie
64120000-3 ustugi kurierskie

2. Termin realizacji zamowienia: 12 miesi¢cy od dnia podpisania umowy, nie wczesniej niz 5 stycznia 2022 r.

3. Informacje dotyczace warunkow uczestnictwa, sposobu przygotowania oferty:

1) O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej
dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakltadajg obowigzek ich posiadania.
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku (dotyczy wykonawcoéw sktadajacych oferte na czesé 1
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a) posiadanie wpisu do Rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej zgodnie z art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2020 r.
poz. 1041 ze zm.)

W celu potwierdzenia powyzszego warunku Wykonawca zobowigzany jest zataczy¢ do oferty:
wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej zgodnie
z art. 6 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe.

2) Sposdb przygotowania oferty

Oferte sporzadzi¢ nalezy na zataczonym druku ,,OFERTA” (zal.nr.2).

Oferte nalezy ztozy¢:

a) w formie pisemnej bezposrednio w siedzibie Zamawiajacego (sekretariat, ul. Kombatantow 4, 15-110
Biatystok) w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie (paczce), ktorg nalezy opisac
nastepujaco:

Przedsigbiorstwo Ustugowo — Handlowo — Produkcyjne ,,Lech” Sp. z 0.0.;
ul. Kombatantow 4, 15-110 Biatystok
Oferta w postgpowaniu na
,Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Przedsigbiorstwa Ustugowo — Handlowo — Produkcyjnego "LECH"
Sp. 2 0.0. w 2022 roku, NDZ.233.47.2021.KP”
lub

b) przesta¢ droga elektroniczng na adres: zamowienia@lech.net.pl. w formie skanu/fotokopii Oferty.
W temacie emaila wpisaé: ,,Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz PUHP "LECH" Sp. z 0.0. w 2022 roku,
NDZ.233.47.2021.KP”

Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.
3) Zawartos¢ Oferty:
a) Oferta, sporzadzona na podstawie wzoru stanowigcego zalacznik nr 1 do niniejszego Zapytania.

4. Termin skladania ofert
Oferte nalezy ztozy¢ / przesta¢ w nieprzekraczalnym terminie: do 27 grudnia 2021 r. do godziny 11:30:

1) dla formy pisemnej: 2) dla formy skanu/fotokopii:

decyduje data i godzina wptywu Oferty do decyduje data i godzina wptywu Oferty na adres:
sekretariatu Zamawiajacego zamowienia@lech.net.pl

w sposob podany w pkt. 3 ppkt 2 lit. a) w sposéb podany w pkt. 3 ppkt 2 lit. b)

5. Termin i warunki ptatnosci
Termin i warunki platno$ci zawiera projekt umowy (zatacznik nr 2).

6. Sposob oceny ofert
a. Cena (waga 100 %)
Za ofertg najkorzystniejsza uznana zostanie oferta z najnizsza cena w poszczegolnych czesciach zamowienia. Ceng
oferty jest kwota brutto wymieniona w Ofercie osobno dla czesci I i/lub I1.

7. Informacje o przetwarzaniu danych osobowych
Zgodnie z art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu


mailto:zamowienia@lech.net.pl
mailto:zamowienia@lech.net.pl

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z

04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, Ze:

1) administratorem danych osobowych jest Przedsi¢biorstwo Ustugowo — Handlowo — Produkcyjne ,,LECH” Spétka z
0.0. ul. Kombatantow 4, 15 — 110 Bialystok, wpisana przez Sad Rejonowy w Biatymstoku XII Wydzial Gospodarczy
KRS do Rejestru Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem 0000097008 zwany dalej
Administratorem;

2) Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych osobowych, z ktorym moze si¢ Pani/Pan skontaktowaé w
sprawach ochrony swoich danych osobowych przez e-mail iodo@Iech.net.pl lub pisemnie na adres naszej siedziby,
wskazany w pkt 1);

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celach zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego o warto$ci mniejszej niz kwota okre§lona w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych (tj. Dz.U. 2021, poz. 1129 ze zm.) w tym w celu dokonania oceny i wyboru oferty Wykonawcy
(np. ocena kwalifikacji i doswiadczenia wykonawcy), utatwienia kontaktu z wykonawcg, zawarcia umowy na

podstawie ztozonej oferty. Przetwarzanie nastgpuje na podstawie art.6 ust.1 lit. b RODO (podjecie czynnosci

zmierzajacych do zawarcia umowy, niezbedno$¢ do zawarcia umowy), art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (obowiazki prawne

cigzace na administratorze np. co do przechowywania dokumentacji);

4) Administrator moze przetwarza¢ nastepujace kategorie danych osobowych: imig, nazwisko, stanowisko;

5) dane osobowe moga by¢ ujawniane podmiotom uprawnionym, ktérym bedzie udostepniona dokumentacja
postgpowania, wykonawcom oraz osobom zainteresowanym w oparciu o przepisy prawa (np. dostgp do informacji
publicznej), a takze podmiotom przetwarzajagcym dane na podstawie zawartych uméw powigzanych z przedmiotem
niniejszego postepowania; administrator dziatajgc w granicach przepisOw prawa zapewni poszanowanie prywatnosci
0sob, ktorych dane zostaly zawarte w ofercie;

6) okres przechowywania danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego jest nastgpujacy:

a) w odniesieniu do podmiotu, ktoérego oferta zostata wybrana, Administrator jest uprawniony przechowywaé
dokumentacje przez okres realizacji umowy zawartej z wykonawca, a nastepnie okres archiwizacji wynikajacy z
procedur obowigzujgcych w organizacji Administratora,

b) w odniesieniu do podmiotow, ktorych oferty nie zostaty wybrane, dane osobowe beda przechowywane zgodnie
z procedurami obowigzujagcymi w organizacji Administratora przez okres 5 lat od dnia zakonczenia postgpowania
0 udzielenie zamowienia;

7) podanie danych jest niezbedne do wzigcia udziatu w postepowaniu - ich niepodanie skutkowa¢ moze uznaniem oferty
za niewazng, moze uniemozliwi¢ Zamawiajacemu dokonanie oceny spetniania warunkoéw udzialu w postgpowaniu
oraz zdolno$ci wykonawcy do nalezytego wykonania zamowienia, co spowoduje wykluczenie wykonawcy z
postgpowania lub odrzucenie jego oferty;

8) decyzje w odniesieniu do danych osobowych nie beda podejmowane w sposob zautomatyzowany stosownie do art.
22 RODO;

9) posiada Pani/Pan prawo dostepu do danych, prawo do sprostowania, uzupetnienia danych (co nie moze skutkowaé
zmiang wyniku postgpowania ani zmiang postanowien umowy), ograniczenia przetwarzania o ile zachodza
przestanki zawarte w art. 18 RODO, usuni¢cia danych o ile zachodza przestanki zawarte w art. 17 RODO - jesli
przepisy odrgbne nie wylaczaja mozliwosci skorzystania z wymienionych praw. Zgloszenie zgdania ograniczenia
przetwarzania, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia postepowania;

10) osobie, ktorej dane dotycza, przyshuguje prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych

Osobowych, gdy uzna, ze przetwarzanie danych osobowych jej dotyczacych narusza przepisy RODO,;
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11) nie przewiduje si¢ przekazywania Pani/Pana danych osobowych poza obszar Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.

8. Wyjasnianie i zmiany w tresci Zapytania ofertowego

1) Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie treSci Zapytania ofertowego. Wniosek o
wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego nalezy skierowa¢ na adres poczty elektroniczne;j:
zamowienia@lech.net.pl. Zamawiajacy udziela wyjasnien niezwlocznie, pod warunkiem ze wniosek o
wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wptynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym
uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert;

2) Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o
ktorym mowa w pkt. 1, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢c wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania;

3) Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przesyta droga elektroniczna, bez ujawniania zrodta zapytania.

9. Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert moze zgda¢ od wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych oferty, a w
przypadku jej niekompletnosci w zakresie wymaganych dokumentéw w celu potwierdzenia spelniania warunkow
podmiotowych, wezwie do ich uzupelnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze oferta podlega odrzuceniu albo

zachodza przestanki uniewaznienia postgpowania.
10.Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamowienia, niepowodujace istotnych zmian w
tresci oferty

— niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona.

11.Zamawiajacy odrzuci oferte, ktora nie spelnia wymagan okre$lonych w Zapytaniu ofertowym lub jej tre$¢ nie
odpowiada tresci Zapytania ofertowego lub gdy wykonawca nie wyrazit zgody na poprawienie innej omy#ki.

12.Zamawiajacy dokona wyboru Oferty wykonawcy, ktory spetnia wymagania okreslone w Zapytaniu ofertowym, w
oparciu o sposéb oceny ofert.

13.Zamawiajacy powiadomi wykonawcow o wyniku postepowania droga elektroniczng i zamiesci informacje na
stronie internetoweyj.

14.Informacja o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelione po wyborze Oferty w celu zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego:

1) Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, bedzie zobowigzany do podpisania
Umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego;

2) Przed zawarciem umowy Wykonawca, ktorego Oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza w niniejszym
postepowaniu zobowigzany jest przedtozy¢ Zamawiajacemu w formie oryginatu lub po$wiadczonej notarialnie
kopii dokumentow umocowujacych osoby reprezentujagce Wykonawce do zawarcia Umowy, jezeli
upowaznienie 0so6b podpisujacych umowe nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajacego status prawny
Wykonawcy (z wlasciwego rejestru);

3) Zamawiajacy stosownie do art. 78' § 2 ustawy z 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny informuje, iz dopuszcza
w przedmiotowym postgpowaniu mozliwo$¢ podpisania Umowy kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Zataczniki:

1) Zatacznik nr 1 — oferta (wzor)

2) Zalacznik nr 2 - Formularz cenowy Czgs¢ 1

3) Zalacznik nr 3 - Formularz cenowy Czes¢ 11

4) Zatacznik nr 4 — wzor umowy


mailto:zamowienia@lech.net.pl

		2021-12-16T12:53:09+0100


		2021-12-16T12:54:05+0100




