PUHP LECH Spétka z o.0.

www.lech.net.pl

NDZ.233.27.2021.AM Bialystok, dnia 23.08.2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy Przedsiebiorstwo Ustugowo-Handlowo-Produkcyjne ,,LECH” Spélka z 0.0. ul. Kombatantéw 4,15-110
Bialystok zaprasza do zlozenia oferty w postepowaniu dotyczacym zaméwienia publicznego pod nazwa: Sukcesywne
dostawy tuszy i toneréw oraz materialéw eksploatacyjnych”

Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U. 2021,
poz. 1129) do niniejszego zamowienia nie stosuje si¢ przepiséw ustawy. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z
postanowieniami zamieszczonego na stronie internetowej Zamawiajacego Regulaminu udzielania zamdwien
publicznych w Przedsigbiorstwie Ustugowo- Handlowo — Produkcyjnym ,LECH” Spétka z o.0. z siedzibg w
Bialymstoku o wartosci mniejszej niz kwota okreslona w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamdwier publicznych.

Uwaga: Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru oferty, odwolania postepowania lub Jjego zamkniecia
bez wybrania ktorejkolwiek z ofert.

L. Przedmiot zaméwienia/Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest sukcesywna dostawa na potrzeby Zamawiajgcego tuszy i toneréw oraz materialow
eksploatacyjnych, wediug asortymentu wskazanego w zalaezniku nr 2 Formularz cenowy do niniejszego Zapytania
ofertowego.

2. Kod CPV:

30125110-5 - Toner do drukarek laserowych/fakséw
30192113-6 - Wkiady drukujace
30192112-9 - Glowice barwigce do maszyn drukujacych

3. Zaméwione tusze, tonery oraz materialy eksploatacyjne (zwane dalej ,.artykuly”) winny by¢ dostarczone na ul.
Kamienng 17 w Bialymstoku, w miejsce wskazane przez Zamawiajgcego, wlasnym transportem i na wiasny koszt.

4. Artykuly winny speinia¢ nastepujace wymagania:

® dostarczane w nienaruszonych opakowaniach fabrycznych, winny posiada¢ jako$¢ wydruku, sprawnosé
i wydajnos¢ taka jak materialy oryginalne,

® wszystkie artykuly muszg by¢ fabrycznie nowe, nieuzywani, wolne od wad, kompletnymi i najwyzszej
Jakosci, oryginalnie zapakowane, nie noszace sladéw otwierania, nieregenerowane, nie poddane procesowi
ponownego napelnienia, recyklingu, demontazu lub wymiany jakichkolwiek elementow,

®* producent artykutéw powinien posiada¢ Certyfikat ISO 9001 Iub ISO 14001 lub inne réwnowazne
certyfikaty,

* wszystkie elementy danego artykutu nie moga by¢ wezesniej w calosci ani w czgsci skladowymi innych
materialéw, winny by¢ wyrobami fabrycznie nowymi, nieprefabrykowanymi,

® w przypadku oferowania artykuléw zamiennych w stosunku do oryginaléw, wykonawca zobowigzany jest
do pokrycia ewentualnych kosztéw naprawy sprzetu, w ktorych zastosowany artykul zamienny spowoduje
wadliwg prace urzadzenia.

5. Prawo opcji:

15-110 Biatystok, ul. Kombatantow 4, tel.: 085 653 94 44, fax: 085 652 23 12

Zarejestrowana w Sadzie Rejonowym w Bialymstoku, Xil Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS 0000097008
Kapital zakladowy 37.072.936.- 21, NIP: 542-020-03-81, REGON: 050001 472, BDO 000004343

Konta bankowe: Bank Pekao S.A. 21 1240 5211 1111 0000 4929 2415, SBR Bank 55 8769 0002 0391 1178 2000 0010

www.lech.net.pl, e-mail: biuro@lech.net.pl

Administratorem Danych Osobowych jest PUHP LECH" Spotka z 0.0. z siedzibg przy ul. Kombatantow 4, 15- 110 Biatystok.
Klauzula informacyjna dotyczaca danych osobowych przekazywanych w korespondenciji e-mailowej na domeng poczty elektronicznej lech.net.pl
dostepna jest pod adresem http://www.lech.net.pl/pl/ofirmie/polityka_prywatnosci/

Zarzad PUHP LECH" Spdtka z 0.0. z siedzibg przy ul. Kombatantéw 4, 15-110 Bialystok oswiadcza, ze Spotka posiada status duzego przedsigbiorcy
w rozumieniu przepiséw art. 4 pkt. 6 ustawy z dnia 8 marca 2013 roku o -przeciwdziataniu nadmiernym opéznieniom w transakcjach handlowych
(tj. Dz.U. z 2019 r., poz. 118 z p6zn. zm.).”
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= Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rezygnacji do 10% z ogolnej liczby artykulow wskazanych w
zamdwieniu podstawowym.

= w zaleznosci od zuzycia aktualnie eksploatowanych materialéw Zamawiajacy zastrzega, ze fuseréw, bebnow
oraz pasow transferu moze nie zaméwic¢ nawet w ilosciach wskazanych w zamoéwieniu podstawowym.

6. Zamawiajacy dopuszcza skladanie artykulow réwnowaznych pod warunkiem spetnienia przez Wykonawce
wymagan okreslonych pkt. 6 i 7 Zapytania ofertowego tj.: przez artykul eksploatacyjny réwnowazny
Zamawiajacy rozumie artykuly o parametrach nie gorszych niz wskazane w Zapytaniu ofertowym tj. w
zataczniku nr 2 (Formularz cenowy) do niniejszego Zapytania ofertowego oraz:

a) fabrycznie nowy, nie regenerowany, pochodzacy z biezacej produkcji, wytworzony seryjnie w cyklu
produkcyjnym zgodnym z normg ISO 9001 oraz ISO 14001 lub normami réwnowaznymi (do oferty
wymagane jest dolgczenie stosownych dokumentow),

b) opakowany hermetycznie, nie noszacy §ladéw uszkodzen zewngtrznych oraz uzywania,

c) ktérego wydajno$é, zgodnie z norma ISO/IEC 19752 dla kaset z tonerem do drukarek monochromatycznych,
ISO/IEC 19798 dla kaset z tonerem do kolorowych drukarek laserowych, oraz ISO/IEC 24711 dla wkiadow
drukujacych, jest co najmniej taka jak materiatu oryginalnego zalecanego przez producentow sprzetu,

d) ktory zapewnia jako§¢ wydruku co najmniej taka, jak material oryginalny, zalecany przez producenta
sprzetu,

e) ktdry nie ogranicza petnej wspdlpracy z programem sprzgtu, monitorujacym stan zasobnikow z tuszem lub
tonerem,

f) ktéry w zadnym stopniu nie narusza praw patentowych ani innej wlasnosci intelektualnej,

g) w ktorym wszystkie czesci sg nowe, w szczegdlnosci beben swiattoczuty, listwa podajgca, listwa zbierajaca,
walek magnetyczny,

h) w ktorym zastosowano toner/ tusz dopasowany do pracy z danym urzadzeniem.

7. Wykonawca, ktory w ofercie powola sie na zastosowanie artykuléw réwnowaznych opisywanych w Zapytaniu
ofertowym, jest obowigzany wykazac, ze oferowane przez niego artykuly spelniaja wymagania okreslone przez
Zamawiajgcego, poprzez wpisanie nazwy marki oraz nazwy producenta artykutu rownowaznego w kolumnie:
.Marka / producent i nazwa oferowanego artykutu™ w Formularzu cenowym (zalgcznik nr 2 do Zapytania
ofertowego) oraz wypehnienie kolumny ,,Oryginal/ zamiennik (produkt réwnowazny)” a takze dotaczenie do
oferty opisu ze szczeg6lowa specyfikacja, z ktorej w sposéb niebudzacy watpliwosci winno wynikag, ze
oferowany artykut (artykuly) eksploatacyjny posiada takie same lub lepsze parametry techniczne, jakosciowe,
niz okreslone przez Zamawiajacego:

a) nie narusza praw gwarancyjnych producenta sprzetu,

b) jest fabrycznie nowy, nie gorszej jakosci niz artykut zalecany przez producenta sprzetu,

¢) posiada znak firmowy producenta oraz etykiety identyfikujace dany artykut,

d) pojemnosé / wydajnosé (ilo$¢ uzyskanych kopii) nie moze by¢ mniejsza niz dla artykuléw oryginalnych,
zgodnie z normami ISO/IEC 19752, ISO/IEC 24711, ISO/IEC 19798 (do oferty wymagane jest zalaczenie
stosownych dokumentdw — testéw).

Ilosé i asortyment artykuloéw Zamawiajacy bedzie podawa¢ Wykonawcy za posrednictwem poczty elektronicznej
(zamowienie elektroniczne).

Dostawa artykuléw nastapi w terminie 4 dni roboczych od dnia otrzymania przez Wykonawcg zamowienia na
adres email wskazany w umowie. Odbiér towaru przez Zamawiajacego odbywac sig¢ bedzie w dni robocze od
poniedziatku do piatku, w godzinach od 8:00 do 14:00. Wykonawca zobowigzany jest do wniesienia artykulow do
miejsca ich skladowania (magazynowania) wskazanego przez Zamawiajacego.

Nie dopuszcza sie sktadania ofert czgsciowych 1 wariantowych.

Wykonawca zobowigzany jest do odbioru od Zamawiajacego zuzytych artykulow w dniu dostawy, w celu ich
utylizacji zgodnie z zasadami okre$lonymi w ustawie z dnia 14 grudnia 2012r. o odpadach (t.j. Dz.U. z 2020 r,,
poz. 797 ze zm.). Wykonawca przekaze Zamawiajacemu protokél przyjecia zuzytych artykuldéw oraz protokoét
przekazania odpadéw do utylizacji. Wszelkie koszty zwiazane z odbiorem zuzytych artykuléw i ich utylizacji
obcigzaja Wykonawceg.

Szczegdlowy opis sposobu realizacji umowy i obowiazkéw stron okre§la wzér umowy — zatgcznik nr 3 do
zapytania ofertowego.

Termin wykonania zaméwienia



Termin realizacji przedmiotu zaméwienia: 12 miesigcy od daty podpisania umowy lub do wyczerpania kwoty umowy
z zastrzezeniem ze zamdwienia artykutow beda skiadane nie wezesniej niz 6 wrzesnia 2021roku

III. Warunki gwarancji:

Zamawiajacy wymaga udzielenia gwarancji na dostarczone artykuly na okres 12 miesigcy, liczac odrebnie od daty
dostarczenia kazdej partii artykutéw.

IV. Informacje dotyczace warunkéw uczestnictwa, sposobu przygotowania oferty

L.

Spos6b przygotowania oferty:

Ofertg sporzadzi¢ nalezy na zalgczonym druku ,,OFERTA” (zal.nr.1). Oferte nalezy zlozyé:
1) w formie pisemnej:
W siedzibie jednostki organizacyjnej Zamawiajgcego - Przedsigbiorstwo Ustugowo — Handlowo —
Produkcyjne ,Lech” Sp. z o0.0. pok. 106 — kancelaria, ul. Kamienna 17, 15-021 Bialystok
W nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie (paczce), ktora nalezy opisa¢ nastepujgco:

Przedsigbiorstwo Ustugowo — Handlowo — Produkeyjne ,.Lech™ Sp. z 0.0.,
ul. Kombatantow 4,
15-110 Bialystok
Oferta w postepowaniu na
»SUKCESYWNE DOSTAWY TUSZY I TONEROW
ORAZ MATERIALOW EKSPLOATACYJNYCH”

lub

2) przestaé drogg elektroniczng
na adres: zamowienia@lech.net.pl w formie skanu/fotokopii Oferty; w temacie emaila nalezy wpisac:
»SUKCESYWNE DOSTAWY TUSZY I TONEROW ORAZ MATERIALOW
EKSPLOATACYJNYCH” NDZ.233.27.2021.AM

Oferta winna byé podpisana przez osobe upowazniona do reprezentowania Wykonawcy

Zawartosc oferty:

= Oferta sporzadzona na podstawie wzoru stanowigcego zalacznik nr 1 do niniejszego Zapytania
(Wykonawca ma obowigzek wypelni¢ takze kolumny: ,,Marka / producent i nazwa oferowanego artykutu”
i ,,Oryginat / zamiennik (produkt réwnowazny)”;

* Formularz cenowy sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania

= jezeli dotyczy, dokumenty wymienione w czesci I pkt 6 i 7 Zapytania ofertowego.

V. Termin skladania ofert

Ofertg nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 31 sierpnia 2021r.

VI. Termin i warunki platnosci

Termin i warunki platnosci zawiera wzér umowy (zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego).

VII. Sposéb oceny ofert:

Jedynym kryterium oceny ofert jest cena (najnizsza cena — 100,00%).

Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta z najnizsza cena. Cena oferty jest taczna wartosé oferty brutto
wymieniona w Ofercie.



VIL. Wyjasnianie i zmiany w treSci Zapytania ofertowego:

I.

Wykonawca moze zwrdcié sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego. Wniosek o wyjasnienie
tresci Zapytania ofertowego nalezy skierowa¢ na adres poczty elektronicznej: zamowienia@lech.net.pl
Zamawiajacy udziela wyjasnieni niezwlocznie, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego wplynat do Zamawiajacego nie pézniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa polowa wyznaczonego
terminu skladania ofert;

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wplynat po uplywie terminu sktadania wniosku, o ktérym
mowa w pkt. 1, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania;

. Tre$¢ zapytah wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej, bez ujawniania Zrédla

zapytania. .

. Zamawiajgcy odrzuci oferte, ktora nie speinia wymagan okreslonych w Zapytaniu ofertowym lub jej tres¢ nie

odpowiada tresci Zapytania ofertowego.

. Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert moze zada¢ od wykonawcéw wyjasnien dotyczacych oferty, a w

przypadku jej niekompletnosci w zakresie wymaganych dokumentow w celu potwierdzenia spelniania warunkéw
podmiotowych, wezwie do ich uzupetnienia.

Zamawiajacy powiadomi wykonawcéw o wyniku postgpowania pisemnie/faksem/droga elektroniczna/ i zamiesci
informacj¢ na stronie internetowe;j.

VIIL Informacje o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

. administratorem danych osobowych jest Przedsigbiorstwo Ustugowo — Handlowo — Produkcyjne ,,LECH” Spélka z

0.0. ul. Kombatantéw 4, 15— 110 Biatystok, wpisana przez Sad Rejonowy w Biatymstoku XII Wydzial Gospodarczy
KRS do Rejestru Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem 0000097008 zwany dalej
Administratorem;

Administrator wyznaczy! inspektora ochrony danych osobowych, z ktérym moze si¢ Pani/Pan skontaktowaé w
sprawach ochrony swoich danych osobowych przez e-mail iodo@lech.net.pl lub pisemnie na adres naszej siedziby,
wskazany w pkt 1);

. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celach zwigzanych z post¢gpowaniem o udzielenie zamowienia

publicznego o wartodci mniejszej niz kwota okreSlona w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych (t,j. Dz.U. 2021, poz. 1129), w tym w celu dokonania oceny i
wyboru oferty Wykonawcy (np. ocena kwalifikacji i do$wiadczenia wykonawcy), utatwienia kontaktu z wykonawcg,
zawarcia umowy na podstawie zlozonej oferty. Przetwarzanie nastgpuje na podstawie art.6 ust.l lit. b RODO
(podjecie czynnosci zmierzajgcych do zawarcia umowy, niezbgdnos¢ do zawarcia umowy), art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
(obowigzki prawne ciazgce na administratorze np. co do przechowywania dokumentacji);

. Administrator moze przetwarza¢ nastepujace kategorie danych osobowych: imig, nazwisko, stanowisko;

dane osobowe moga by¢ ujawniane podmiotom uprawnionym, ktérym bedzie udostgpniona dokumentacja

postepowania, wykonawcom oraz osobom zainteresowanym w oparciu o przepisy prawa (np. dostgp do informacji

publicznej), a takze podmiotom przetwarzajacym dane na podstawie zawartych umow powigzanych z przedmiotem
niniejszego postgpowania; administrator dziatajac w granicach przepiséw prawa zapewni poszanowanie prywatnosci
0s0b, ktérych dane zostaly zawarte w ofercie;

okres przechowywania danych osobowych przetwarzanych w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia

publicznego jest nastepujacy:

a) w odniesieniu do podmiotu, ktérego oferta zostala wybrana, Administrator jest uprawniony przechowywac
dokumentacje przez okres realizacji umowy zawartej z wykonawca, a nastgpnie okres archiwizacji wynikajacy z
procedur obowigzujacych w organizacji Administratora,

b) w odniesieniu do podmiotéw, ktorych oferty nie zostaly wybrane, dane osobowe beda przechowywane zgodnie
z procedurami obowigzujacymi w organizacji Administratora przez okres 5 lat od dnia zakoficzenia postgpowania
o0 udzielenie zamowienia;



7. podanie danych jest niezbgdne do wzigcia udzialu w postgpowaniu - ich niepodanie skutkowaé moze uznaniem oferty
za niewazna, moze uniemozliwi¢ Zamawiajacemu dokonanie oceny spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu
oraz zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania zamoéwienia, co spowoduje wykluczenie wykonawcy z
postepowania lub odrzucenie jego oferty;

8. decyzje w odniesieniu do danych osobowych nie beda podejmowane w sposob zautomatyzowany stosownie do art.
22 RODO;

9. posiada Pani/Pan prawo dostepu do danych, prawo do sprostowania, uzupetnienia danych (co nie moze skutkowaé
zmiang wyniku postgpowania ani zmiang postanowien umowy), ograniczenia przetwarzania o ile zachodza
przestanki zawarte w art. 18 RODO, usunigcia danych o ile zachodza przestanki zawarte w art. 17 RODO - jesli
przepisy odrgbne nie wylaczaja mozliwosci skorzystania z wymienionych praw. Zgloszenie zgdania ograniczenia
przetwarzania, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia postepowania;

10.

11.

osobie, ktorej dane dotycza, przystuguje prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna, ze przetwarzanie danych osobowych jej dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przewiduje si¢ przekazywania Pani/Pana danych osobowych poza obszar Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.

9. Wyjasnianie i zmiany w tresci Zapytania ofertowego:

1)

2)

10.

11:

12.
13.

VIII. Zalgczniki:

1.
2,
3

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego. Wniosek o
wyjasnienie  tresci  Zapytania ofertowego nalezy skierowaé na adres poczty elektronicznej:
zamowienia@lech.net.pl Zamawiajacy udziela wyjasnien niezwlocznie, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie
tresci Zapytania ofertowego wptynat do Zamawiajacego nie pozniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skladania ofert;

Jezeli wniosek o wyjasnienie tre$ci Zapytania ofertowego wplynal po uplywie terminu sktadania wniosku, o
ktorym mowa w pkt. 1, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania,

Tresc¢ zapytaii wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przesyla do Wykonawcow droga elektroniczna, bez ujawniania
Zrodia zapytania.

Zamawiajacy odrzuci ofertg, ktéra nie spelnia wymagan okreslonych w Zapytaniu ofertowym lub jej tres¢ nie

odpowiada tresci Zapytania ofertowego.

Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych oferty, a w

przypadku jej niekompletnosci w zakresie wymaganych dokumentéw w celu potwierdzenia spelniania warunkow

podmiotowych, wezwie do ich uzupelnienia.

Zamawiajacy powiadomi wykonawcodw o wyniku postepowania drogg elektroniczna.

Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopeinione po wyborze Oferty w celu zawarcia umowy w

sprawie zaméwienia publicznego:

1) Zamawiajacy zawrze z Wykonawca umowe na warunkach okreslonych w projekcie umowy (zatgcznik nr 1 do
Zapytania ofertowego);

2) Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, bedzie zobowigzany do podpisania
Umowy w formie pisemnej w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego;

3) Przed zawarciem umowy Wykonawca, ktérego Oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza w niniejszym
postgpowaniu zobowigzany jest przedlozy¢ Zamawiajacemu w formie oryginatu lub poswiadczonej notarialnie
kopii dokumentéw umocowujacych osoby reprezentujace Wykonawce do zawarcia Umowy, jezeli
upowaznienie osob podpisujacych umowg nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajacego status prawny
Wykonawey (z wiasciwego rejestru);

4) Zamawiajgcy stosownie do art. 78' § 2 ustawy z 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny informuje, iz dopuszcza
w przedmiotowym postgpowaniu mozliwosé podpisania Umowy kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
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