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REGULAMIN

udzielania zamoéwien publicznych wylgczonych ze stosowania
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(t.j. Dz.U. z 2018 poz. 1986 ze zm.)
w Przedsi¢biorstwie Uslugowo- Handlowo — Produkeyjnym
»LECH” Spoélka z o.0. z siedzibg w Bialymstoku
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§1
Regulamin udzielania zamowien publicznych wylgczonych ze stosowania ustawy Prawo zamowien
publicznych, zwany dalej Regulaminem, okresla zasady oraz organizacj¢ udzielania
w Przedsiebiorstwie Uslugowo - Handlowo - Produkcyjnym ,,LECH” Spoélka z o.0. z siedzibg
w Bialymstoku zamowien wylgczonych ze stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamOwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2018 poz. 1986 ze zm., zwanej dalej ,,ustawa Pzp”), na podstawie
art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp.

§2

[lekro¢ w Regulaminie mowa o:

1) warto$ci zamoOwienia - nalezy przez to rozumie¢ calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarow i uslug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezyty
starannoscia;

2) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr;

3) ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy, a ktore sg ustugami okreslonymi w przepisach wydanych na podstawie art.
2a lub 2b ustawy Pzp;

4) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ roboty w rozumieniu ustawy Pzp;

5) najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktora przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu zamowienia albo oferte z najnizszg
cena;

6) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawna albo jednostke organizacyjng
nie posiadajacg osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamoéwienia, zlozyla ofert¢ lub
zawarla umowe w sprawie zamowienia;

7) zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Przedsiebiorstwo Ustugowo - Handlowo - Produkcyjne
L,LECH” Spotka z o0.0. z siedzibg w Bialymstoku, zwane takze PUHP ,,LECH” Sp. z o.0. lub
»Spotka™;

8) zamowieniach - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane miedzy zamawiajgcym
a wykonawca, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane, do ktérych stosuje
sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz.U. z 2018 r. poz. 1025 ze
zm.).

§3

|. Zamowienia, ktérych warto$é szacunkowa netto nie przekracza w skali roku rownowartosci kwoty
okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, mogg by¢ dokonywane na podstawie procedur okreslonych
niniejszym Regulaminem bez stosowania trybéw wymienionych w ustawie Pzp.

2. Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towaréw i ustug.

3. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co najmniej
jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajagcym moment
szacowania wartosci zamdwienia powiekszonej o prognozowany $rednioroczny wskaznik wzrostu
cen towarow i ustug konsumpcyjnych na dany rok budzetowy:

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego lub
zamowien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot
zamowienia, powiekszonej o prognozowany $rednioroczny wskaznik wzrostu cen towardw i ustug
konsumpcyjnych na dany rok budzetowy.
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4. Szacunkowg warto$¢ zamodwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot budowlanych wraz z ich
cenami rynkowymi.

5. Szacunkowg warto$¢ zamoéwienia ustala si¢ w zlotych i przelicza na euro wedlug $redniego kursu
zlotego w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw wydanym na
podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp.

6. Ustalenie szacunkowej warto$ci zamdowienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki stuzbowej
i zalgczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci
zamowienia sg w szczegOlnoscei:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow;

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow;

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towarow (opatrzone datg dokonania
wydruku);

4) kopie ofert lub uméw z innych postgpowaniach (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamdwienia.

7. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia w celu ominiecia obowigzku
stosowania ustawy Pzp.

8. Przy udzielaniu zamdéwien nalezy przestrzega¢ zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci;

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkow
publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow
z danych nakladow.

9. Zamowienia wspolfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajgcych z przepisow
prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania takich zamowien.

10. Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sa:

1) Dyrektorzy/Kierownicy jednostek organizacyjnych Spoétki wnioskujacych o wszczecie
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;
2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu

zamowienia.

§4
Niniejszy Regulamin okresla procedury udzielania zamowien publicznych:
1) o wartosci ponizej 5 000,00 zt netto / 10 000,00 zI netto (dotyczy ZUOK Hryniewicze);
2) o wartosci wigkszej lub rownej 5 000,00 zt netto / 10 000,00 zl netto (dotyczy ZUOK Hryniewicze)
do wartosci ponizej 50 000 zl netto;
3) o wartosci wigkszej lub rownej 50 000,00 zt netto do kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp.

§5

1. Zamoéwienia o wartosci ponizej 5 000,00 zt netto / 10 000,00 zI netto (ZUOK Hryniewicze)
realizowane s na podstawie wypetnionego Druku zapotrzebowania na zakup materialéw i ustug /
robdt budowlanych wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu
zaakceptowanego przez co najmniej jednego czlonka Zarzadu Spoélki lub inng osobe, zgodnie
z zakresem jej upowaznienia oraz wyboru najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku.

2. Udzielenie zamdwienia poprzez wybor najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku poprzedza
rozeznanie rynku. Rozeznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie, pisemnie lub drogg
elektroniczng. Z rozeznania rynku sporzadzana jest notatka / protokot.
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. Dopuszcza sie¢ mozliwo$¢ prowadzenia negocjacji z wykonawcami dostgpnymi na rynku lub tymi
ktorzy zlozyli oferty wskutek zapytania ofertowego.

. Dla udzielenia zamowienia o wartosci ponizej 5 000,00 zI netto / 10 000,00 zl netto (ZUOK
Hryniewicze) nie jest wymagana forma pisemna, z zastrzezeniem ust. 6.

. Podstawg udokumentowania zamowienia, o ktorym mowa w ust.1 jest faktura lub rachunek.

6. W przypadku zamdéwien na roboty budowlane, dostawy lub ustugi gdy Zarzad Spolki uzna, ze

wymaga tego interes Spolki, zawiera sie umowe w formie pisemnej, w ktorej okresla si¢ co najmniej:

przedmiot zamdwienia, termin realizacji, warto$¢ zaméwienia, kary umowne i warunki gwarancji.

§6

Postepowanie o zamoOwienie o wartosci szacunkowej wiegkszej lub rownej 5 000,00 zi netto /

10 000,00 zl netto (ZUOK Hryniewicze) wylaczone ze stosowania ustawy Pzp realizowane jest na

podstawie wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego podpisanego

przez Dyrektora/Kierownika jednostki organizacyjnej Spotki wlasciwego dla danego zaméwienia.
. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera:

1) opis przedmiotu zamowienia;

2) termin realizacji/wykonania zamoéwienia;,

3) warto$¢ przedmiotu zamdwienia, oszacowang na podstawie cen rynkowych wynikajacych
z rozeznania rynku, katalogow, cennikow lub kosztorysu;

4) przeliczenie warto$ci zamowienia ze zlotych na rownowarto$¢ w euro, przy zastosowaniu
$redniego kursu zlotego, ogloszonego przez Prezesa Rady Ministrow na podstawie art. 35 ust. 3
ustawy Pzp;

5) dane osoby, ktéra dokonala ustalenia wartosci zamowienia;

6) date ustalenia wartosci zamowienia;

7) kwote przeznaczong na sfinansowanie zamdéwienia;

8) informacje czy $rodki na realizacje zamowienia przewidziano w planie inwestycyjnym / planie
finansowym;

9) informacje czy zamOwienie nie ujeto/ujeto w Planie postgpowan o udzielenie zaméwienh PUHP
,LECH” Sp. z 0.0., do ktorych przepisy ustawy Pzp nie maja zastosowania, ze wskazaniem roku,
ktorego plan dotyczy oraz pozycji w tym planie;

10) dane 0séb odpowiedzialnych za przeprowadzenie postgpowania.

Postepowania o udzielenie zaméwien na ustugi spoteczne, o ktérych mowa w art. 138h ustawy Pzp,

o wartoséci zamdwienia wiekszej niz kwota okreslona w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp a mniejszej od kwoty

okreslonej w art. 138g ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, przeprowadza si¢ na podstawie niniejszego

Regulaminu, z uwzglednieniem regulacji art. 1380 ustawy Pzp.

Do postepowan o udzielenie zamowien na ustugi spoleczne, o ktérych mowa w art. 138h ustawy Pzp,

o wartosci zamowienia mniejszej niz kwota okreslona w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp zastosowanie majg

postanowienia Regulaminu.

Wzér wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego stanowi zalgcznik nr

1 do niniejszego Regulaminu.

Whniosek o akceptacje wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia  wymaga

zatwierdzenia na wniosku o wszczecie postepowania przez dwéch czlonkéow Zarzadu Spotki lub

osoby uprawnione do reprezentacji Spotki, zgodnie ze sposobem reprezentacji Spotki ujawnionym

w rejestrze przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego albo przez prokurentow Spotki zgodnie

z zasadami ich dzialania ujawnionymi w rejestrze przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sagdowego.

Udzielenie zamdéwienia wykonawcy wybranemu w postgpowaniu o wartosci przekraczajacej 4 tys.

euro, jest mozliwe po zatwierdzeniu protokolu z postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego,

na podstawie ktorego Zarzad Spotki w drodze uchwaly podejmuje decyzje o udzieleniu zaméwienia
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wybranemu wykonawcy. Zarzad Spotki moze podjac decyzje o koniecznosci podjecia uchwaly
w sprawie zawarcia umowy z wybranym wykonawca, takze przy wartosci wydatku ponizej wartosci
4 tys. euro.

§7

. Czynno$¢ wyboru wykonawcy przeprowadza jednostka organizacyjna Spolki wnioskujaca

0 wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w jednej lub w kilku nastepujacych

formach:

1) poprzez zamieszczenie Zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego;

2) poprzez przekazanie Zapytania ofertowego, co najmniej do trzech potencjalnych wykonawcow,
z zastrzezeniem ust. 2;

3) w przypadku udzielania zamdowienia o wartosci ponizej 50 000,00 zl netto poprzez zebranie co
najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych, zawierajgcych cene
proponowang przez potencjalnych wykonawcow.

W przypadku braku mozliwosci przesfania Zapytania ofertowego do wymaganej liczby

wykonawcow, dopuszeza sie przestanie Zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcow

z jednoczesnym zamieszczeniem Zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajgcego.

. Po opublikowaniu Zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajagcego mozna

bezposrednio poinformowac¢ o wszczeciu postepowania o udzielenie zamdéwienia znanych sobie
wykonawcow, ktorzy w ramach prowadzonej dzialalnosci Swiadczg dostawy, ustugi lub roboty
budowlane bedgce przedmiotem zamowienia.

Zapytanie ofertowe, o ktorym mowa w ust. | sporzadza si¢ wg. wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2
do niniejszego Regulaminu.

Pracownik merytoryczny porozumiewa si¢ z wykonawcami pisemnie, faksem lub droga
elektroniczng.

Podstawowym kryterium oceny ofert jest cena.

Zamawiajacy moze rowniez zastosowac inne kryteria oceny ofert, w szczegolnosci:

1) okres gwarancji,

2) warunki serwisu,

3) termin wykonania zamowienia,

4) jakos¢.

. W uzasadnionych przypadkach, wynikajacych ze specyfiki zamdéwienia, Zamawiajacy moze

stosowaé kryteria odnoszace sie do wlasciwosci wykonawcy, w tym jego doswiadczenia.
Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do
przygotowania i zlozenia oferty.
Dopuszczalne jest wezwanie wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, do zlozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Protokol, o ktorym mowa w § 8 ust. 1 winien
zawiera¢ informacje o ztozonych ofertach dodatkowych.
Umowe o zamOwienie publiczne o wartosci wigkszej lub réwnej 5 000,00 zt netto / 10 000,00 zi
netto (ZUOK Hryniewicze) do kwoty stanowigcej rownowarto$¢ kwoty, okreslonej w art. 4 pkt 8
ustawy Pzp zawiera si¢ w formie pisemnej, o ile nie postanowiono inaczej zgodnie z zasadami
dzialania ustalonymi w § 6 ust. 6 Regulaminu. W umowie okresla si¢ w szczegdlnosci: przedmiot
zamOwienia, termin realizacji, warto$¢ zamowienia, kary umowne i warunki gwarancji.
Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
1) wykonawca nie spelnia wymagan okreslonych w Zapytaniu ofertowym lub tres¢ oferty nie
odpowiada tresci Zapytania ofertowego;
2) wystgpi stan niewyplacalnosci wykonawcy w rozumieniu ustawy z dnia 28 lutego 2003 roku
Prawo upadlosciowe (t.j. Dz.U. z 2017 roku, poz. 2344 z péz’n. zm.) lub niewyplacalnosci lub
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zagrozenia niewyplacalnoscig wykonawcy w rozumieniu ustawy z dnia 15 maja 2015 r. Prawo
restrukturyzacyjne (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 1508 z pdzn. zm.) lub rozwigzanie firmy
wykonawcy;

3) przejscia przez wykonawce w stan likwidacji w celach innych niz przeksztalcenie
przedsigbiorstwa lub polaczenie si¢ z innym przedsiebiorstwem;

4) w ciggu trzech lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamowienia PUHP ,,LECH”
Sp. z 0.0. lub wykonawca z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy odstapil w calosci lub
w czesci albo rozwigzal umowe na realizacje zamowienia publicznego zawartg pomiedzy PUHP
»LECH” Sp. z 0.0. i wykonawcg;

5) wykonawca znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej uniemozliwiajgcej wykonanie zamdwienia.

Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte, jezeli:

1) w ciggu trzech lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamowienia wykonawca
nienalezycie zrealizowal umowe na realizacje zamowienia publicznego zawartg z PUHP
»LECH” Sp. z 0.0

2) zakres zamOwienia albo zaoferowane przez wykonawce warunki realizacji zamowienia
w sposob oczywisty przekraczajg jego mozliwosci organizacyjne, wykonawcze lub finansowe.

Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczgcych

oferty, a w przypadku jej niekompletnosci w zakresie wymaganych dokumentéw w celu

potwierdzenia spelniania warunkéw podmiotowych, wezwie do ich uzupelnienia.

Zamawiajacy poprawi w tresci oferty:

1) oczywiste omylki pisarskie;

2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z trescig Zapytania ofertowego, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty, o ktorych Zamawiajgcy niezwlocznie zawiadomi wykonawce,
chyba, ze wykonawca nie zgodzi si¢ na ich wprowadzenie.

Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej na podstawie jedynego kryterium wyboru

Jakim jest cena z uwagi na to, ze wykonawcy zlozg oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie

tych wykonawcow do zlozenia dodatkowych ofert cenowych.

Dopuszcza sie okreslenie innych postanowien, o ile zostang przewidziane w Zapytaniu ofertowym.

Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposdb, o ktérym mowa w § 7 ust. 1 pkt 1) lub ust. 2

Regulaminu, informacj¢ o wyniku postepowania zamieszcza si¢ niezwlocznie na stronie

internetowej Zamawiajacego. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposob, o ktorym mowa

w § 7 ust. 1 pkt 2) Regulaminu, informacje o wyniku postepowania przekazuje sie niezwlocznie

wykonawcom, ktorzy odpowiedzieli na Zapytanie ofertowe.

W informacji o wyniku postepowania zgodnie z wzorem stanowigcym zalgcznik nr 6 do

Regulaminu podaje sig:

1) nazwy (firme) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sg
miejscami wykonywania dzialalnosci wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty;

2) nazwe (firme) albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania jezeli jest miejscem
wykonywania dzialalnosci wybranego wykonawcy, a takze ceng wybranej oferty;

3) ceny zawarte w ofertach i/lub punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert
i laczng punktacje.

Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie

zamowienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych

ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.
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§8

1. Z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia o wartosci wiekszej lub rownej
5 000,00 zt netto / 10 000,00 zl netto (ZUOK Hryniewicze) do kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy
Pzp sporzadza si¢ protokol.

2. Protokol o ktorym mowa w ust. 1 zatwierdzany jest przez dwoch czlonkow Zarzadu Spolki lub osoby
uprawnione do reprezentacji Spolki, zgodnie ze sposobem reprezentacji Spotki ujawnionym
w rejestrze przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sagdowego albo przez prokurentéw Spotki zgodnie
z zasadami ich dzialania ujawnionymi w rejestrze przedsi¢biorcow Krajowego Rejestru Sgdowego.
Wzbr protokolu stanowi zalgeznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

3. Cala dokumentacja z postgpowania o zamowienie publiczne jest przechowywana u pracownika
merytorycznego, ktory odpowiedzialny jest za jego realizacje oraz archiwizacje.

4. W przypadku ustug wykonywanych przez osoby nie prowadzgce dzialalnosci gospodarczej podstawg
udzielenia zamowienia jest umowa o dzielo badz umowa zlecenie.

§9
I. Obowigzkiem wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie postepowania jest
bezstronne oraz staranne przygotowanie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

§ 10
1. Zamowienia publiczne objete niniejszym Regulaminem podlegaja rejestracji.
2. Rejestr o ktorym mowa w ust. 1 prowadzi pracownik wyznaczony przez Dyrektora jednostki
organizacyjnej Spotki.
3. Ewidencja zamoéwien w rejestrze powinna odbywac si¢ w sposob systematyczny, ciggly, poprzez
wypelnianie wszystkich wymaganych kolumn.
4. Wzor rejestru stanowi zalgeznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

§11
W uzasadnionych przypadkach, na podstawie uchwaly Zarzadu, mozna udzieli¢ zamoéwienia jednemu
wykonawcy bez przeprowadzenia procedur, o ktorych mowa w § 7 Regulaminu w okolicznosciach
wskazanych w art. 67 ust. | ustawy Pzp oraz w innych uzasadnionych przypadkach. Odpowiedzialnos¢
za wybor konkretnego wykonawcy i wskazania przeslanek uprawniajacych do udzielenia zamdwienia
w przedmiotowym trybie spoczywa na Dyrektorze/Kierowniku jednostki organizacyjnej Spolki
whnioskujgcej o wszezecie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

§12
1. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Zarzad Spotki moze wyrazi¢ zgode na odstepstwa od
stosowania niniejszego Regulaminu.
2. Zmiany do poszczegélnych postanowien oraz zakresu niniejszego Regulaminu mogg by¢
dokonywane w drodze uchwal Zarzadu Spolki po wezesniejszym zaopiniowaniu przez Rade
Nadzorcza Spolki.

§13
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania z uwagi na uzyskanie opinii Rady Nadzorcze;.
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Zalgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania
zamdwien publicznych wylgczonych ze
stosowania ustawy Prawo zamowien
publicznych

Znak sprawy ... (miejscowosc, data)
(wnioskodawca-komorka organizacyjna)

WNIOSEK
0 wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
wylgczonego ze stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych,
zwanej dalej ,,ustawg Pzp” na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp

(nazwa, cechy, ilos¢, jednostka miary)
Oznaczenie przedmiotu zamdowienia wedlug CPV (Wspolny Stownik Zamowien):

............................................... euro
Sredni kurs zlotego do euro sluzacy do przeliczenia wartosci zamowienia przyjety zostal zgodnie
z rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia ............ TWYNOST oo zl.

Ustalenia wartosci zamowienia dokonano W diiUs. . .. ossusesnsss sessmns s msasomis s vosvns semoss s snomions s 13

N8 POUASTAWIE .ttt ettt e e e e e e e e e e

Osoba/osoby dokonujgce ustalenia wartosci zamowienia:

Kwota przeznaczona na sfinansowanie zamowienia (jesli zamdwienie podzielone na czgsci, nalezy wpisac¢

osobno dla kazdej czesci)i...oooviiiiiiiiii zl brutto.

Srodki na realizacje zaméwienia przewidziano w planie inwestycyjnym poz. nr .../ planie finansowym*

Zamdwienie nieujete/ ujete™ w Planie postepowan o udzielenie zaméwien PUHP ,,LECH” Sp. z 0.0. na

................ rok, poz. nr ........ do ktorych przepisy ustawy Pzp nie majg zastosowania.

3. Termin realizacji zamdéwienia: . PR P PR TROPTIN

4. Proponowany tryb w jakim planuje sie leZlehC zamow1eme** / uzasadmenle udmelema zamdwienia
jedynemu wykonawcy/ uzasadnienie odstepstwa od stosowania Regulaminu:

5. Nazwa i adres wykonawcdw do ktorych zostanie przekazanie Zapytanie ofertowe zgodnie z §7 ust.
1 pkt 2) lub §7 ust. 3 Regulaminu (jezeli dotyczy):



7. Zalaczniki: (wymienic i dolgczy¢ dokumenty na podstawie ktorych dokonano ustalenia wartosci
zamowienia).

podpis wnioskodawcy

Opinia Kierownika Dzialu Zamowien Publicznych pod wzgledem formalno-prawnym w tym co do
proponowanego trybu udzielenia zamdwienia:

(data i podpis)

Decyzja: ZATWIERDZAM / NIE ZATWIERDZAM

(data i podpisy)

* niepotrzebne skresli¢

** odpowiednio uzupehié:
Zapytanie ofertowe zgodnie z § 7 ust. | pkt 1) Regulaminu,
Zapytanie ofertowe zgodnie z § 7 ust. 1 pkt 2) Regulaminu,
Zebranie ofert zgodnie z § 7 ust. 1 pkt 3) Regulaminu
Jedyny wykonawca na podstawie § 11 Regulaminu
Ogloszenie o zamowieniu na ustugi spoleczne o ktérych mowa w art. 138h ustawy Pzp zgodnie
z § 6 ust. 3 Regulaminu
Zapytanie ofertowe/Zebranie ofert na ustugi spoleczne o ktérych mowa w art. 138h ustawy Pzp
zgodnie z § 6 ust. 4 Regulaminu



Zalgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych wylgczonych ze
stosowania ustawy Prawo zamowien
publicznych

Znak postepowania ............... (miejscowos¢ i data)

ZAPYTANIE OFERTOWE
Zamawiajacy Przedsigbiorstwo Uslugowo-Handlowo-Produkcyjne ,,LECH” Sp. z o.0. ul.
Kombatantow 4, 15-110 Bialystok zaprasza do zlozenia oferty w postepowaniu dotyczgcym

2

zamGwvicnia publicanent DO BEEE . ; & cossoss s s sy » s gammmn s 5 ¢ asmaes § § 8 4a0wms § 5 £ SAASE £ & 2 ELES § £ 8 5 fabiims :

Zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz.U.
z 2018 poz. 1986 ze zm.) do niniejszego zamdwienia nie stosuje sie przepisow ustawy. Niniejsze
postepowanie prowadzone jest zgodnie z postanowieniami opublikowanego na stronie internetowej
Zamawiajacego Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych wylgczonych ze stosowania ustawy
Prawo zamowien publicznych w Przedsiebiorstwie Uslugowo- Handlowo — Produkcyjnym ,, LECH”

Spolka z o.0. z siedzibg w Bialymstoku.

Uwaga: Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru oferty, odwolania postgpowania lub
Jjego zamknigcia bez wybrania ktérejkolwiek z ofert.

1. Przedmiot zamowienia/Opis przedmiotu zamowienia
2. Termin realizacji zamowienia
Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia: od .............. r.do . r.
3. Warunki gwarancji: .........ocooiiviiiii i
4. Informacje dotyczace warunkow uczestnictwa, sposobu przygotowania oferty
1) Informacje dotyczace warunkéw uczestnictwa (o ile wystepuja) oraz dokumenty na ich
POLWIBTAZENIE ..ottt e e e e e e e e e e
2) Sposob przygotowania oferty
Oferte sporzadzi¢ nalezy na zalgczonym druku ,,OFERTA” (zal.nr.2).
Oferte nalezy /zlozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie (paczce),
ktorg nalezy opisa¢ nastepujaco™:
Przedsigbiorstwo Ustugowo — Handlowo — Produkeyjne ,,Lech” Sp. z 0.0.;
ul. Kombatantow 4, 15-110 Bialystok
Oferta w postepowaniu na

Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniona.
3) Zawarto$¢ Oferty:
a) Oferta, sporzadzona na podstawie wzoru stanowiacego zalacznik nr 2 do niniejszego

Zapytania,
D)
5. Termin skladania ofert
Oferte nalezy zlozy¢ w PUHP ,Lech” Sp. z0.0.....ocoviiiinnn, sUl e N SR
Bialystok w nieprzekraczalnym terminie: do dnia ............ r.dogodz. ... : ....

6. Termin i warunki platnosci
Termin i warunki platnosci zawiera projekt umowy (zalgcznik nr 1).
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7. Sposob oceny ofert

a. Cena (waga............ )
b s (waga...coooeunns )
T (waga............ )

8. Informacje o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,

Zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem danych osobowych jest Przedsiebiorstwo Ustlugowo — Handlowo — Produkcyjne
,,LECH” Spélka z o.0. ul. Kombatantow 4, 15 — 110 Bialystok, wpisana przez Sad Rejonowy w
Biatymstoku XII Wydzial Gospodarczy KRS do Rejestru Przedsigbiorcow Krajowego Rejestru
Sadowego pod numerem 0000097008 zwany dalej Administratorem;

2) Administrator wyznaczyl inspektora ochrony danych osobowych, z ktérym moze si¢ Pani/Pan
skontaktowa¢ w sprawach ochrony swoich danych osobowych przez e-mail iodotolech.net.pl lub

pisemnie na adres naszej siedziby, wskazany w pkt 1);

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celach zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie
zamoOwienia publicznego wylaczonego ze stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien
publicznych (t.j. Dz.U z 2018 r. poz. 1986 ze zm., w tym w celu dokonania oceny i wyboru oferty
Wykonawcy (np. ocena kwalifikacji i doswiadczenia wykonawcy), ulatwienia kontaktu z
wykonawcg, zawarcia umowy na podstawie zlozonej oferty. Przetwarzanie nastgpuje na podstawie
art.6 ust.1 lit. b RODO (podjecie czynnosci zmierzajagcych do zawarcia umowy, niezbednos¢ do
zawarcia umowy), art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (obowiazki prawne cigzace na administratorze np. co do
przechowywania dokumentacji);

4) dane osobowe mogg by¢ ujawniane podmiotom uprawnionym, ktérym bedzie udostgpniona
dokumentacja postepowania, wykonawcom oraz osobom zainteresowanym w oparciu o przepisy
prawa (np. dostep do informacji publicznej), a takze podmiotom przetwarzajacym dane na podstawie
zawartych umow powigzanych z przedmiotem niniejszego postepowania; administrator dzialajac w
granicach przepisoOw prawa zapewni poszanowanie prywatnosci osob, ktorych dane zostaly zawarte
w ofercie;

5) okres przechowywania danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z postgpowaniem
o udzielenie zamdwienia publicznego jest nastepujacy:

a) w odniesieniu do podmiotu, ktérego oferta zostala wybrana, Administrator jest uprawniony
przechowywac¢ dokumentacje przez okres realizacji umowy zawartej z wykonawca, a nastgpnie
okres archiwizacji wynikajacy z procedur obowigzujacych w organizacji Administratora,

b) w odniesieniu do podmiotow, ktérych oferty nie zostaly wybrane, dane osobowe bedg
przechowywane zgodnie z procedurami obowigzujagcymi w organizacji Administratora przez
okres 5 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia;

6) podanie danych jest niezbedne do wziecia udziatu w postepowaniu - ich niepodanie skutkowa¢ moze
uznaniem oferty za niewazng, moze uniemozliwi¢ Zamawiajagcemu dokonanie oceny spelniania
warunkow udzialu w postepowaniu oraz zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania
zamdwienia, co spowoduje wykluczenie wykonawcy z postgpowania lub odrzucenie jego oferty;

7) decyzje w odniesieniu do danych osobowych nie bedg podejmowane w sposob zautomatyzowany
stosownie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan prawo dostepu do danych, prawo do sprostowania danych (co nie moze skutkowa¢
zmiang wyniku postepowania oraz zmiang postanowien umowy), ograniczenia przetwarzania o ile
zachodzg przestanki zawarte w art. 18 RODO, usunigcia danych o ile zachodza przeslanki zawarte
w art. 17 RODO - jesli przepisy odrebne nie wylgczaja mozliwoscei skorzystania z wymienionych
praw;
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9) osobie, ktorej dane dotycza, przystuguje prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzna, ze przetwarzanie danych osobowych jej dotyczgcych narusza
przepisy RODO;

10) nie przewiduje si¢ przekazywania Pani/Pana danych osobowych poza obszar Europejskiego

Obszaru Gospodarczego.

9. Wyjasnianie i zmiany w tresci Zapytania ofertowego:

1) Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego.
Whniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego nalezy skierowa¢ na adres poczty
elektronicznej: ... Zamawiajgcy udziela wyjasnien
niezwlocznie, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wplynat do
Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa polowa wyznaczonego terminu
skladania ofert;

2) Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wplynal po uptywie terminu skiadania
wniosku, o ktéorym mowa w pkt. 1, lub dotyczy udzielonych wyjasniefi, Zamawiajacy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania;

3) Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej, bez
ujawniania zrédla zapytania, jesli Zapytanie ofertowe bylo zamieszczone na tej stronie, lub
przekazuje wykonawcom, do ktorych skierowal Zapytanie ofertowe*.

10. Zamawiajacy odrzuci oferte, ktora nie spelnia wymagan okreslonych w Zapytaniu ofertowym lub
Jej tres¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego.

I'l. Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert moze zgda¢ od wykonawcdéw wyjasnien dotyczacych
oferty, a w przypadku jej niekompletno$ci w zakresie wymaganych dokumentéw w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw podmiotowych, wezwie do ich uzupehienia.

12. Zamawiajacy powiadomi wykonawcoéw o wyniku postepowania pisemnie/faksem/droga
elektroniczng/ i zamiesci informacje na stronie internetowej*.

13. Zalgczniki:

1) Zalgcznik nr 1 — projekt umowy;
2) Zalacznik nr 2 — OFERTA (wz6r).

*odpowiednio uzupelni¢ lub skresli¢

12

X \
D
\\N



Zalgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego
Znak postepowania..........................

Nazwa i adres (pieczatka) Wykonawcy
Dane kontaktowe Wykonawcy:
Nr faksu: ..o.ooooveiii,
Adres e=mails s vs vo s s vans con s vos v 1

OFERTA

Do

Przedsiebiorstwo Uslugowo -
Handlowo — Produkeyjne

»LECH” Sp. z o.0.

ul. Kombatantow 4,

15-110 Bialystok

Odpowiadajgc  na Zapytanie ofertowe dotyczgce zamodwienia publicznego pod nazwa:
7 skladamy oferte o nastepujgcej

tresci:

1. Oferujemy wykonanie zamdwienia za cene:

NEHO: osssssmvnsrssssmvassnassmmsssssavsiniss zl.

Obowigzujacy podatek VAT ....... Y0t zk.

Cena brutto .......ccoceevivreiiii, zl.

SHOWIIIGE « s vussnsvsasnwssiaass o svwsnics 555 wwwa 558w 455 553456355583 350 554869 565100 65,455 80684 5 47100 455303504950 4 UTRR 309 05

2. Oswiadczam(y), ze zapoznalem(lismy) si¢ z trescig Zapytania ofertowego i nie wnosze/nie wnosimy
do niego zastrzezen oraz zdobylem(lismy) konieczne informacje do przygotowania Oferty.
Przyjmujemy do realizacji wskazane w zapytaniu ofertowym warunki, w tym okres gwarancji ........
miesiecy, termin realizacji zamowienia do dnia ........................

3. Os$wiadczam(my), ze zapoznalam/em si¢ z trescig klauzuli informacyjnej dotyczacej przetwarzania
moich danych osobowych w celach zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia
publicznego wylaczonego ze stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 1986 z ze zm.).

4. Oswiadczam(my), ze dane osobowe zawarte w ofercie lub przekazane wraz z ofertg
pozyskatem(liSmy) w oparciu o przestanki zawarte w art. 6 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119
z 2016 r.), a takze, ze jestem/jesteSmy w stanie wykazac, ze osoba, ktorej dane dotycza, wyrazila
zgode na ich przetwarzanie, w przypadku pozyskania danych na podstawie zgody 0sob”.

5. Oswiadczam(my), ze wypelnilem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzagdzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 11922016 r.) wobec oséb{ fizycznych, od ktorych dane osobowe
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bezposrednio lub posrednio pozyskalem(liSmy) w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamdéwienia
publicznego w niniejszym postepowaniu (o$wiadczenie dotyczy sytuacji gdy Wykonawca
przekazuje dane osobowe inne niz bezposrednio jego dotyczace).

6. Zalgcznikami do niniejszej oferty sg:

data i podpis/podpisy 0sob uprawnionych
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Zalacznik nr 3 do Regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych wylgezonych ze
stosowania ustawy Prawo zamowien
publicznych
Znak postepowania: ...............
Protokol
z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci wiekszej lub réwnej
5 000 zt netto / 10 000 zl netto (ZUOK Hryniewicze) do kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8
ustawy Pzp

2. Nazwa/ okreslenie przedmiotu zamowienia:
3. Tryb postepowania™;
Zapytanie ofertowe zgodnie z § 7 ust. 1 pkt 1) Regulaminu,
Zapytanie ofertowe zgodnie z § 7 ust. 1 pkt 2) Regulaminu,
Zebranie ofert zgodnie z § 7 ust. 1 pkt 3) Regulaminu
Jedyny wykonawca na podstawie § 11 Regulaminu
Ogloszenie o zamowieniu na uslugi spoleczne o ktorych mowa w art. 138h ustawy Pzp zgodnie
z § 6 ust. 3 Regulaminu
Zapytanie ofertowe/Zebranie ofert na ustugi spoleczne o ktérych mowa w art. 138h ustawy Pzp
zgodnie z § 6 ust. 4 Regulaminu
4. Zapytanie ofertowe zostalo zamieszczone na stronie internetowej (podac adres strony):

......................... O ANIA wivisssivannsssinvinsnson T A0 AR soimnssssisanamns s ssamanlel
Nazwa (firma) oraz adresy wykonawcow, do ktérych wyslano Zapytanie ofertowe (jezeli dotyczy):
L)
) & Gregiries § § AR § 3 1 EUAGH % 1§ BGEE § 43 ASUSEEA § § BRI 3 4 IR £ 6 § UNTE § § ¢ SRR § ¥ RONREHE § ) S § 5 Sau
3 e
Zapytanie ofertowe skierowano w dniu ......... pismem/faksem/droga elektroniczng (email)*

4. W terminie do dnia......... 20....r. do godziny......... zlozono ponizsze oferty:

Nazwa (firma) wykonawcy oraz adresy wykonawcow, ceny ofert oraz ewentualnie inne istotne elementy
kazdej z ofert:

3. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej/ ewentualnie informacja o przeprowadzeniu
negocjacji/  uzasadnienie udzielenia zamowienia jedynemu wykonawcy/ uzasadnienie
uniewaznienia postepowania*

(podpis(y) wyznaczonego(ych) pracownika/pracownikow*)

Decyzja: ZATWIERDZAM / NIE ZATWIERDZAM

* odpowiednio uzupehié lub skresli¢
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Zalgcznik nr 4 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych wylgczonych ze
stosowania ustawy Prawo zamowien
publicznych

Rejestr zaméwien publicznych o wartosci nie przekraczajgcej rownowartosci kwoty okreslonej
w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp

L.p. | Numer Przedmiot zamowienia Data zawarcia Cena netto, Cena brutto
zamowienia umowy/ zlozenia
zamoOwienia
%
’ | s
| ot >



Zalacznik nr 5 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych wylgczonych ze
stosowania ustawy Prawo zamdwien
publicznych

DRUK ZAPOTRZEBOWANIA NA ZAKUP
MATERIALOW/ USLUG/ ROBOT BUDOWLANYCH
(Zamoéwienia ponizej 5000,00 zt netto/ 10 000,00 zI netto (ZUOK Hryniewicze))
I. Wypelnia skladajgcy druk zapotrzebowania:

Jednostka / komorka organizacyjna: .........c.cccceiiiiiiiiiiieee e
Orientacyjna
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Uzasadnienie wniosku:
Osoba odpowiedzialna za zakupy:
data i podpis

II1. Decyzja Czlonka Zarzadu / innej osoby, zgodnie z zakresem jej upowaznienia:

data i podpis
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Zalgcznik nr 6 do Regulaminu udzielania
zamoOwien publicznych wylaczonych ze stosowania
ustawy Prawo zamowien publicznych

Biatystok, dnia ........................ 20..... r.
znak postepowania:

Dotyczy:  Zapytania  ofertowego  dotyczgcego  zamowienia  publicznego  pod  nazwa:

INFORMACJA O WYNIKU POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy Przedsiebiorstwo Uslugowo-Handlowo-Produkeyjne ,,LECH” Spétka z o.o.
ul. Kombatantow 4, 15-110 Bialystok informuje, ze w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego wylaczonego ze stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz.U. z 2018 poz. 1986 ze zm.) na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp zlozono ....
oferty:

Lp. Nazwa i adres Wykonawcey Cena oferty brutto
1.
2,
3.
Zamawiajacy wybral jako najkorzystniejszg oferte zlozong przez Wykonawcee ............ocoooiiiiin ,
z ceng ofertowa ..........oo.oeiiinn.n. zlotych brutto.

Uzasadnienie wyboru: zlozona oferta spelnia wymagania Zamawiajacego okreslone w Zapytaniu
ofertowym, zawiera najnizszg cene/ oferta przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i dodatkowych
kryteriow oceny oferty, tj....... * Cena wybranej oferty miesci si¢ w kwocie jaka Zamawiajacy
przeznaczy! na sfinansowanie zamowienia.

Punktacja przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczna punktacja (jesli cena nie byla
jedynym kryterium oceny):
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* odpowiednio uzupelni¢ lub skresli¢
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