PUHP LECH Spoétka z o.0.

www.odpady.bialystok.pl
INF.233.4.2019.AB Biatystok, dnia 22 marca 2019 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy Przedsigbiorstwo Ustugowo-Handlowo-Produkcyjne ,LECH” Sp. z 0.0. ul. Kombatantéw 4, 15-
110 Biatystok zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu dotyczacym zaméwienia publicznego pod nazwa:

»SUKCESYWNE DOSTAWY TUSZY | TONEROW
ORAZ MATERIALOW EKSPLOATACYINYCH”

Zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity: Dz.U.
z2018r., poz. 1986, z péin. zm.) do niniejszego zamdwienia nie stosuje sie przepiséw ustawy.

Uwaga: Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru oferty, odwotania postepowania lub jego
zamkniecia bez wybrania ktdrejkolwiek z ofert.

I. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa na potrzeby PUHP “LECH” Sp. z 0.0. tuszy i toneréw
oraz materiatow eksploatacyjnych (dalej ,,materiaty”), wedtug asortymentu wskazanego w zataczniku nr 2
(formularz cenowy) podzielonego na ilosci w ramach zaméwienia podstawowego i iloéci w ramach prawa
opcji.

2. Kod CPV:

30125110-5 - Toner do drukarek laserowych/fakséw

30192113-6 - Wktady drukujace

30192112-9 - Gtowice barwigce do maszyn drukujgcych

3. Zaméwione materialy winny by¢ dostarczone do siedziby jednostki organizacyjnej Zamawiajagcego przy
ul. Kamiennej 17 w Biatymstoku, w miejsce wskazane przez Zamawiajacego, wlasnym transportem i na wiasny
koszt.

4. Materialy winny spetnia¢ nastepujace wymagania:

1) dostarczane w nienaruszonych opakowaniach fabrycznych, winny posiadaé jakos¢ wydruku, sprawnosé
i wydajnos¢ takg jak materialy oryginalne.

2) wszystkie materialy musza by¢ materiatami fabrycznie nowymi, nieuzywanymi, wolnymi od wad,
kompletnymi i najwyzszej jakosci, oryginalnie zapakowanymi, nie noszacymi $ladéw otwierania,
nieregenerowanymi, nie poddanymi procesowi ponownego napetnienia, recyklingu, demontazu lub
wymiany jakichkolwiek elementéw.

3) Producent Materiatéw powinien posiadaé¢ Certyfikat 1SO 9001 lub ISO 14001, lub inne réwnowazne
certyfikaty.

4) wszystkie elementy danego materiatu eksploatacyjnego nie moga by¢ wczesniej w catoéci ani w czesci
sktadowymi innych materiatéw, winny by¢ wyrobami fabrycznie nowymi, nieprefabrykowanymi,

5) w przypadku oferowania materiatéw zamiennych w stosunku do oryginatéw, wykonawca zobowigzany
jest do pokrycia ewentualnych kosztéw naprawy sprzetu, w ktérych zastosowany toner/tusz zamienny
spowoduje wadliwg prace urzadzenia.

5. Prawo opciji:

1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zaméwienia zwigkszonej ilosci poszczegdlnych asortymentéw
zamowienia w okresie obowigzywania umowy (prawo opcji — iloéci wskazane w zataczniku nr 2), w

S czegolnosci w przypadku zwigkszonego wydruku w poszczegdlnych
jednostkach Zamawiajacego, z uwagi np. na zwigkszenie zatrudnienia, realizacje nowych zadar i
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obowigzkéw przez Zamawiajgcego. Zamowienia dokonywane w ramach prawa opcji beda rozliczane
wg cen jednostkowych przedstawionych w ofercie Wykonawcy, nie bedg one stanowity zmiany umowy.

2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rezygnacji do 10% z zamdwienia niektérych pozycji wymienionych
w zafgczniku nr 2.

3) W zaleinosci od zuzycia aktualnie eksploatowanych materiatéw Zamawiajacy zastrzega, ze fuserow,
bebnéw oraz pasdéw transferu moze nie zaméwi¢ nawet w ilosciach wskazanych w zamdwieniu
podstawowym.

6. lloé¢ i asortyment towaru Zamawiajacy bedzie podawaé Wykonawcy w pisemnym (faksem) lub
elektronicznym zamdéwieniu.

7. Dostawa towaru nastapi w terminie 4 dni roboczych od dnia otrzymania przez Wykonawce (faksu lub
zgtoszenia elektronicznego) zamdwienia — dotyczy to zaréwno zamdwienia ilosci wskazanych w
zamoéwieniu podstawowym jak i w ramach prawa opcji. Odbiér towaru przez Zamawiajgcego odbywac sie
bedzie od poniedziatku do piatku, w godzinach od 8:00 do 14:00. Wykonawca zobowigzany jest do
wniesienia towaru do miejsca jego skfadowania (magazynowania) wskazanego przez Zamawiajgcego.

8. Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych, rownowaznych i wariantowych.

9. Oferowany towar objety bedzie gwarancja na okres min. 12 miesiecy od dnia dostawy.

10.Wykonawca zohowigzany jest do odbioru od Zamawiajgcego zuzytych materiatéw eksploatacyjnych
w dniu dostawy, w celu ich utylizacji zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 14 grudnia 2012r. o
odpadach (t.j. Dz.U.z 2018 r. poz. 992 z pozn. zm.), Wykonawca przekaze Zamawiajgcego protokot przyjecia
zuzytych materiatow eksploatacyjnych oraz protokot przekazania odpaddéw do utylizacji. Wszelkie koszty
zwigzane z odbiorem zuzytych materiatéw eksploatacyjnych i ich utylizacji obcigzajag Wykonawce.

11.Szczegdtowy opis sposobu realizacji umowy i obowigzkdéw stron okresla wzér umowy - zatgcznik nr 3 do
zapytania ofertowego.

Il. Termin realizacji zamodwienia

Termin realizacji przedmiotu zamodwienia: 12 miesiecy od daty podpisania umowy lub do wyczerpania kwoty
umowy z zastrzezeniem ze zamowienia Towaru bedg sktadane nie wczesniej niz od 17.04.2019r.

lll. Informacje dotyczace warunkéw uczestnictwa, sposobu przygotowania oferty

1. Oferta powinna by¢ ztozona w 1 egzemplarzu. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie
pisemnej, na komputerze, niescieralnym atramentem lub dtugopisem. Oferta winna by¢ podpisana przez
osobe upowazniong do sktadania ofert w imieniu Wykonawcy.

2. Upowaznienie oséb podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynika¢ z dokumentéw
dotaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z dokumentu
stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy (odpisu z wtasciwego rejestru) to do oferty nalezy dotaczyc
petnomocnictwo podpisane przez osoby do tego upowaznione. Petnomocnictwo winno by¢ ztozone w
oryginale lub jako kopia poswiadczona notarialnie.

3. Formularz oferty, sporzgdzony na podstawie wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania.

4. Cene nalezy obliczy¢ zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego (formularz oferty).
Cena ma by¢ wyrazona w ztotych polskich. Cena podana w ofercie powinna obejmowac wynagrodzenie za
ilosci w zamdwieniu podstawowym i w ramach prawa opcji, wszystkie obowigzki i koszty wykonawcy,
niezbedne do zrealizowania przedmiotu zamdwienia. Do pordwnania ofert zamawiajacy przyjmie cene za
maksymalny mozliwy zakres zamowienia, tj. tacznie z prawem opcji.

5. Do formularza ofertowego nalezy zatgczyé:



1) stosowne Petnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie wynika
bezposrednio ze ztoZzonego w ofercie odpisu z wiasciwego rejestru;
2) formularz cenowy sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego.
6. Oferta wraz ze wszystkimi zatacznikami musi by¢ zszyta lub spieta w inny sposéb, uniemozliwiajacy
zdekompletowanie.
7. Ewentualne poprawki w ofercie musza by¢ potwierdzone parafka osoby podpisujacej oferte.

IV. Termin i miejsce sktadania ofert

1) Oferte nalezy zfozy¢ w formie pisemnej w_siedzibie jednostki organizacyjnej PUHP ,Lech”
Sp. z 0.0. przy ul. Kamiennej 17, 15-021 Bialystok w nie przekraczalnym terminie do dnia

01.04.2019 r. do godz. 12:00.
2) Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie (paczce).

Koperte (paczke) nalezy opisa¢ nastepujaco:

Przedsiebiorstwo Ustugowo ~ Handlowo - Produkcyjne , Lech” Sp. z 0.0.;
ul. Kombatantéw 4, 15-110 Biatystok
Oferta w postepowaniu na

~SUKCESYWNE DOSTAWY TUSZY | TONEROW
ORAZ MATERIALtOW EKSPLOATACYJNYCH"

V. Termin i warunki ptatnosci
Termin i warunki ptatnosci zawiera wzér umowy (zatgcznik nr 3).
VI. Sposéb oceny ofert:
Jedynym kryterium oceny ofert jest cena (najnizsza cena — 100,00%).

Vil. Wyjasnianie i zmiany w tresci Zapytania ofertowego:

1. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego. Wniosek o
wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego nalezy skierowa¢ na adres poczty elektronicznej:
biuro@lech.net.pl. Zamawiajacy udziela wyjasnien niezwtocznie, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie
tresci Zapytania ofertowego wplynat do Zamawiajacego nie pézniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert;

2. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa w pkt. 1, lub dotyczy udzielonych wyjasnieri, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania;

3. Tresc¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej, bez ujawniania zrédta
zapytania, jesli Zapytanie ofertowe byto zamieszczone na tej stronie, lub przekazuje wykonawcom, do
ktérych skierowat Zapytanie ofertowe.

4. Zamawiajacy odrzuci oferte, ktdra nie spetnia wymagari okreslonych w Zapytaniu ofertowym lub jej tres¢
nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego.




1)

2)

3)

4)

5)

6)

5. Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert moze zgdaé¢ od wykonawcdw wyjasnien dotyczacych oferty, aw

przypadku jej niekompletnosci w zakresie wymaganych dokumentéw w celu potwierdzenia spetniania
warunkéw podmiotowych, wezwie do ich uzupetnienia.

6. Zamawiajacy powiadomi wykonawcéw o wyniku postepowania pisemnie/faksem/droga elektroniczng/ i

zamies$ci informacje na stronie internetowej.

VIIil. Informacje o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO", Zamawiajgcy informuje, ze:
administratorem danych osobowych jest Przedsiebiorstwo Ustugowo — Handlowo — Produkcyjne ,,LECH”

Spotka z 0.0. ul. Kombatantéw 4, 15 — 110 Bialystok, wpisana przez Sad Rejonowy w Biatymstoku Xil Wydziat

Gospodarczy KRS do Rejestru Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem 0000097008

zwany dalej Administratorem;

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych osobowych, z ktérym moze sie Pani/Pan skontaktowac

w sprawach ochrony swoich danych osobowych przez e-mail iodo@lech.net.pl lub pisemnie na adres naszej

siedziby, wskazany w pkt 1);

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celach zwigzanych z postepowaniem o udzielenie

zamowienia publicznego wylaczonego ze stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien

publicznych (t.j. Dz.U z 2018 r. poz. 1986 ze zm., w tym w celu dokonania oceny i wyboru oferty Wykonawcy

(np. ocena kwalifikacji i doswiadczenia wykonawecy), utatwienia kontaktu z wykonawcg, zawarcia umowy na

podstawie ztozonej oferty. Przetwarzanie nastepuje na podstawie art.6 ust.1 lit. b RODO (podjecie czynnosci

zmierzajacych do zawarcia umowy, niezbednos¢ do zawarcia umowy), art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (obowigzki
prawne cigzgce na administratorze np. co do przechowywania dokumentacji);

dane osobowe mogg by¢ ujawniane podmiotom uprawnionym, ktérym bedzie udostepniona dokumentacja

postepowania, wykonawcom oraz osobom zainteresowanym w oparciu o przepisy prawa (np. dostep do

informacji publicznej), a takie podmiotom przetwarzajacym dane na podstawie zawartych umow
powigzanych z przedmiotem niniejszego postepowania; administrator dziatajgc w granicach przepiséw
prawa zapewni poszanowanie prywatnosci osob, ktérych dane zostaly zawarte w ofercie;

okres przechowywania danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z postepowaniem o udzielenie

zamoOwienia publicznego jest nastepujacy:

a) w odniesieniu do podmiotu, ktorego oferta zostata wybrana, Administrator jest uprawniony
przechowywac¢ dokumentacje przez okres realizacji umowy zawartej z wykonawca, a nastepnie okres
archiwizacji wynikajacy z procedur obowigzujacych w organizacji Administratora,

b) w odniesieniu do podmiotéw, ktérych oferty nie zostaty wybrane, dane osobowe bedg przechowywane
zgodnie z procedurami obowigzujgcymi w organizacji Administratora przez okres 5 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia;

podanie danych jest niezbedne do wziecia udzialu w postepowaniu - ich niepodanie skutkowa¢ moze

uznaniem oferty za niewaing, moze uniemozliwi¢ Zamawiajagcemu dokonanie oceny spetniania warunkow

udziatu w postepowaniu oraz zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania zaméwienia, co spowoduje
wykluczenie wykonawcy z postepowania lub odrzucenie jego oferty;




7) decyzje w odniesieniu do danych osobowych nie beda podejmowane w sposéb zautomatyzowany stosownie
do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan prawo dostepu do danych, prawo do sprostowania danych (co nie moze skutkowaé zmiang
wyniku postepowania oraz zmiang postanowied umowy), ograniczenia przetwarzania o ile zachodza
przestanki zawarte w art. 18 RODO, usuniecia danych o ile zachodza przestanki zawarte w art. 17 RODO - jesli
przepisy odrebne nie wytaczajg mozliwosci skorzystania z wymienionych praw;

9) osobie, ktérej dane dotycza, przystuguje prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna, ze przetwarzanie danych osobowych jej dotyczacych narusza przepisy RODO;

10) nie przewiduje sie przekazywania PanifPana danych osobowych poza obszar Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.

VIIl. Zataczniki: PREZ]
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Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego
Znak postepowania INF.233.4.2019.AB
Nazwa i adres (pieczgtka) Wykonawcy
Dane kontaktowe Wykonawcy:
] 71511 ——
Adres e-mail: ..occoveeirereenerrennns

OFERTA

Do

Przedsiebiorstwo Ustugowo — Handlowo —
Produkcyjne

»LECH” Sp. z 0.0.

ul. Kombatantow 4,

15-110 Biatystok

Odpowiadajac na Zapytanie ofertowe dotyczace zamoéwienia publicznego pod nazwa: ,SUKCESYWNE DOSTAWY
TUSZY | TONEROW ORAZ MATERIALOW EKSPLOATACYJNYCH” sktadamy oferte o nastepujacej tresci:

1. Oferujemy wykonanie zamowienia za cene obejmujaca wynagrodzenie za ilosci w zamowieniu podstawowym i
w ramach prawa opcji (kwota przepisana z formularza cenowego — zatgcznika nr 2 do zapytania):

Netto: .o zt.

Obowigzujacy podatek VAT ....... % eereeeerreireereeeaaeens zt.

Cena brutto ..o zt.

o | [T T—

2. Oswiadczam(y), ze zapoznatem(liémy) sie z trescig Zapytania ofertowego i nie wnosze/nie wnosimy do niego
zastrzezen oraz zdobytem(lismy) konieczne informacje do przygotowania Oferty. Przyjmujemy do realizacji
wskazane w zapytaniu ofertowym warunki, w tym okres gwarancji i termin realizacji zamowienia.

3. Oswiadczam(my), ze zapoznatam/em sie z trescia klauzuli informacyjnej dotyczace]j przetwarzania moich danych
osobowych w celach zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego wytaczonego ze
stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 1986 z ze
zm.).

4. Oswiadczam(my), ze dane osobowe zawarte w ofercie lub przekazane wraz z ofertg pozyskatem(lisémy) w oparciu
o przestanki zawarte w art. 6 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 2016 r.), a takze, ze jestem/jeste$smy w stanie wykazaé, ze osoba, ktérej dane
dotycza, wyrazita zgode na ich przetwarzanie, w przypadku pozyskania danych na podstawie zgody oséb”.



5. Oswiadczam(my), ze wypeinitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdIne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 2016 r.) wobec
0s0b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem(lismy) w celu ubiegania sie
0 udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu (oswiadczenie dotyczy sytuacji gdy
Wykonawca przekazuje dane osobowe inne niz bezposrednio jego dotyczace).

6. Zatagcznikami do niniejszej oferty sa:
1) formularz cenowy

2} s

data i podpis/podpisy 0séb uprawnionych



